Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-FO4.A

Fecha: 13/01/2026

Hojalde1l

Unidad Administrativa:

Subcoordinacién General Administrativa/Direccién de Recursos Humanos/Encargadoe de Re

cursos Humanos de la Jurisdiccién Sanitaria 1

Area responsable del

Recursos Humanos de la Jurisdiccién Sanitaria 1

Nombre y cargo del

Lic. Osiris X6chitl Chavez Rojas/Encargado de Recursos Humanos de la Jurisdiccién Sanitaria 1

Teléfono:

442-2137016 Ext. 116

Correo electrénico:

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Muiiz Ugalde

Lic. Laura Patfit .mf<m_m:nmm Cabezza

Volumen : .
; Transferencias Bajas
s Serie o Vol . Expedientes primarias documentales Total Total
mmnn_oﬂ?_ﬁz subserie | Contenido (descripcion) Fecha 2 :mHM.._ ?.“R,,n_m:”ao Nuevos (expedienteso | (expedientes o el N.m M:
s {clave y nombre) = Sl e Amﬂmﬂn:__mno& piezas o cajas + | piezaso cajas + gecente ot [
expedientes o piezas o cm.) cm.)
Bm + Ccm.
4C.8.-
4C.- Recursos | Control de ;
Humanos Asistencia | Control Qm/»mwﬁm:na 2023-2025 8 cajas, 283 cm 4 cajas, 131 cm 0 0 12 cajas 414
Elaboré Reviso
Responsable del vo de Jefe Inme Area Coordinadora de Archivos de SESEQ
Tradhi 4




Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

U300-CG-LGA-F04.A

Fecha: 15/01/2026 Hojalde 1

Unidad Administrativa:

DIRECCION DE FINANZAS/SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS/AREA ACTIVO FIO

Area responsable del archivo:

AREA ACTIVO FIO

|Nombre y cargo del responsable:

L.A. LUZ MARIA GUADALUPE DURAN BAEZA

archivo:

Domicilio y ubicacién fisica del

PRIVADA DE CIRCUNVALACION No.6 COLONIA JARDINES DE QUERETARO- OFICINA DEL AREA DE ACTIVO FIJO Y EN BODEGA 56 EUROPARK , PARQUE INDUSTRIAL

EL MARQUES

Teléfono:

442 251 9000 Ext. 6060

Correo electrénico:

luzd@seseqro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Nombre y Firma

embre y _w_._.:m

Nombre y Firma

Nombre y Firma

i 5 Bajas
= S Volumén Volumen expedientes A
. Serie o Subserie - Transferencias Documentales
Seccidn (clave y . . (expedientes o nuevos (aperturados) - . T ] . Total en
(clave y Contenido (descripcién) Fecha 1 1 f i primarias (expedientes| (expedientes o Total Expedientes :
nombre) piezas o cajas + | expedientes o piezas o - . y = Centimetros
nombre) K o piezas o cajas +cm.) | piezas o cajas +
cm.) cajas + cm.
cm.)
BC.RECURSOS s 366 CARPETAS 93 CARPETAS
MATERIALES YOBRA DISPOSICIONES DE | DISPOSICIONES DE ACTIVO FLIO 1982-2025 0 0 459 CARPETAS 3111.60
2598 CM. 513.60 CM
PUBLICA ACTIVO FIIO
Elaboro Reyisé Reviso orizo
Responsable del Archivo de Jefe InfRediato \._..E.__mq del Area nooqm_ adgra de Archivos de SESEQ Integrantes del Grupo Interdisciplifiario para Valoracion @cumental de SESEQ
LA _.CNrw GUADALUPE DURAN SE5
BAEZA UEVAS LIC. LAURA PATRI ENCIA CABEZZA
ROJA ~J

P




Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-FO4.A
Fecha: 19-01-2026 Hojaldel

dia/ mes/ afio

Unidad Administrativa:

Subcoordinaciéon General Médica / Direccién de Servicios de Salud / Subdireccién de Epidemiologia

Area responsable del archivo:

Subdireccion de Epidemiologia

Nombre y cargo del responsabie del archivo
de tramite:

Rocio Urbano Ramirez / Dra. Rosalba de Guadalupe Romero Silis

Domicilio y ubicacion fisica del archivo:

Priv. Circunvalacion No. 6 Col. Jardines de Querétaro C.P. 76020, Qro.

Teléfono:

442 251 9000 Ext. 2031

Correo electrénico:

ROCIOU@sesedaro.gob.mx / ROSALBAR®sesearn.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

i Volumen Transferencias Bajas
Volumén h . .
s . . . expedientes nuevos primarias Documentales
Seccion (clavey | Serie o Subserie (clave y . L, (expedientes o . A Total Total en
Contenido (descripcién) Fecha i K (aperturados) (expedientes o (expedientes o ) )
nombre) nombre) piezas o cajas + A A N . i . Expedientes Centimetros
=1 expedientes o piezas | piezas o cajas + | Piezas o cajas +
) o cajas +cm. cm.) cm.)
21S.11.- Comité Estatal d
21S.- Vigilancia . . 03._ € m m‘m. < Minutas Reuniones 3 expedientes 1 expediente X
. . Vigilancia Epidemioldgica 2021-2025 0 0 4 expedientes 5.5 cms.
Epidemioldgica (CEVE) Mensuales CEVE 4 cms. 1.5cm
2353 C jo Estatal para [
. e o:.m.mB sta m parafa Minutas Reuniones 2 expedientes .5 i
23S.- Accidentes Prevencion de Accidentes . 2022-2025 o o] 0 2 expedientes .5 cms.
Trimestrales COEPRA cms
{COEPRA) N
Responsable del Archivo de Epidemiologia L ) Area Coordinadora de Archivos de SESEQ Grupo Interdisciplinario para Valoracién Documental de SESEQ
efe Inmeagjato
a A
0 [ i
_ N \
LY 3 \ |
NN wﬁw. osalba de _ = w
. . ) Guadalupe Romero Silis -~
Rocio Urbano Ramirez E
Nombre y Firma Nombre y Firma Lic. Laura Patricia Valencia Cabezza Nombre y Firma
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Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

U300-CG-LGA-F04.A

Fecha: 31 Diciembre 2025 Hoja 1 de 1

dia/ mes/ afio

Unidad Administrativa:

SUBCOORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA / DIRECCION DE PLANEACION / DEPARTAMENTO DE PLANEACION DE LA INFRAESTRUCTURA

Area responsable del archivo:

DEPARTAMENTO DE PLANEACION DE LA INFRAESTRUCTURA

Nombre y cargo del responsable:

ARQ. ING. EDUARDO SALINAS VERA

Domicilio y ubicacion fisica del

PRIV. CIRCUNVALACION NUM. 6, JARDINES DE QUERETARO, CP.76020 SANTIAGO DE QUERETARO, QRO.

Teléfono:

Correo electrénico:

EDUARDOV@seseq

ro.goh.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Responsable del Archivo de
Tramite =

{ MARICELA mb_.c_h_\,._ GARCIA

S

~

ING. ARQ. EDUARDO SALINAS VERA
Nombre y firma

Nombre y Firma

Encargada del Area Coordinadora de Archivos de SESEQ

Volumen . o
Transferencias Bajas
. X X Expedientes primarias documentales
Secci6n (cavey | Serie o subserie Contenido (descripcion) Fecha <o_..==m= Sxpedicptesio Nuevos (expedienteso | (expedientes o ._.omm_ 40.3_ .
nombre) (clave y nombre) piezas o cajas + cm.) Amtmﬂn:qmnoi BTEzeslolealns e o expedientes centimetros
mxum&mq»mm o piezas o cm.) cm.)
cajas + cm.
6C.2 Programas y
proyectos en
materia de Expedientes, reportes, estudios, actas,
6C.-Recursos |recursos materiales resoluciones, acuerdos, directivas, 74 expedientes Mismo nimero de -
Materiales y y obra publica directrices, circulares, contratos, 2000 - 2025 expedientes 0 0 ) 701 cms.
Obra mantenimiento y convenios, instructivos, planos, 698 cms 3cm. CHPSISiEs
conservacion de la estadisticas
infraestructura
fisica
Elaboré Revisé Autorizé

Grupo Interdisciplinario pafa Valoracién Documental de SESEQ

Nombre y Firma

N Nembgey Firma




Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-F04.A
Fecha: 28-01-2026 Hojalde1l

dia/ mes/ afio

Unidad Administrativa:

DIRECCION DE PROTECCION CONTRA RIESGOS SANITARIOS

Area responsable del archivo:

SUBDIRECCION DE OPERACION SANITARIA/AREA DE GESTION DOCUMENTAL

Nombre y cargo del
responsable:

ALMA DELIA BELTRAN CEREZO

Domicilio y ubicacién fisica del

archivo:

MELCHOR OCAMPO SUR No. 19, COL. CENTRO, QUERETAROQ, QRO.

Teléfono:

442-2121087 EXT. 33

Correo electrénico:

almabece.2625@hotmail.com

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Volumen . .
N Transferencias Bajas
¥ - . I ) Zipeeliisy primarias documentales Total Total
mmnn_o:cﬁ_mﬁ mmq__m 5 u:awm:m Contenido (descripcion) | Fecha | Volumen :.W%Megam ] Nuevos (expedienteso | (expedienteso | . M..m M:
y nombre) (clave y nombre) piezas o cajas + cm.) Am_om_..n:ﬂmno& _ommnmm o'cajas + piezas o cajas + pedientes centimetros
expedientes o piezas o n-:.v n_S.v
cajas + cm.
5S.- 58.25.- Expedientes
Eo“mno_o: n_.m .“_:Onw.wom O_M : Expedientes de p— 18380 expedientes | 1388 expedientes 0 0 TS et
aria i .
contra g Establecimientos 11367 cm. 1099.8 cm.
riesgos de los
sanitarios establecimientos
Elaboré Revis6 Reviso Autorizé
Responsable del Archivo de SUBDIRECTOR DE TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS | GRUPO INTERDISCIPLINARIO PARA VALORACION DOCUMENTAL
o ite OPERACIG ITARIA DE SESEQ
ALMA DELIA BELTRAN CEREZO | EDUARDO ESPINOSA LIC. LAURA PATRICIAVALENCIA CABEZZA
LARA




CLIERE TAR

SECREETARIA

D= SALUD -

SESEQ

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

U300-CG-LGA-F04.A
26/01/2026 Hoja 1 de 1

Fecha:

Unidad Administrativa:

SUBCOORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA/DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS/JURISDICCION 3

Area responsable del

JURISDICCION SANITARIA 3

Nombre y cargo del

LIC. CARLOS FELIPE LEON OLVERA

Domicilio y ubicacion fisica

MELCHOR OCAMPO #1, CADEREYTA DE MONTES, QRO.

Teléfono:

441-276-0001

Correo electrénico:

CARLOSLO@sesegro.gob.mx

- Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Responsable del Arghivo de

Tréamite ™
( ,w\
£l

LIC. CARLOS BELIPE LEON OLVERA

AUGO caLIXTO
GONZALEZ

Volumen 3 Bajas
. Transferenci
.. Serieo . Expedientes as primarias documental Total
Seccion (clavey el T nosnw:._wo Fecha <o_..=:m: (expedientes o Nuevos (expediente es expediente .qowm_ en
nombre) ¢ nGmbie) (descripcién) piezas o cajas + cm.) Am_ﬂumﬂn:qmnOmv S ies 5 Amx—um.n__m:nm - centimetros
expedientes o piezas o cajas + cm.) S o piezas o
cajas + cm. cajas + cm.)
4C.8.-
CONTROL DE
ASISTENCIA
4C.-RECURSOQOS | (VACACIONES, 37 CAJAS 5 CAJAS 1,496.2
HUMANOS DESCANSOS, INCIDENCIAS 2015-2025 1330.7 CM 165.5 CM 0 0 42 CAJAS oM
LICENCIAS,
INCAPACIDADE
S,ETC)
Elaboré 7 Autorizé

Z




Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-FO4.A
Fecha: 03/02/2025 Hojal del

dia/ mes/ afio

Unidad Administrativa: Subcordinacion General Administrativa/Direccidn de Planeacién/Departamento de Evaluacién y Control de la informacion Estadistica

Area responsable del archivo: Departamento de Evaluacién y Control de la Informacidn Estadistica.

C. LILIANA JUAREZ RAMIREZ
Nombre y cargo del responsable:

Domicilio y ubicacion fisica del Privada Circunvalacién N°6. Col. Jardines de Querétaro. CP.76020.
archivo:
Teléfono: (442) 2614585. Extension 5050
Correo electronico: LILIANA]@seseqro.gob.mx
Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
Bai
. ) Volumén Volumen expedientes ] SR
- Serie o Subserie I Transferencias Documentales
Seccidn (clave y " g (expedientes o nuevos (aperturados) . . i R . Total en
(clavey Contenido {descripcion Fecha X R i R primarias (expedientes| (expedientes o Total Expedientes ,
nombre) piezas o cajas + | expedientes o piezas o i " L . Centimetros
nombre) o piezas o cajas +cm.) | piezas o cajas +

cm.) cajas +cm.
cm.)

Sistemas de informacién
estadistica de la dependencia

11.C Planeacion, X
) Plataforma a nivel estatal .
informacion, 11.C9 2020/ 2025 Electronico 0 0 0 0 0
donde se encuentra la

evaluacion y politicas. R .
L informacién en salud del

estado.

Sistema nacional de
informacion estadistica.

11.C Planeacién, Plataforma de nivel federal
informacién, 11.C.10 donde se encuentra la 2000/2025 Electronico o] 0 0 0 0
evaluacién y politicas. informacién estadistica a
nivel salud del Estado de
Querétaro.

11.C Planeacion,

informacion, 11.C19 Indicadores 2020/2025 Soreampetay G 0 0 66 289.12 CM
I . 28212 cm. 1de7cm.
evaluacion y politicas.
Elabord Reviso Revisd
xmmuo:wm,wx del Archivo de lefe Inmedi Encargada del Area Coq ..,\mmﬂ_.m de Archivos de
I
SESEQY

N . _Jun

Ana Patricia Rémirez liménez Ramirez Lic. Laura Patridj
Nembre y Firma Nombre y Firma Nombré




ACA | ¢, a7 | OOB 20D
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Guia de Archivo Documental de Archive de Tramite
U300-CG-LGA-FO4.A
Fecha: _03/02/2026 Hoja_1_ _de__1__
dia/ mes/ afo
Unidad Administrativa: Coordinacién General / Direccién de Finanzas / Subdireccion de Seguimiento y Control / Centro de Distribucién Estatal
Area responsable del archivo: Centro de Distribucién Estatal
Nombre y cargo del responsable: Elisa Alvarez Celis, Apoyo Administrativo en Salud A-8
Domicilio y ubicacién fisica del archivo: Av. Industricl Robética lote 10 de la manzana 3, cargue industric! PYME Il en la localidad de San Antonio la Galera, municipic de Margues, Qro,
Teléfonc: 4427960037
Cormreo electrénico: ELIS

Gufa de Archivo Documental de Archivo de Tramite

VoOIomiEn Bajas

) Transferenci
., Volumen Expedientes : 2 documental
Seccion - . . as primarias Total Total en
Serie o subserie (clave y : N N (expedientes o Nuevos N es . M
(clavey Contenido {descripcién) Fecha N > (expediente . expedient | centimetro
nombie) | piezas o cajas | (aperturados) = {(expediente
rnombre) | " s o piezas o 3 es s
+cm.) expedientes o : s o piezas o |
L ) i | | s e, tCcdjastem) T T T T
_ m _ .
_ _ _ _
| |
_
m i 85 EXPEDIENTES
ErTEADAS DE INSUMGCS DE GC- FEDERACION, | 2007-2025 EXFED'ENTES -ymm o B o] C _ 1295 3417.3
_ 7865 CM 2s LM
FUSLCA |
|
Elabord Revisé Revisd Autorizd
Jefe Inmedi lor del Area Coordinadora de Archivos de SESEQ Integrantes del Grupe Interdisciplinario para
Valoracién D¥cumental de SESE
th B e e
LA. TANIA CEBADA ARTEAGA LIC. LAURA PATRICIA VALENCIA CABEZZA




ACK | oaT ) ooq [ 202460

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-FO4.A

Fecha: 05/02/2026 Hoja__ 1 de_ 1
Unidad Administrativa: SECRETARIA DE SALUD / SESEQ / OIC /AUDITORIA
Area responsable del archivo: AUDITORIA
Nombre y cargo del responsable: LIC. LUIS FERNANDO RU{Z LOZADA / C.P. HUMBERTO RIVERA RIVERA
Domicilio y ubicacion fisica del PRIV. CIRCUNVALACION No 6, COL. JARDINES DE QUERETARO, C.P. 76020
Teléfono: 442 251 90 00 EXT. 1051
Correo electrénico: luislo@seseqro.gob.mx / humbertorr@seseqro.gob.mx
Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
Volumen . .
. Transferencias Bajas
. Seri bseri Vol ) Expedientes primarias documentales Total Total en
mmnn_osc.n_m_a v m‘_.__m osu ”m:m Contenido (descripcion) Fecha ol @umw_m:”mmo Nuevos (expedienteso | (expedienteso | . | o
ez m.
nombre) dlave y nombre} rezasiolalabiie {aperturados) piezas o cajas + | piezas o cajas + P
expedientes o piezas o cm.) cm.)
cajas + cm.
En.noqz‘o_ B 10C.2 Programas y Programas y proyectos en . ,
auditoria de . . . Mismo ndmero de .
L proyectos en materia |materia de controly 2008 - 2025 1 caja 17 cm. ) 0 0 1 caja 18
actividades . e cajas con1cm.
o de control y auditoria |auditoria
publicas
10C Controly
puditoria de 10C.3 Auditoria Auditoria 2003 - 2025 29 cajas 961 cm 1 caja 23 cm. 0 0 30 cajas 984
actividades
publicas
10C Control y
ditoriad 10C.5 Revisi Revisi d b Mi Y d
au ,_ ‘o_‘_m e m<_m_o‘:.mm de m<_w_.o.3mm e rubros SIS 5 cajas 146 cm. _m.Bo nimero de 0 a 5 cajas 158
actividades rubros especificos especificos cajas con 12 cm.
publicas
10C Control y 10C 6 Seguimiento a . .
auditoria de la aplicacién en Seguimiento a |a aplicacion Mi v d
N u. en medidas o 2012 - 2025 2 cajas 59 cm. _m.Bo I 0 0 2 cajas 60.5
actividades medidas o . cajas con 1.5 cm.
L . recomendaciones
publicas recomendaciones
10C Control y
uditor(a de 10C.15 Entrega - Entrega - Recepcion 2009 - 2024 7 cajas 239 lcaja3 .
actividades Recepcién 8 ecepcio cajas cm. caja 3 cm. 0 0 8 cajas 242
publicas .

Nombre y Effma

_<_. en D.F. losé Luis D.

v?\_cmn Alya

Reviso

ompre r

Area Coordinad

Reviso

fa de Archivos de SESEQ,

/

|




actl @A (610 2624

Guia de £schivo _uoa:-:w:amlm .nm Archivo de Tramite

Fecha: _03/02 /2026 Hoja_1_de_1

U300-CG-LGA-F04.A

Unidad Administrativa:

Subcordinacién General Médica/Direccion de Servicios de Salud/Subdireccion de Programas Prioritarios/Departamento de Salud Reproductiva/ Programa Salud

Area responsable del archivo:

Programa de Salud Materna

Nombre y cargo del
responsable:

Mtra. Brenda Liseth Flores Islas / Lic. Brianda Kristal Vera Morales

Domicilio y ubicacion fisica del

Privada Circunvalacién #6, Jardines de Querétaro, Santiago de Querétero, Qro.

archivo:
Teléfono:

442-261-4585, Ext.- 2027

Correo electronico:

brendaf@seseqro.gob.mx / briandavm@sesegro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

I!-/F .
Mtra. Brenda
Liseth Flores Islas

Lic Brianda Kristal Vera Morales

it

Lic Laura Patri

ot

alencia Cabezza

Nombre y Firma

Volumen
2 expedientes Transferencias Bajas
. Volumén = .
Seccién (clave y wmq._o e . .y (expedientes o pueyes v:-:.m:mw Uoo:-:.ozﬂm_mm Total Total en
Subserie (clave Contenido (descripcion) Fecha . N (aperturados) (expedientes o | (expedientes o X .
nombre) piezas o cajas + : . - . N Expedientes Centimetros
y nombre) cm.) expedientes o piezas o cajas + |piezas o cajas +
piezas o cajas + cm.) cm.)
cm.
Informes, reportes, expedientes,
I remisiones de entrada y salida de
convenio SaNAS; acuses de
memorandums y oficios del
componente de Salud Materna,
19S .-Salud reportes de indicadores del
Reproductivay | 19S.3.-Salud componente de Salud Materna,; 7 carpetas
Equidad de Materna cedulas, bitacoras y minutas de 20222085 33 cm sty e E & ikfresTyictas GSIe
Género supervisiones de Salud Materna, i
Entornos Habilitantes e Intervenciones
| Comunitarias; minutas, orden del dia,
[ listas de asistencia de CESMMMYP,
__ 2022, 2023, 2024 y 2025. Total. 17
Carpetas, 75 Cm. ‘
Elaboro Responsable del Archivo Revisd Revis6 Autorizd
v Jefe Inqediato Titular del Area Coordinadora de Grupo Interdisciplinario para Valoracion
Archivos de SESEQ Documentalde SESEQ




Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

U300-CG-LGA-FO4.A

Fecha: 03/02/2026 Hojalde 1

Subcordinacién General Médica/Direccion de Servicios de Salud/Subdireccion de Programas Prioritarios/Departamento de Salud Reproductiva/ Programa Salud Perinatal

Unidad Administrativa:

Area responsable del archivo:

Programa de Salud Perinatal

Nombre y cargo del responsable:

Mtra. Alicia Mancilla Pacheco / Lic. Brianda Kristal Vera Morales

archivo:

Domicilio y ubicacion fisica del

Privada Circunvalacion #6, Jardines de Querétaro, Santiago de Querétero, Qro.

442-261-4585, Ext.- 2028

Teléfono:

aliciamp@seseqro.gob.mx / briandavm@seseqro.gob.mx

Correo electronico:

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Munoz

Lic. Brianda Kristal Vera Morales

Soha= Volumén <o_:3m_._ ._.S:Mno_.m.:ommw Bajas
N Subserie ) e {expedientes o expedientes nuevos v:_.:.m:mm _uoo:-:.mspm_mm Total Total en
Seccidn (clave y nombre) {clave y Contenido (descripcion) Fecha piezas o cajas + Ammm-»:_‘mnom.v A.mx_umn__mz.wm o waumn_m:»wm o Expedientes Centimetros
expedientes o piezas| piezas o cajas + | piezas o cajas +
nombre} cm.) o cajas + cm. cm.) cm.)
9 Carpetas / 30.4 cm.- (1) Tamiz Auditivo Gerencial,
supervisiones de tamiz auditivo; (2) Oficios de
solicitud externas, auto evaluaciones, resuttados de
evaluaciones finales , monitoreo y seguimiento de
unidades nominadas; (3) Reportes de Supervision de
lactancia materna; (4) Actas y minutas de comité de
lactancia materna, Actas y minutas firmas de alianza
Pro-lactancia, capacitaciones; (5) Reportes de
195 - Salud 1954 - Mmzﬁmaamm:ﬁo mnc._mow de mE_mmoJmm Qomoom:om_m“ (8)
Reproductiva y Equidad Salud eporte de supervisiones a _QO.:o y bancos .am eche 2022-2025 6 Carpetas 3 Carpetas 0 0 9 Carpetas 435
de Genero Perinatal. | | humana, reporte de mantenimiento de equipos e 29 5cm 14 0cm
instrumental de banco de leche humana, reportes de
productividad y lactarios de leche humana; (7) Actas y
minutas de comité de salud perinatal , memos y
oficios recibidos , evaluaciones de capacitaciones
recibidos reporte y seguimiento de supervisiones del i
componente salud perinatal; (8) Control Vehicular, [
solicitudes de mantenimiento y bitacoras vehiculares
(9) Sanas (copias) soporte de reporte de actividades
y comprobacion de insumos. |
Elabord Responsable del Archivo Revis6
d .h, Jefe Inmegiato Titular del Area Coordinadora de
’ ¥ [ Archiy, SESEQ
-
C. José Arturo Jiménez 5 ’
Lic. Laura P lencia OmcmNm




Rea AT ova ! some

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-F04.A

ano

Fecha: _03/02/2026 Hoja_1 de_1
dia /mes/

Unidad Administrativa:

Subcordinacion General Médica/Direccion de Servicios de Salud/Subdireccion de Programas Prioritarios/Departamento de Salud Reproductiva/ Programa Salud

Area responsable del archivo:

Programa de Aborto seguro

Nombre y cargo del
responsable:

Mtra. Brenda Liseth Flores Islas / Lic. Brianda Kristal VeraMorales

Domicilio y ubicacion fisica del
archivo:

Privada Circunvalacion #6, Jardines de Querétaro, Santiago de Querétero, Qro.

Teléfono:

442-261-4585, Ext.- 2027

Correo electronico:

brendaf@sesearo.gob.mx / briandavm@sesearo.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Volumen
z expedientes Transferencias Bajas
. Volumén S 2
s 16n (cl Serie o (expedientes o nuevos primarias Documentales Total Total en
b gvely Subserie (clave Contenido {descripcion) Fecha ) p N (aperturados) (expedientes o | (expedientes o . . ;
nombre) piezas o cajas + . . . X " Expedientes Centimetros
y nombre) ) expedientes o piezas o cajas + |piezas o cajas +
] piezas o cajas + cm.) cm.)
cm.
Informes, reportes, expedientes,

e e
mmvﬂo.acoﬁzm y | 1955-Aborto memorandums y oficios; cedulas, 2022-2025 4 CARPETAS/l| 2 CARPETAS/ 0 0 6 CARPETAS 25CM

Equidad de Seguro ) ; . 18 CM 7CM

Género bitacoras y minutas de supervisiones,
capacitaciones, 2022, 2023, 2024 y
2025
Elabord Responsable del Archivo Revisd Reviso Autorizd
Jefe Inmediato Titular del Area Coordinadora de Grupo Interdisciplinario para Valoracién
Archivos de SESEQ Documepfal de SESEQ
< D
= -
Mtra. Brenda b
Liseth Flores Islas Lic.BrizndaKristal Vera Morales Lic. Laura ﬂ-..ww...m.. alencia Cabezza




Gufa de Archive Documental de Archivo de Tramite

U300-CG-LGA-F04.A
Fecha: 03/02 /2026 Hoja_ 1 de_1

Unidad Administrativa:

Subcordinacion General Médica/Direccion de Servicios de Salud/Subdireccién de Programas Prioritarios/Departamento de Salud Reproductiva/lgualdad de
Género en Salud

Area responsable del archivo:

Salud Reproductiva / Ilgualdad de Género

Nombre y cargo del responsable:

Lic.Brianda Kristal Vera Morales / Ma. Luisa Magafia Aguino

Domicilio y ubicacion fisica del archivo:

Privada Circunvalacion #6, Colonia Jardines de Querétaro, CP. 76020, Santiago de Querétaro, Qro

Teléfono:

(442)2130918 / 4422614585 Ext. 2061

Correo electrénico:

MARIAMA@seseqro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

. Volumen expedientes| Transferencias Bajas
Volumen nuevos primarias Documentales
Rl e (O B D Contenido (descripcion) Fecha A.m xumn__m:"wm ¥ (aperturados) (expedientes o (expedientes o ._.omm_ ,_.omm_ -
nombre) nombre) piezas o cajas + . . ) ] . ) Expedientes Centimetros
) expedientes o piezas | piezas o cajas + | piezas o cajas +
’ o cajas + cm. cm.) cm.)
Documentos USAMI
(constancias, capacitaciones,
designacion de actividades de
enlace de genero)
Capacitaciones en materia de
PIGS ( carta descriptivas, listas
B . - ’ ) + 59,
== Mm_ca 1o IGRaEICEREls de asistencia, calificaciones, 2017 - 2025 13 Carpetas S 0 0 27 Carpetas 142.6 CM
Reproductiva en Salud . : cm
constancias, minutas) 83.1 CM
Documentas comprobatorios
AFFASPE (facturas, entregas
de material, asignacion de
personal).
Etaboré Responsable de Archivo Revisé
Titular del Area Coordinadora de Archivos de SESEQ Grupo Interdisciplinarip#bara Valoracion
" - /
WA
_ A
DpAlis Angel Lic.Briahda Kristal Vera ) \\ _
ernandez Aguilar Morales Lic. Laura Re§ Ty .\m_m:n_m Cabezza
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre yFirma C Nombre y Firma




Guia ae Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-FO4.A

Fecha: 03/02/2026 Hoja 1 de_1

dia /mes/ afio

Unidad Administrativa:

SUBCOORDINACION GENERAL MEDICA/ DIRECCION DE SERVICIOS DE SALUD, /SUBDIRECCION DE PROGRAMAS PRIORITARIOS / DEPARTAMENTO DE SALUD

REPRODUCTIVA/ COMPONENTE DE VIOLENCIA DE GENERO

Area responsable del archivo:

COMPONENTE DE VIOLENCIA DE GENERO

Nombre y cargo del responsable:

LIC. BRIANDA KRISTAL VERA MORALES / FLOR ORDUNO MEDINA

Domicilio y ubicacion fisica del archivo:

PRIV. CIRCUNVALACION NO. 6 JARDINES DE QUERETARO CP 76020

Teléfono:

442 2130918

Correo electronico:

forduomedina@yahoo.com

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Bai
Volumén Volumen expedientes . EIE
. | : ) ) Transferencias Documentales
Seccidn (clave y Serie o Subserie (clave y Contenido {expedientes o nuevos (aperturados) ) A . ) . .,
= Fecha < = N . primarias (expedientes| (expedientes o Total Expedientes Total en Centimetros
nombre) nombre) (descripcion}) piezas o cajas + | expedientes o piezas o . . L .
R o piezas o cajas +cm.) | piezas o cajas +
cm.) cajas + cm.
cm.)
8 cajas 3 cajas 11 caj
caja
19S.- Salud i . , Componente de 44 libros . mm_mm
i 19S.9.- Violencia de Género| . i ) 2017-2025 1 carpeta 0 0 44 libros 796.05. cm.
Reproductiva violencia de género 24 carpetas 19 -
e cm. carpetas
Elabord Responsable del Revis6 Revisé Autorizo
Archivo de _ Titular del Area Coordinadora de Archivos de Grupo Interdisciplinario para Valoracién Documental de SESEQ
Jefe Inmediato
SESESQ
2 "
\ " + ..;_‘p
Flor Ordufio Lic. Brianda Kristal Lic. Laura Pafrikia ' alencia Cabezza
/] Medina Vera Morales NV
Nombre y Firma [Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma




!
Azh | o/

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-F04.A
03/02/26 Hoja__

dia/ mes/ afio

de_ 1

Fecha:

Subcoordinacién General Médica/Direccién de Servicios de Salud/Subdireccién de Programas Prioritarios/Departamento de Salud Reproductiva/Salud. Sexual y

Unidad Administrativa: Reproductiva para Adolescentes.

Area responsable del archivo: Salud Sexual y Reproductiva para Adolescentes.

Nombre y cargo del responsable: Lic. Gorety Valeria Cruz Lopez / Lic. Brianda Kristal Vera Morales

Privada Circunvalacion #6, Colonia Jardines de Quereétaro,

Domicilio y ubicacion fisica del archivo: CP. 76020, Santiago de Querétaro, Qro

Teléfono: (442)2614585 ext. 2026

Correo electrénico:

GORETYC@seseqgro.gob.mx/ briandavm@sesegro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Volumén Volumen expedientes : Bajas
. : . Transferencias Documentales
. Serie o Subserie (clave y : . {expedientes o nuevos (aperturados) e ) " ) Total en
Seccién {clave y nombre} Contenido {descripcion) Fecha . A . ) primarias (expedientes | (expedientes o Total Expedientes y
nombre) piezas o cajas + expedientes o piezas o R 4 y . Centimetros
! o piezas o cajas +cm.) | piezas o cajas +
cm.) cajas + cm.
cm.)
Cursos de capacitacion
2022, 2023 y 2024, 2025
Requisiciones 2022,2023
y 2024,2025
Supervisiones 2022, 2023
195 1S gl [[98511: Salia'Sexual y w,\\_wwdm%ﬂ,mm_wwwﬁ:m Oficios 1 Carpetas
Reproductiva y reproductiva de las y Y 2021-2025 13 carpetas P 0 0 14 88 CM

equidad de género los adolescentes aae ey Qa8 W02 Zien 79 cm Elcly
EDUSEX 2023 y
2024,2025
Comprobacion bitacoras
gasolina 2023 y
2024,2025
Compras SaNAS 2025

Elabord Responsdble del Archive mfm..\mmn.u Revisé
.\. Jefe Ipmediato Titular del Area ncﬂ.\.. zdora de Archivos de SESEQ
/
m ir i _.. \
Lic. G6réty Valeria Lic. Bfianda Kristal  |Dr. en Sg/fielios Mancera /
criallogez Vera Morales Roque Lic. Laura | E.m_mzn_m Cabezza
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma zo_ﬂu .k. irma (% Nombre y Firma




Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-F04.A

Fecha:03/02/2026

Hoja 1 de 1

Unidad Administrativa:

Subcoordinacién General Médica/Direccién de Servicios de Salud/Subdireccion de Programas Prioritarios/Departamento de Salud

Reproductiva/Planificacion Familiar y Anticoncepcion.

Area responsable del archivo:

Planificacion Familiar y Anticoncepcién

Nombre y cargo del responsable:

Lic. Daniel Alejandro Pérez Ramirez / Lic. Brianda Kristal Vera Morales

archivo:

Domicilio y ubicacioén fisica del

Privada Circunvaracion #6, Colonia Jardines de Queretaro,

CP. 76020, Santiago de Querétaro, Qro

Teléfono:

(442)2614585 ext. 2034

Correo electrénico:

DANIELPR@seseqro.gob.mx/ briandavm@seseqro.qob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

ic. Daniel
Alejandro Perez
Ramirez

"
=

' . H. .._,
Lic.Brianda Kristal

Vera-Marales

Dr.en SP. #efios Mancera Roque

Titular del Area Cogsdinadora de Archivos de

S
i
I

fl
Lic. Laura Pgti

Q

alencia Cabezza

Grupo Interdisciplinarig’para Valoracio

Volumen
. expedientes Transferencias Bajas
Volumén N -
Seccion (clave y Serie 0 Subserie (expedientes T D e aios Total Total en
Contenido (descripcion) Fecha Z (aperturados) (expedientes o | (expedientes o X "
nombre) (clave y nombre) o piezas o . . X : < Expedientes Centimetros
. expedientes o | piezas o cajas + | piezas o cajas
cajas+cm.) | . .
piezas o cajas + cm.) +cm.)
cm.
Cursos de capacitacion 2022,
2023,2024 Y 2025.
RAMO 12/SaNAS 2024 Y 2025.
Supervisiones estatales 2022,
2023,2024 y 2025. 8 carpetas
19S.11 .- Memorandums y Oficios 2022, 36.1cm.y 62
19S.- Salud Planificacion 2023, 2024 Y 2025. libros 48.5 3 carpetas .
Reproductiva Familary ~ |APEO HENM 2022,2023, 2024 y| 2022-2025 cm. 18.7 cm 0 . (A2 S [ ERICE e
Anticoncepcion 2025. total 84.6
Comprovacién Bitacora de cm.
Gasolina 2022, 2023, 2024 Y
2025.
Supervisiones SaNAS 2025.
Elaboré Respopisable del Revis6 Revis6 Autorizé

ocumental de SESEQ




Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-F04.A
Fecha: 03/02/2026 Hoja 1de 1

Subcoordinacion General Médica / Direccion de Servicios de Salud / Subdireccion de programas prioritarios/Jefatura de salud

Unidad Administrativa: reproductiva/ Componente de Cancer de la mujer

Area responsabie del archivo: Programa de Cancer la Mujer

Nombre y cargo del responsable: Dra. Carolina Lerma Ojeda / Lic. Brianda Kristal Vera Morales

Domicilio y ubicacion fisica del Priv. Circunvalacion #6, Centro, Querétaro, Qro. C.P 76020

Teléfono: 461-335-13-87 / 442-261-45-85 Ext.2061

Correo electrénico: carolinal@sesegro.gob.mx briandavm@seseqro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Transferen
Volumen " .
N cias Bajas
Volumen Expedientes . N
Seccion (clave y Serie o subserie (clave y (expedientes o Nuevos IS || GRS Total
Contenido (descripcion) Fecha . p (expediente| (expedientes o . Total en centimetros
nombre) nombre) piezas o cajas + (aperturados) T 2 p expedientes
) s o piezas | piezas o cajas
cm.) expedientes o .
- . o cajas + +cm.)
piezas o cajas + cm.
cm.)
Se refiere a carpetas con
contenido de
memorandums, oficios,
insumos, VPH,
20S.2.- Programas y documentos de
kel el i o 25 Carpetas | 6 Carpetas con
a1ag S y ) S 2020-2025 | con un total de un total de 0 0 34 Carpetas 105 CM
Céancer de Mama y diagnéstico de copias de mantenimiento 93.5 11 55
Cérvico uterino Céncer de Mama y preventivo de varios =2l ) &
Cérvico uterino equipos, control de calidad,
activo fijo, SIAFFASPE,
documento de
UNEME,CAMU, CNEGSR,
CACU.
Elaboro Revisd .
Responsable del Revis6 EVISD . . Titular
Archiva de Tramite Jefe _:anmma del Area Coordinadora de Archivos de SESEQ
Al _ ﬁ‘..,v
Vi ,,,_._
[T Nubia Angélica | Lic. mqﬂm:,am Kristal TN A\ (_ Y o
Roque Velazquez Vera Morales ic. Laura R@al Valencia Cabezza
Nombre y Firma Nombre y firma Nombr& y Firma




ACa )l GaT ] AIRIon s

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

U300-CG-LGA-F04.A

dia /mes/

Fecha: _03/02 /2026 Hoja_1 de 1

Unidad Administrativa:

Subcordinacion General Médica/Direccion de Servicios de Salud/Subdireccion de Programas Prioritarios/Departamento de Salud Reproductiva / Tamiz

Area responsable del archivo:

Tamiz

Nombre y cargo del responsable:

Lic. Brianda Kristal Vera Morales / Lic. Claudia Zendejas Martinez

Domicilio y ubicacion fisica del
archivo:

Privada Circunvalacién #6, Jardines de Querétaro, Santiago de Querétero, Qro

Teléfono:

442-261-4585 Ext.- 2061

Correo electronico:

briandavm@seseqro.gob.mx / claudiaz@seseqro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

. Volumen expedientes| Transferencias Bajas
Volumén 3 ¥
L. . . [ nuevos primarias Documentales
Seccion (clave y Serie o Subserie . . (expedientes o . . Total Total en
Contenido (descripcion) Fecha i . (aperturados) (expedientes o (expedientes o N )
nombre) (clave y nombre) piezas o cajas + 5 . . ) . . Expedientes Centimetros
cm.) expedientes o piezas| piezas o cajas + | piezas o cajas +
i o cajas + cm. cm.) cm.)
(1)Resultados de tamiz
neonatal sospechosos,
supervisiones de tamiz
19S.- Salud PerVISK
Reproductiva neemRtE )R ERONES 2 Carpetas 2 carpetas
pro y 185.4 Tamiz de mantenimiento 2022-2025 P P 0 0 4 Carpetas 19 cm.
Equidad de - . 8 cm. 11 cm
Genero equipos de emisiones
’ otoacusticas. 2022, 2023
y 2024. Total 2 carpetas
(9 CM)
abord Responsable del Archivo Reviso
[ _,._a. Titular del Area Coordinadora de
.\IAI\\\\ B A ﬁ.d A
* ._M...%_._ _< i
Lic udia /AN
Zendejas Martinez Lic. Briandd Kristal Vera Morales




Acal et ! aal o

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

U300-CG-LGA-F04.A

Fecha: _03/02 /2026 Hoja_1 de 1

dia /mes/ afo

Unidad Administrativa:

SUBCOORDINACION GENERAL MEDICA/DIRECCION DE SERVICIOS DE SALUD/SUBDIRECCION DE PROGRAMAS PRIORITARIOS/DEPARTAMENTO DE SALUD

REPRODUCTIVA

Area responsable del archivo:

DEPARTAMENTO DE SALUD REPRODUCTIVA

Nombre y cargo del responsable:

DR. HELIOS MANCERA ROQUE / LIC. BRIANDA KRISTAL VERA MORALES

Domicilio y ubicacion fisica del
archivo:

PRIVADA CIRCUNVALACION N°6, JARDINES DE QURETARO, CP.76020, SANTIAGO DE QUERETARO, QRO.

Teléfono:

4422614585 EXT. 2061

Correo electrénico:

briandavm@seseqro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

) Volumen expedientes| Transferencias Bajas
Volumén . -
Seccion (clavey Serie o Subserie (expedientes o A pmegas e 2153 Total Total en
€ Contenido (descripcion) Fecha ) . (aperturados) (expedientes o (expedientes o . 2
nombre) {clave y nombre) piezas o cajas + . q ) " . . Expedientes Centimetros
m) expedientes o piezas | piezas o cajas + | piezas o cajas +
s 0 cajas + cm. cm.) cm.)
19S.1.-
Disposiciones | Memorandum enviados y recibidos,
19S.- Salud en materia de oficios enviados y recibidos,
reproductiva y Salud supervisiones, bitacoras de gasolina,| 2021-2025 t2 OW_MMM._.>M 17 CARPETAS 33 0 0 0>_~wwm._.>m 161 cm
equidad de Genero| reproductiva y | oficios del CNEGSR. 2021. 2022, CM
equidad de 2023 Y 2024, 2025. Total.
Genero
Responsable del Revis6 Revis6 Autorizé

Archivo

Elaboré \

_.q
y

Lic Briandd Kriétal Vera Morales
Nombre y Firma

Jefa Inmediato

a
Dr. en Sp. Hefios Mancera Roque

mbre y Firma

Titular del Area Coordinadora de Archivos de SESEQ

Lic. Laura _umﬂf &w ncia Cabezza

Nombra <_u_

Grupo Interdisciplinario parg/Valoracion Docuprental de SESEQ

|7




Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-F04.A
Fecha: 03-02-2026 Hojaldel

Unidad Administrativa:

DIRECCION DE PROTECCION CONTRA RIESGOS SANITARIOS / SUBDIRECCION DE EVIDENCIA Y MANEJO DE RIESGOS

Area responsable del

DEPARTAMENTO DE EVALUACION DE RIESGOS

Nombre y cargo del

LIC. ENRIQUETA BEATRIZ PORCAYO GALINDO

Domicilio y ubicacién fisica

MELCHOR OCAMPO SUR 19 A COL. CENTRO QUERATARO, QRO.

Teléfono:

4422124355 4422140639 EXT. 35

Correo electrénico:

DPCRS.CIS.QRO@GMAIL.COM

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Volumen X 5
) Transferencias Bajas
- Serie o . Expedientes primarias documentales Total Total
mmnm_%:ﬂ““mé,‘ subserie | Contenido (descripcion) | Fecha <o_u_.m_“wmnmwmman_.ﬂwa = Nuevos (expedientes o Amxum&m:a.mm o mxum“m:ﬁmm nm:MMmMHOw
(clave y nombre) (aperturados) piezas o cajas + | piezas o cajas +
expedientes o piezas o Q:.v n_ﬂ.-
cajas +cm.
55.16
LICENCIAS,
CERTIFICADO
55 PROTECCION| S, TARJETAS
CONTRA DE CONTROL 5 CAJAS
RIESGOS SANITARIO, CARTAS CREDENCIALES | 2009/2025 129 CMS. 16 CMS N/A 0 5 CAJAS 144 CMS
SANITARIOS | PUBLICIDAD,
LIBROS DE
CONTOL,
RECETARIOS
Elaboré Revisé Revisd
Responsable a.ﬂ Archivo de Jefe Inmediato Area Coordinadara de Archivos de SESEQ
Trapite "
iz uomﬁnn\_\ ¢ ( \
LIC. ENRIQUETA BEATRIZ [ M.5.P.S. GABRIELA DORANTES LIC. LAURA PA VALENCIA CABEZZA
PORCAYOQ GALINDO MANCEBO DEL CASTILLO |




Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

U300-CG-LGA-F04.A
Fecha: 06/02/2026 Hojalde1l

Unidad Administrativa: SESA-SESEQ-OIC-RESPONSABILIDADES
Area responsable del archivo: Responsabilidades Administrativas
Nombre y cargo del responsable: Lic. Luis Fernando Ruiz Lozada, Titular de Responsabilidades Administrativas

- e, 3 Privada Circunvalacién Ndmero 06, Colonia Jardines de Querétaro, Qro. C.P. 76020/EUROPARK Il, Carretera Estatal 431 km 1.9, Carretera Estatal 431,
Domicilio y ubicacién fisica del archivo:

76246, Qro.

Teléfono: 4422519000 Ext. 1051
Correo electrénico: luisto @ seseqro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Volumen
Expedientes Transferencia Bajas
.. R . . Nuevos s primarias | documentales Total Total en
Seccion (clavey Serie o subserie (clave y . "y Volumen (expedientes o ) " N )
Contenido (descripcion) Fecha . i (aperturados) (expedientes | (expedientes o | expedient | centimetro
nombre) nombre) piezas o cajas + cm.) ) X . i
expedientes o o piezas o |piezas o cajas + es s
piezas o cajas+ | cajas+cm.) cm.)
cm.
10C.- Controly ] . .
Procedimiento Administrativas
Auditorias de 10C. 11.- Responsabilidades - 2010-2025 46 cajascon 1070 cm | 4 cajas con 90 cm 0 0 50 1160 cm
o de Responsabilidades
Actividades
Elabord Reviso Reviso Autorizé
Responsable del Archivg de Tramite Titular del Organo Interno de Area Coordinadora de Archivos de SESEQ

Control de Servicios de Salud del
Estado de Querétaro

1 /

ncia Cabezza

Lic. José Luis D/Muiiiz Alvarez Lic. Laura Patricia

7




AcA/ AT/ A

lo B

Gufa de Archivo Documental de Archivo de Tramite

U300-CG-LGA-FO4.A

Unidad Administrativa:

Subcoordinacion General Administrativa/Direccidn de Planeacién/Supervislén de la Infraestructuray Servicios Generales/ Departa

mento de Control vehicular

Area responsable del archivo:

Cantral Vehicular

Nombre y cargo del respansable:

C. Francisco Jesus Cardona Cruz

Domicllio y ubicacion fislca del archivo:

‘Av. 5 d= Febraro No. 105 Sur, Col. Virreyes. C.P. 76170. Santiago de Querétara, Qro.

Teléfona!

215-54-32, 215-54-33, Ext. 4401

Correo electrénico:

franciscoi

sesedro.gob.m

e N

autorizé

Al el

Saccidn [clave y nombre) SeHgamReS ‘Contenida [deseripelén) | (axpedientesoplerasa | Totalexpedientes | Totalen centimatros
(clave y nombra) ) EHLS et ] |0 e !
; Iy o cajassemi)
7¢.13 Control de del afio | 558 EXPEDIENTES 35 EXPEDIENTES
7C. Servicios Generales i Control de Parque Vehlcular 2011 al CON CON 0 0 593 EXPEDIENTES 6,898 CM
Parque Vehlcular
2025 6,577 CM 321CM
| del afio 2020 9 EXPEDIENTE 1 EXPEDIETE
Toe, e ||| ZE-MAiCeRO SR Control#€ Combustible el aho CON 0 0 10 EXPEDIENTES 239 Cm
Combustible al 2025
15cm /

~=\3n._.=£ de SESEQ:
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Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

U300-CG-LGA-F04.A
Fecha: 06/02/2026 Hoja de
dia/ mes/ afio

Unidad Administrativa:

SESA-SESEQ/Organo Interno de Control/Investigacin

Area responsable del archivo:

Investigacién

Nombre y cargo del responsable:

Lic. David Moreno Garcia

Domicilio y ubicacion fisica del archivo:

76246, Qro.

Privada Circunvalacion Nimero 06, Colonia Jardines de Querétaro, Qro. C.P. 76020/EUROPARK Il, Carretera Estatal 431 km 1.9, Carretera Estatal 431,

Teléfono:

4422519000 Ext. 1055

Correo electrénico:

davidmg@sesegro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Responsable del Archivo de

\
“David Moreno Garcia

Jefe Inmediato

s de Salud del

Control de Servi
Estado de Querétaro

Area Coordinadora de Archivos de SESEQ

Volumen

Expedientes Transferencia Bajas

L . . ] Nuevos s primarias | documentales Total Total en
Seccién (clave y Serie o subserie (clave y . L Volumen (expedientes o ) R X )
Contenido (descripcién Fecha ) ; (aperturados) (expedientes | (expedientes o | expedient | centimetro
nombre) nombre) piezas o cajas + cm.) . ) ) )
X expedientes o o piezas o |piezas o cajas + es s
piezas o cajas + cajas +cm.) cm.)
cm.
10C Controly 10C.9 Quejas y Denuncias
Auditorias de 10C.9.1 Promociones Ciudadanas 2010-2025 52 cajas con 1270 cm 3 cajas con 67 cm 0 0 55 1337 cm
Actividades 10C.9.2 Cuadernos de Investigacion
Elaboré Reviso Revisd Autorizé

/




Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-F04.A

Fecha:

11/02/2026 Hoja__1

de 1

dia/ mes/ afo

Unidad Administrativa:

SUBCOODINACION GENERAL ADMINISTRATIVA/ DIRECCION DE PLANEACION/ DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION, DESARROLLO E INFORMATICA.

Area responsable del archivo:

DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION, DESARROLLO E INFORMATICA

Nombre y cargo del responsable
de archivo de tramite:

LTS. MARISOL GOMEZ CRUZ

archivo:

Domicilio y ubicacion fisica del

PRIVADA CIRCUNVALACION No. 6, COL. JARDINES DE QUERETARO C.P. 76020

Teléfono:

442 251 90 00 EXT-5010

Correo electronico:

marisolg@sesegro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Volumén

Volumen expedientes

Transferencias

Bajas
Documentales

Presupuestacion

manuales de
organizacién

manuales de organizacion

Seccidn (clave Serie o Subserie ) — expedientes 0 | nuevos (aperturados rimarias i " Total en
( U Contenido {descripcion Fecha A. g " R (ap 1 ) v . (expedientes o | Total Expedientes \

nombre) {(clave y nombre) piezas o cajas + | expedientes o piezas o | (expedientes o piezas | . e Centimetros

R . iezas o cajas
cm.) cajas + cm. o cajas + cm.) & !
cm.)

3C.- Programacion, 3C.8.- Disposiciones| . . R

> B ) Disposiciones en materia de
Organizaciény en materia de organizacln 2002-2025 | 6 Carpetas /30 cm. 0 0 0 6 Carpetas 30 cm.
Presupuestacion organizacion E

L, 3C.9.- Programas y

3C.- Programacion,

— proyectos en Programas y proyectos en
Organizacion y . ] - 2020-2025 1 Carpeta/6cm 0 0 0 1 Carpeta 6cm.

. materia de materia de organizacion
Presupuestacion e
organizacion

3C.- Programacion, 3C.10.- Dictamen i ..

= . Dictamen técnico de
Organizacion y técnico de | —— 2003-2025 1 Carpeta/5cm. 0 0 0 1 Carpeta 5cm
Presupuestacion estructuras

3C.11.-1 i0

3C.- Programacion, K teEracich - X

e y dictamen de Integracién y dictamen de
Organizacion y 1999-2025 | 1 Carpeta/6cm. 0 0 0 1 Carpeta 6cm.




3C.- Programacién,

3C.12.- Integracion
y dictamen de
manuales, normas

Integracion y dictamen de
manuales, normas y

La Sombra de Arteaga

Presupuestacion

Administrativa

Administrativa

tramites.queretaro.gob.mx

Organizacion y X R L . 2014-2025 8 Folders / 8 cm. |lasombradearteaga.segobqu 0 8 Folders 8cm
¥ y lineamientos de |lineamientos de procesos y

Presupuestacién L eretaro.gob.mx

procesos y procedimientos

procedimientos
3C.- Programacién, PC.13.- Acciones dg Acciones de modernizacién Querétaro.gob.m

.gob.mx

Organizacién y modernizacion 2015-2025 | 3 Folders /5.5 cm. 5 0 3 Folders 5.5cm.

4F,
Elaboré Revisé Revisé
Responsable del Archivo de f \,‘ ; Area nooaimﬂo e Archivos de SESEQ Grupo Interdiciplinario p ocumental de SESEQ.
Tramite \xm
) W
e
) DRA. DULCE MARIA
LTS. SOL GOMEZ CRUZ [ [ [ LIC. LAURA PAT LENCIA CABEZZA

RAMIREZ SAAVEDRA __
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| o /
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Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-FO4.A
Fecha: 12/02/2026 Hojal de_1

Unidad Administrativa:

Subcordinacion General Medica/Direccion de servicios Medicos Hospitalarios/ Centro Reguladorde Urgencias Medicas

Area responsable del archivo:

Centro Regulador de Urgencias Medicas

Nombre y cargo del responsable:

Jose Cuauhtémoc Enriquez Gutierrez

Domicilio y ubicacién fisica del

Av 5 de febrero 105 colonia Virreyes

Teléfono:

tel. ofc. 442 215 24 38 ext 106

Correo electrénico:

CUAUHTEMOCE®@seseqro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

<o_:.=_m= Transferencias Bajas
- ERn = - " Expedientes primarias documentales Total Totale
mmnn_o.“. ?wmﬁ Y A_.__m osu awm.w_m Contenido (descripcisn) Fecha o ~.=:m: Am.xu&_ma.mm o Nuevos (expedientes o e | et M\m n:
no re + .
nombre clave y piezas o cajas + cm Amﬂm;:—d&o& ﬂ_wmumm = nm.mmm 3 ﬁmmNmm o nmmmm n pedai 'S centimetros
expedientes o piezas o n__._.._-u n_.:.v
cajas + cm.
14S.3.- Atencion
14S.-Atencion | de situaciones de | Formato de Registro
. 3 > 128,023 pzas. 15,199 pzas. i
de Urgencias urgencia, para la Atencién 2011-2025 No aplica 0 143,222 3,194.8 CM
- - . . 2928.5 cm 266.3 cm
Médicas emergenciay Prehospitalaria
desastres
Elaboro

Responsable del-Archivo de.

N n
*\ Reviso k/ Reviso Auterizo
lefe Inmedi te/ ) Titular del Area noo._.m\m,.ﬂoa de Archivos de SESEQ Grupo Interdisciplinario parg/Valoracién Documental de SESEQ
W \ . h 4

| Aﬁ

Lic. Laura Pa V__m:n_m Cabezza

N -}

oy )
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Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-F04.A
Fecha: 06/02/2025 Hojalde1l

Unidad Administrativa: SUBCOORDINACION GENERAL MEDICA
Area responsable del DIRECCION DE PRIMER NIVEL/ UNIDADES MEDICAS MOVILES
Nombrey ca rgo del CD.DULCE MARIA RUFINO CALLEJAS
Domicilio y ubicacion NORBERTO AGUIRRE #15, COLONIA EMILIANO ZAPATA, CORREGIDORA, QRO.
Teléfono: 442 210 6689
Correo electrénico: dulcemr@seseqro.gob.mx
Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
Volumen Transferencias Bajas
- Serie o i primarias documentales
Seccion ciave i Contenido (descripcisn) | Fecha | VOUMEN (expedientes o piezas o sy {expedienteso | (expedienteso Tatal e
ynombre) subserie cajas +cm.) (aperturados) ) ] } . expedientes centimetros
(clave y nombre}) expedientes o piezas o cajas | PI€Zas 0 cajas+ | piezas o cajas +
+cm. cm.) cm.)
7.S ATENCION
MEDICAPRIMER | /-8 EXPEDIENTE EXPEDIENTE CLINICO 19992025 | 32,852 EXPEDIENTES/ 17,786 CM | o2 EXPEDIENTES/ 456.4 NO APLICA NO APLICA 34584 18,242.4CM
e CLINICO cM EXPEDIENTES
{EAIENCION 75.5.1 FARMACIA
MEDICAPRIMER | o e FARMACIA (RECETA MEDICA) 2019-2025 201 RECETARIOS/ 247 CM 86 RECETARIOS/ 309.5 CM NO APLICA NO APLICA 287 RECETARIOS 556.5CM
NIVEL
7.C SERVICIOS 14 CONTROL DE BITACORAS Y TICKETS DE
i COMBUSTIBLE R bUST R SES 2022-2025 27 CARPETAS / 270 CM 12 CARPETAS / 120 CM NO APLICA NO APLICA 39 CARPETAS 390 CM
2.SCALIDAD EN Calidad percibida en la atencion
o 255 s 2022-2025 1 CARPETAS / 15CM 1 CARPETA/ 5 CM NO APLICA NO APLICA 2 CARPETAS 20CM
Elaboro Revisé Autgrizo
Responsable del Aychivo Jefe Inmediato Area Coordinadora de Archivos de SESEQ
de Tramie// \
CD. Dulgé Maria Rufino : .
) Lic. Laura Pa Valencia Cabezza
Callejas ~=X




Ac Al ot ors /2020

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

U300-CG-LGA-FO4.A
Fecha: 10/02/2026

Unidad Administrativa:

Direccién de Proteccién Contra Riesgos Sanitarios/ Laboratorio Estatal de Salud Publica

Area responsable del archivo:

Laboratorio Estatal de Salud Publica

Nombre y cargo del responsable:

Karen Yasmin Ayala Guerrero /Coordinacién y servicio al cliente

Domicilio y ubicacién fisica del
archivo:

Rio Lerma 215

, Menchaca |, 76140 Santiago de Querétaro, Qro.

Teléfono:

442 220 7240

Correo electrénico:

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Responsable del Archivo de

/ Guerrero

QFB. Ma#tha Bonilla Zea

Area Coordinad .\..f

Lic. Laura Patgiaial

e Archivos de SESEQ

!

0

Grupo Interdisciplinario

Volumen . .
i Transferencias Bajas
el Expedientes primarias documentales Total Total
s i 1 A olumen dient q . ota otal en
mmnn_o:c?"!\: mmA_.__m c m:UMm”_m Contenido (descripcion) Fecha .3 ?.xvm+ b vmmo Nuevos {expedientes o | (expedientes o T e —
nombpre, clave y nombre, lezas o cajas +cm. . . N .
L b (aperturados) piezas o cajas + | piezas o cajas + .
expedientes o piezas o cm.) cm v
cajas +cm.
6S.1.- DISPOSICIONES EN
65.- LABORATORIO MATERIA DE DISPOSICIONES EN MATERIA DE . .
EN SALUD PUBLICA | LABORATORIO DE SALUD | LABORATORIO DE SALUD PUBLICA ROISe02 363 expedientes /516 CM, | 20 expedientes / 615 cm N/ . 3 Ry
PUBLICA
5. LABORATORO | PROVECTOS EN AT | PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
. MATERIA DE LABORATORIO DE SALUD 2018-2025 715 expedientes / 4522 CM. | 44 expedientes /352 cm N/A 0 759 .

EN SALUD PUBLICA |  DE LABORATORIO DE PUBLICA https://qroepi.insa

SALUD PUBLICA disa.net
65.- LABORATORIO |  65.3.- RESULTADOS DE RESULTADOS DE MUESTRAS DE 446cm
EN SALUD PUBLICA | MUESTRAS DE AUMENTOS ALMENTOS 2018-2025 71 expedientes / 358 CM 10 expedientes / 88 cm N/A 0 81 https://qrosn.insa

disa.mx/
Elaboré: Revisé: Validé: Autorizd:

a Valoracién Documental de
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Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-F04.A
Fecha: 09/02/2026

Hojalde1l

Unidad Administrativa:

Subcoordinacién General Administrativa/Direccién de Planeacién/Departamento de Informética y Tecnologias de la Informacién

Area responsable del

Departamento de Informatica y Tecnologias de la Informacién

Nombre y cargo del

Lic. Nancy Meryen Roldan Gonzélez

Domicilio y ubicacion fisica

Privada Circunvalacion niimero 6, Col. Jardines de Querétaro, Santiago de Querétaro, Qro. CP.76020

Teléfono:

442-2519000, ext. 5021

Correo electrénico:

nancyr@seseqgro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Lic. q\m: ..Z_QO: Roldén
Gonzalez

Informatica y
Tecnologias de la
informacién

Lic. Laura Patricia Valencia Cabezza

<o_:.5m: Transferencias Bajas
s Serie o Volumen ERPRCISHESS primarias documentales Total =
] . i ota
wmnn_oq“u?_vmé b subserie Contenido (descripcion) Fecha (expedientes o piezas o Nuevos (expedientes o (expedientes o expedient :..H\m M:
ey (clave y nombre) cajas + cm.) (aperturados) piezas o cajas+ | piezas o cajas + ARECIBATESY Mecmumcigs
expedientes o piezas o Qs-v n-.:.v
cajas + cm.
i Mismo numero
s qmn.:.o_om_mm mh..po Resguardo de cuentas | 2006- 3 Carpetas / .
y Servicios de Seguridad . de carpetas /2 No aplica 0 3 carpetas 14.5 cm.
: .7 o Institucionales 2025 12.5cm
informacion Informatica cm.
Elaboro Reviso Reviso Autorizé
Responsable del Archivo de Jefe Inmediato Titular del Area Coordinadora de Archivos de Grupo Interdisciplinario para Valoracién Documental de
Tramite SESEQ SESEQ
i 1.S.C. Gabriel Alegria
: v Gaytan,Jefe del
Departamento de /




Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

U300-CG-LGA-F04.A

Fecha: 13/02/2026

Unidad Administrativa:

DIRECCION DE ADQUISICIONES DE LA SECRETARIA DE SALUD DEL ESTADO DE QUERETARQ

Area responsable del archivo:

DEPARTAMENTO DE ANALISIS DE COMPRA

Nombre y cargo del responsable:

DIANA LAURA PIEDRA GUTIERREZ
LUIS EDUARDO ORNELAS FLORES
MARIA DE LOS ANGELES GARCIA ZAVALA

Domicilio y ubicacion fisica del archivo:

PRIVADA CIRCUNVALACION N°8, JARDINES DE QUERETARD. QUERETARQO, QRO.

Teléfono:

442 251 9000

Correo electrénico:

LIC. DIANA LAURA
PIEDRA GUTIERREZ.
APOYO ADMINISTRATIVCY
DPTO. ANALSIS DE
COMPRAS

LIC. MIRIANA BECERRIL

CABRERA.

JEFA DEL DPTO.
ANALISIS DE COMPRAS

LIC. LUIS EDUARDO
ORNELAS FLORES.
APOYO
ADMINISTRATIVPO
DPTO. JURIDICO
ADMINISTRATIVO

M. EN A.P.
MARQUEZ
JEFA DE

DEPARTAMENTO

JURIDICO

ADMINISTRATIVO

ALMA ROSA
ROCHEL.

LIC. MARIA DE LOS
ANGELES GARCIA
ZAVALETA.

APOYO ADMINISTRATIVO
DPTO. DE
CONTRATACIONES

LAE. JOSE

PATINO CARDENAS.

JEFE DE

DEPARTAMENTO DE
CONTRATACIONES

MANUEL

LIC. LAURA PATRICIA VALENCIA CABEZZA

Guia de Archivo Docy ‘de Archivo de Tramite: L 5
Volumen
Expedlentes Transferenclas Saj=s
Nuevos primarias S el
- Serie o subserie (clave y Volumen (expedlentes o ; . es Total Total en
Seccién {clave y nombre) nombre) Contenido (descripcién) Fecha plezas o cajas + cm.) (aperturados) (expedientes o {expediente | expedisntes | centimetros
expedientes o  |plezas o cajas + s 0 plezas o
plezas o cajas + cm.} cajas + em.)
. —Cm
6C. mmmﬁowﬁ__m_ﬂmzm_mm Y| 6C.3- Licitaciones Licitaciones 2015-2025 | 3,858 EXP. 38,580 CM | 231 EXP. 2,310 cm 0 0 4,089 40890 cm
- mmm”wow:_u___mmmzm_mm A 6C.4.- Adquisiciones 2013-2025 1,686 EXP. 5,059 cm | 172 EXP. 1,720 cm 0 0 1,858 6779 cm
6C,5.- Sanciones,
8C.- Recursos Materialesy | inconformidades y Sanciones e inconformidades 2016-2025 13 EXP. 96 cm 23 EXP. 230 cm 0 ) 36 326 cm
Obra publica conciliaciones derivados de
contratos
BCe mmm”mowom_woﬁm:m_mm ¥16C.6- Controf de contratos Control de contratos 2015-2025 | 306 EXP.1,953.30cm | 61 EXP.610cm 0 0 367 2563.30 om
BCe: mmnovnwowo_,_“_ﬂw:m_mm Y| 6C.7.- Seguros y Fianzas Seguros y Fianzas 2015-2025 28 EXP. 256 cm 5EXP. 50 cm o 0 33 306 om
6Cs xmmnwowﬁ_ﬁw“:mam Y| 6C.15- Amrendamientos Arrendamientos 2020-2025 14 EXP. 81.70 cm 2 EXP. 20 cm 0 0 16 101.70 cm
. 6C.23.1.- Comités y
BCs: Recursos Materiales y subcomites de Comités Estatales 2016-2025 50 EXP. 296 em 30 EXP. 300 em 0 0 80 596 cm
Obra pablica A
adquisiciones (estatal)
) 6C.23.2,- Comités y
8Cr mmnoucaomz,ma:m_mm y subcomites de Comités Federales 2016-2025 56 EXP. 95.40 cm 4 EXP. 40 om 0 0 60 135,40 cm
bra publica .
adquisiciones (federal)
Elzbord Revis6 Revisé Autorizé
Responsable del Archivo de Tramite Titular del Area Coordinadora de Archlvos de SESEQ Grupo Interdisciplinarlo para valoracién documental de
SESEQ




Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-FO4.A

Fecha: 13/02/2026 Hojaldel

Unidad Administrativa:

Coordinacién General/ Coordinacio Sectorial

Arearesponsable del archivo:

Coordinacion Sectorial

Nombre y cargo del responsable:

Raquel Zepeda Barrios

Domicilio y ubicacién fisica del archivo:

Privada Circunvalacién No. 6 Col. Jardines de Querétaro, 2do. Piso

Teléfono:

4422144346

Correo electrénico:

raguelz@sesegro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Nombr: y Firma

Dra. Zﬂ.».m\womm_._um
/ - Lépez Montes
Nombrey firma

Grupo Interdisciplinari

<o_:.=_.m= Transferencias
[ ) . Volumen | Expedientes primarias Bajas documentales Total e B
Seccion (davey Serie o subserie [davey Contenido (desaipdon)| Fecha | (expedienteso Nuevos (expedientes 0 | (expedientes o piezas ) -
nombre) nombre) plezas o cajas + {aperturados) i ) i expedientes | centimetros
- piezas o cajas + o cajas + cm.)
expadientes o v
plezas o cajas + om. Gk
p i . 436 71
1C.- LEGISLACION 1C.10.1 .- Convenios Convenios 2006-2025 0 0 507 99cm
64 cm 35 cm
1C.10.1.1.- Convenios e 117 0
1C.- LEGISLACION o . Transfusién 2013-2025 0 0 117 207 cm
Transfusion Sanguinea . 207 cm 0 cm
Sanguinea
: .10.1.4.- i 80 Exp. 6
1C-LeGIsLacioN | 1C-10-1-4-Convenios . o iosFederales| 20162008 *P 0 0 86 60 cm
Federales 56cm 4cm
9C.- 9C.2.-Programasy Programas y proyectos 167 Ex 38
COMUNICACION proyectos en materia de en materia de 2019-2025 P 0 0 205 906cm
s . L, . 766cm 140cm
SOCIAL comunicacion social comunicacion social
12C.-
licitudesd
TRANPARENCIAY | 12C.6.- Solicitudes de mwmnn_mwo Mﬂ € oo | 3484EXP- 340 i o 282 o
ACCESOALA acceso alaInformacion Informacién i 397 cm. 68cm cme
INFORMACION
12C- Trasnsparenciay A arormaaetranspar nups://www.piatarormacetrans
nnm.mo ala _:*oﬂamna,\: 12C.7.- Portal de Transparencia | Portal de Transparencia |2017-2025 m:n_m.oaméx\m:&\_oni.uﬂmﬁcﬂcﬂ_u& N/A N/A parencia.org.mx/auth/login ret
2Eginot urlrl=22Fcinat
1S.- VINCULACION . .
INTERINSTITUCIONA 1S.- no:wmm__n”hwﬂmnm_ de no:mm_mo “mmMmﬁm_ de 20012025 Ham»mxu. . 2 0 0 21 -
L EINTERSECTORIAL o n e \
. Revisd ~~_ | _ Revisd
Responsable ivo de Tramite Jefelpmediato- Encargada del Apga Coordinadora de cumental de SESEQ

“Nombres Firma




AcAl @Y (o)) 2520

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-FO4.A
Fecha: 23 Enero de 2026 Hoja 1del

Unidad Administrativa:

Su Cordinacion General Médica/Direccion de Servicios Médicos Hospitarios/Unidad de Especialidades de Oncologia/ Calidad

Area responsable del archivo:

Calidad

Nombre y cargo dei

José Aquileo Arias Gonzélez / Gestor de Calidad

Domicilio y ubicacién fisica del

Av. Luis Vega Monroy N° 1020 Col. Colinas del Cimatario, C.P. 76099, Querétaro, Qro.

Teléfono:

Tel: (442) 428 — 52 — 00 ext. 175

Correo electrénico:

arg.ariasé6@gmail.com

Guia de Archive Documental de Archivo de Tramite

Volumen Expedientes

Transferencias

Bajas

felictaciones

seccic Serie o o Nuevos (aperturados) primarias documentales Total Total en
eccion (clavey N Col - A olumen (expedientes o piezas o cajas e . . . -
ntenido (d Fecha expedientes o piezas o cajas + expedientes o expedientes o N )
nombre) subserie (davey =gl +cm.) a. o N A. u ) expedientes centimetros
nombre) om, piezas o cajas + | piezas o cajas +
cm.) cm.)
255, Calidad
25 Calidad en Salud percibida en la Calidad percibida en la atencion médica 2021-2025 1 carpeta, equivalea 3.0 ecm 1 expediente 1.5 cm 0 o] 1 Carpeta 45zm
atencion medica
256, Monitoreo y
25 Calidad en Salud fortalecimiento Monitoreo y fortalecimiento ciudadano 2020-2025 1 carpeta, equivalea 4.0 cm 1 expediente 0.5 cm [+] (3] 1 carpeta 45cm
ciudadano
25.7, monitoreo,
Monitoreo, mejora y estandarizacion de los R
25 Calidad en Salud Em_.cax 2 . .< J 2022-2025 1 carpeta, equivale 3 4.5 cm 1 mxuma_m:nm 0.0cm 0 0 1 Carpeta 45em
estandarizacion de servicios de salud
los servicios de salud
. 25 8, Corntes de - - . 5
25 Calidad en Salud Sy Comités de Calidad 2020-2025 2 carpetas, equivale a 10.5 cm 2 expedientes 1.0 cm 0 0 2 Carpetas 115cm
25,10, Calidad en la . - )
’ Calidad en la atencién y Seguridad en el
2S Calidad en Salud | atencion y seguridad : YESE 2021-2025 2 carpetas, equivale a 5.5 cms 2 expedientes 0.5 cm 0 0 2 Carpetas 60cm
. paciente
en el paciente r
25iiTsAtencion]de Atencién de quejas, sugerencias y
25 Calidad en Satud | quejas, sugerencias y : 2020-2025 1 carpeta, equivale 24.5 cmns 1 expediente 0.50 cm o o 1 Carpeta 5.0cm

Lic. Emmia Alejandrina
Dominguez Mkanda

Nombre y Firma

Reviso

_mﬁm% o

DrJuan Em_w muﬂ\_ﬂ £y
Ocddfez /
Nombre y firma

Uribe

Revisé

>
utorizé
mﬁcnmmﬁmamﬂmf_wﬁi \ﬁ% cumental de SESEQ

L e

Nombre y Firma

ot




Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-FO4.A
Fecha: _ 27 enero 2026 Hoja_1l de_ 1
SUBCOORDINACION GENERAL MEDICA/DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS HOSPITALARIOS/UNIDAD DE ESPECIALIDADES DE ONCOLOGIA
BIOMEDICA
ING. MA. FERNANDA OLGUIN SILVA JEFE DE SERVICIO DE BIOMEDICA
AV. LUIS VEGA Y MONROY NO.1020 COLINAS DEL CIMATARIO, SANTIAGO DE QUERETARO, C.P. 76099
4424285200 EXT. 161
fernandao@seseqro.gob.mx

Unidad Administrativa:

Area responsable del archivo:
Nombre y cargo del responsable:
Domicilio y ubicacién fisica del
Teléfono:

Correo electrénico:

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

<o_c.=..m= Transferencias Bajas
1| B L | Expedientes primarias documentales Total Total en
mmnn_o-“. {davey | Serie o mcuwm:m (davey Contenido (descripdién} Fecha Vo .._Bms _oxuw%.;a o Nuevos (expedienteso | (expedientes o e o nm:n..:mﬂ
fombre} pombre) erm e Kege I (aperturados) piezas o cajas + | piezas o cajas + e LR A
expedientes o plezas o cm.) n_.:.-
cajas + an.
.| 45.7 EQUIPAMIENTO i
45 TECNOLOGIA - EQUIPAMIENTO BIOMEDICO EN 22 carpetas (132.6 [} ©2"Petes (mismas
BIOMEDICO EN ) 2017 - 2025 carpetas) + 4 0 0 26 carpetas 142 cm
EN SALUD - OPERACION cm)
OPERACION nuevas (9.4cm)
Elaboro Revisé Reviso
Responsable del Archivo de Tramite Jefe Inmediato, Area Coordinadora de.Archivos de SESEQ
% \W\ b4 N\
! i
Ing. Ma. Fernanda Olguin Silva Dr. J.1. Guillermo'Uribe Ordofiez .4__
PR ey e Director de la Unidad de Especialidades . J4) |\
efe de Servicio de Biomédica de Oncologia Lic. Patricia m Cabezza




Acalc /o622 ] 200

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-F04.A

DUERETAA Fecha: _14/01/2025 Hoja de
Unidad Administrativa: Subcordinacion Medica/Direccion de Medicos Hospitalario/Unidad de Especialidades de oncologia/Archivo Clinico.
Area responsable del archivo: Archivo Clinico.
responsable: Lizbeth Pardo Guevara / Encargada del Archivo Clinico.
archivo: AV. LUIS VGA MONOY N° 1020 COL. COLINAS DEL CIMATARIO
Teléfono: 442-4285201, 442- 4285202, 442-4285203
Correo electrénico: archivoclinicoueo@gmail.com
Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
Volumen
: Expedientes Transferencias Bajas
Serie o Volumen 1 1
1% i . - Nuevos primarias documentales

Seccion (clavey| subserie Contenido (expedientes o D 1 Total Total en

SEPY, Fecha . . (aperturados) (expedientes o (expedientes o . :

nombre) (clave y (descripcion) piezas o cajas + R ’ R . v expedientes centimetros
expedientes o piezas o cajas + | piezas o cajas +
nombre) cm.) . ’
piezas o cajas + cm.) cm.)
cm.
75.8 Atencion
Medica 1 Nivel |Expediente 3045 piezas 1022 piezas
y 2do Nivel. Clinico 7s.8 |Expedientes Clinicos|2018/2023 2572.5cm 663.5cm 0 0/4067 piezas 3236 cm
75.8 Atencion
Medica 1 Nivel carpetas de
y 2do Nivel. 7s.8 consulta 2018 /2022 |12 cm 0 0|4 folder 12 cm
7s5.8 Atencion
Medica 1 Nivel |Expediente 834 Piezas 834 piezas 752
v 2do Nivel. Clinico 7s.8 |Expedientes Clinicos 2024|752 cm cm 0 0|834 piezas 752 cm
75.8 Atencion
Medica 1 Nivel [Expediente 419 piezas con 419 piezas con
y 2do Nivel. Clinico 7s.8 |Expedientes Clinicos 2025|395 cm 395 cm 0 0]418 piezas 395 cm
Elabord Revisd rizo pd
s Jefe Inmediato Encargada del Area C dora de Archivos de Grupo _:Hma_mn_n__:m:o par \\A ocumental de SESEQ
<
Nombre y firma Nomb a \_&my\aﬂ ey Firma
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SECRETARIA
DE SALUD - SESEQ

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

U300-CG-LGA-FO4.A

Fecha: 26 enero 2026 Hoja_1_ _de 1

Unidad Administrativa:

SUBCOORDINACION GENERAL MEDICA/DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS HOSPITALARIOS/UNIDAD DE ESPECIALIDADES DE ONCOLOGIA

FISICA MEDICA

Area resp bie del archivo:

Nombre y cargo del resp bl

FIS. LIGIA HERNANDEZ RUIZ JEFE DE SERVICIO DE FISICA MEDICA

Domicilio y ubicacién fisica del archivo:

AV. LUIS VEGA Y MONROY NO.1020 COLINAS DEL CIMATARIC, SANTIAGO DE QUERETARO, C.P. 76099

Teléfono:

4424285200 EXT 156

Correo electrénico:

ligiahr@seseqgro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Trémite

Jefe de servicio de Fisica Médica

Jefe Inmediato

Dr. 1J. Guillermo Uribe O

Director de la Unidad de Especialidadés de Oncologia

Area Coordinadora de Archivos de SESEQ

Lic. Patricia Valencia Cabezza

5 5 .y el y T Tas DA[@ES Tt TOTATEN
Seccién {dave y nombre} Serie 0 subserie (cave y nombre) C ) Fecha V {exped o plezas o Vi = . v - ]
45 TECNOLOGIA EN SALUD 45.7 EQUIPAMIENTO BIOMEDICO _|EQUIPAMIENTO BIOMEDICO EN OPERACION 20162025 50 carpetas 0 0 0 50 carpetas | 32.8cm
75 ATENCION MEDICA EN PRIMER | 75.8 EXPEDIENTE CLINICO EXPEDIENTE CLINICO 2019-2025 0 11 expedientes 0 0 11 3.5 cm
. 1 DISPOS! ATERIA
{s oncoLosia 95.1 DISPOSICIONES EN M DISPOSICION EN MATERIA DE ONCOLOGIA 2015-2025 S3icarpetas 1 carpeta 0 0 44 carpetas 152.8
DE ONCOLOGIA 140.4cm 12.4cm.
. 95.2 PROGRAMAS Y PROYECTQOS EN 2 carpetas
95 ONCOLOGIA PROG N MATERIA DE ONCOLOGIA ¥ ! ]
LAATERIA DEONCOLOGIA RAMAS Y PROYECTOS EN MATE ONCOLO 2018-2025 i L4cm 0 0 \962.& \m 8
/ i
Revisd Revisé i

ental de SESEQ




Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-F04.A

Fecha:

03/02/2026 Hoja_ 1

de

1

|Unidad Administrativa:

Subcoordinacién General Médica / Direccién de Servicios Médicos Hospitalarios/ Unidad de especialidades de Oncologia / Recursos Humanos

Area responsable del

Recursos Humanos

|Nombre y cargo del

Martha Patricia Garcia Ramirez / Responsable de Recursos Humanos

|Domicilio y ubicacién fisica

Av. Luis Vega y Monroy No. 1020 Colonia: Colinas del Cimatario C. P. 76099 Querétaro, Qro.

Teléfono:

442 428 52 00

Correo electrénico:

MARTHAGR@SESEQRO.GOB.MX

Guia de Archivo Documental de Archivo de Trdmite

<o_:.3m: Transferencias Bajas
Secci6 Serie o Vol Expedientes primarias documentales Total Totalen
eccién (dav A 'olumen di . .
__oacq.m. ®Y | subserie (dave| Contenido (descripasn) | Fecha A .MHM nﬂ.wa 2 Nuevos {expedientes o | (expedientes o S el et
y nombre) ; (aperturados) piezas o cajas + | piezas o cajas +
expedientes o piezas o n:._.v Q:.v
calas + cm.
4C.8 Control
de asistencia ] ]
. Control de asistencia

4C Recursos {ualEaiEibnes; (vacaciones, descansos

descansos, r—ty 12021-2025| 8 cajas, 408 cm. 1 caja, 51 cm. [} 0 9 cajas 459 cm

Humanos X . licencias,
licencias, . .
i . incapacidades, etc.)
incapacida-
des, etc.)
Elaboro Revisé Revisé
Responsable del Archiyg de Jefe Inmediatg) Area Coordinadara.de Archivos de SESEQ
ramite /) % \_ﬂ
| ,. / y
Lic. Margtha Patricia Gargia |Dr. J. ). mmm.cmm&o Uribe )
Ramirez Ordonez Afl\l v t\\\\
Ngmbre y Firm Nombre y firma Lic. Patricia Va®ncla Cabezza \W A \\1
d " |
w

s /%%c( \
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Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-FO4.A
Fecha: 12/02/2026

Unidad Administrativa:

SUBCOORDINACION GENERAL MEDICA/DIRECCION DE PRIMER NIVEL/JURISDICCION SANITARIA NO. 1

Area responsable del archivo:

JURISDICCION SANITARIA NO. 1

Nombre y cargo del responsable:

MA. AIDEE GUERRA DALLIDET, RESPONSABLE DE ARCHIVO, JURISDICCION SANITARIA NO. 1

Domicilio y ubicacién fisica del archivo:

CIRCUITO MOISES SOLANA 5/N COLONIA VISTA ALEGRE, QUERETARO, QRO. CP. 76074

Teléfono:

4422137016

Correo electrénico:

AIDEEGD@sesegro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

N Transferencias Bajas
. i ) ) Volumen Expedientes primarias documentales Total Total
Secci6n (clave y nombre) wmq__ eo m:v”m_..m Contenido (descripcion) Fecha el .m.xuwn_oamm g | || 0N Amuwncqma.o& (expedienteso | (expedienteso | . o nm:»..:.m”_”om
(clave y nombre) cajas + em.} expedientes o piezas o cajas + piezas o cajas + piezas o cajas + P
i cm.) cm.)
5C.- Recursos Financieros i Polizas de Diarioe 1,1, 5055 |32 Expedientes 204.50CM 1 Expediente 9 CM 0 0 33 213.50
’ Pl S SIRERIE el Ingresos Concentrados P ' P i
control de pdlizas
5C.22.- Control de
5C.- Recursos Financieros — : Polizas de cheques 2011-2025 800 Exdpedientes 5650 CM | 29 Expedientes 261 CM 0 0 829 5911.00
. . 5C.23.- _— . .
5C.- Recursos Financieros . Conciliaciones 2020-2025 18 Expedientes 204 CM 2 Expedientes 18 CM 0 0 20 222.00
Conciliaciones
X i 5C.24.- Estados . . . .
5C.- Recursos Financieros Financieros Estados Financieros 2020-2025 15 Expediente 125 CM 6 Expediente 51 CM 0 0 21 176.00
. i 5C.25.- Auxiliares - . .
5C.- Recursos Financieros de cuentas Auxiliares de Cuentas |2015-2025 2532 Expedientes 6428 CM 3 Expedientes 98 CM 0 0 2535 6526.00
Expedientes de
6C.20.- Disaposiciones y
6C.- Recursos Materiales y D._mvom_n_o:mm y .m_m.ntNm de Abastec .
Obras Publicas Sistemas de imiento de 2019-2025 284 Expedientes 1988 CM 39 Expedientes 234 CM 0 0 323 2222.00
Abastecimiento y Medicamentos,
Alamcenes Materiales, Bioldgicon
y Caducados
7S.- Atencién médica en 944,897Recetas Medicas, 180,235 Recetas
. : 75.5.1.- Farmacia Recetas médicas 2014-2025 ‘ ’ )
primer y segundo nivel 57,769.60 Cm. médicas, 1,941.10 Cm. wE 0 | 1125132 | 59710.70




Responsable del Archivo de Tramite

ING.TSRAEL RUIZ
BARCENAS

LIC. LAURA PATRI

Titular del Area Coordinadora de Archivos de SESEQ

25,574
S i6 Adi 8.- i 256,419 Expedientes, 17,230 Expedientes, "
e A Cdlcaien 758 Expediente [ entes Clinicos  |1982-2025 A = N/A expedientes, | 248,075 85446.70
primer y segundo nivel clinico 96,360.70 CM. 1,873 CM.
12,787 CM
155.2.- Politicas de L .
Salud Publica 'y cummsm_o:mm. 436 Expedientes .
155.- Promocién y Fomento a |Promocion de [a Ensefianza y 2001-2025 425.50 em 21 Expedientes 13 cm 0 0 457 438.50
Promotores de la Salud
la Salud Salud
18S.1.-
Disposiciones en .
- fanciay | 2 Expediente
185-Saluddelalnfanciayla | s de Salud de Expedientes 2019-2025 d s 4 EXPEDIENTES 15 CM 0 0 6 26.00
Adolescencia R . 1lcm
lainfanciayla
Adolescencia
18S.2.- Programas y
- proyectos en ;
18S.- Salud de la Inf; la 27 Expedient
al . elamancay materia de Salud de Expedientes 2018-2025 bl N 3 Expedientes 11 cm 0 0 30 168.00
Adolescencia X 157 em
la Infanciay la
Adolescencia
18S.- Salud de la Infancia y la 6 Expedientes
. 8Y12 1185.3.- semanas Expedientes 2018-2025 it 3 Expediente 10 cm 0 0 9 31.00
Adolescencia . 21cm.
Nacionales de Salud
18S.- Salud de la Infancia y la 128 edientes,
el Y1 1185.4.- Tamiz Expedientes 2016-2025 A 3 Expedientes 12 cm 0 0 131 649.00
Adolescencia 637 cm.
18S.5.- Consejo
estatal para la
) prevencion y i
18S.- Salud de la Infancia y la . i 16 Expedientes
trat top de Expedient 17-2025 i
Adolescencia _‘.m amientop xpedientes 20 43 Cm. 3 Expedientes 12 cm 0 0 19 60.00
__——{Cancerenla
Infanciay
y Adglescencia \
( Elaboré Revisé Autorizo

Grupo Interdisciplinarig/para Valoracion Dg€umental de SESEQ

/1
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Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

U300-CG-LGA-FO4.A
Fecha: 09/02/2026 Hojalde 1

Unidad Administrativa:

Subcordinacién General Administrativa/Direccion de Recursos Humanos/Hospital General de Quéretaro

Area responsable del archivo:

Recursos Humanos

Nombre y cargo del
responsable:

Guadalupe ltzel Rivera Lopez

Domicilio y ubicacidn fisica del

Jose Antonio Garcia Jimenos 1000 Col. Ex Hacienda la Capilla C.P. 76180

Teléfono:

442 430 0924

Correo electronico:

nyadira@seseqro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Responsable del Archivo de

. Itzel Rivera Lopez

lefe Inmediato

Lic.Nadia Yadira Borras

Garcia

Area Coordinadora de Archivos de SESEQ

Lic. Patricia Va eficia Cabezza

Grupo Interdisciplinario

R Transferencias Bajas
“ Expedientes primarias documentales
Seccion (davey | Serie 0 subserie | o onidg escripcion) | Fecha <o_.”_:._m: S Nuevos (expedientes o | (expedienteso 4omm_ 40mm_ i
nombre) {ctave y nombre) piezas o cajas + cm.) (aperturados) Sy | Flatsecm expedientes centimetros
expedientes o piezas o o-.:.v n_.:.g
cajas + cm.
Control de asistencia (
timepo por
4C. RECURSOS |4C.8.CONTROL tiempo,pago personal, 6 cajas (1440 cm
HUMANOS bE ASISTENCIA retardos, o:.J_m_oJmm. 2023-2025| 41 cajas (1680 cm) u) 0 0|47 cajas 3,120 cm
pases de salida, listas
de asistencia por fallas
de checador, memos,
licencias medicas y
cumpleafos)
Elaboro Revis6 Revisé Autorizé

Valoracion Documental de SESEQ




SECRETARIA
DE SALUD

SESEQ

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-FO4.A

Fecha:

09/02/2026

Unidad Administrativa:

Subcordinacion General Medica/Direccion General de Servicios Medicos Hospitalarios/ Unidad de Especialidades de Oncologia

Area responsable del

Unidad de Especialidades de Oncologia

Nombre y cargo del

Maria Elizabeth Alatriste Alonso Trabajadora Social

Domicilio y ubicacidn fisica

Av. Luis Vega y Monroy N°1020, Col Colinas del Cimatario

Teléfono:

Correo electrénico:

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Bajas
Volumen .
di Transferenci | document
Seccit Serie o Volumen Expedientes [l primarias ales Total Total en
mnm_oO:“-M“gm subserie (clave Contenido (descripcién) Fecha (expedientes o piezas o Nuevos (expediente | (expedient expedientes |l centimetros
4 vy nombre) cajas + cm.) {aperturados) | s o piezas o |es o piezas P
expedientes o piezas o cajas + n_.s.v o cajas +
cajas + cm. . y
7S.- Atencion
médica en
75.19.- Trabajo | M | de procedimient 5 il
primer y rabajo| vianual de procedimientos, | 5419 5025 exp exp 0 0 6 exp Sem
. Social memorandums 4cm lcm
segundo nivel
de atencion
7S.- Atencién 75.16.-
médica en Sistema de Memos, convenio , manual 6exp 2exp
. ! N 2022-
primery referenciay de procedimientos 022-2025 58cm 17cm A 0 Sexp 75¢em
segundo nivel | contrareferenc
2S.1-
2S.- Calidad en | Disposiciones Directorio de Sexp 2exp
. . 022-20
Salud en materia de interculturalidad 2022; £025 5.5cm 2.5cm B 8 (=i EED
calidad en
Elaboré Revis6 Revis6 Augorizo

Responsable del Archivo de

Tra

te

Jefe Inmediato

(%)

Dr. J. Guillermo Uribe

Titular del Area Coordinadora de Archivos de SESEQ

'

Lic. Laura

Valencia Cabezza

mental de

"
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AcA e A

~| 6201 / acade

Instructivo de Llenado de Guia de Archivo Documental

U300-CG-LGA-FO4
Fecha: 17 de FEBRERO de 2026 Hoja_ 1 _de_ 1

dia/ mes/ afio

Unidad Administrativa:

Subcoordinacién General Administrativa / Direccién de Planeacién / Supervisién de la Infraestructura y Servicios Generales

Area responsable del archivo:

Supervisién de la Infraestructura y Servicios Generales

Nombre y cargo del responsable:

Arg. Anabeli Ramirez Carbajal / Soporte Administrativo D

Domicilio y ubicacién fisica del archivo:

Priv. Circunvalacion No. 6, Jardines de Querétaro, Qro.

Teléfono:

Correo electrénico:

Guia de Archivo Documental de Tramite

Arg/f :..me_mb
s 1

Jefé Inmediat

Nombre y Firma

Area Coordinado

ﬂm de Archivos de SESEQ

Volumen Transferencias Bajas
Volumén i
i6 . expedientes nuevos primarias Documentales
Seccion (clave y . F R . (expedientes o Total Total en
Serie o Subserie (clave y nombre) Contenido (descripci6én) Fecha - 3 (aperturados) (expedientes o (expedientes o E -
nombre) piezas o cajas + I, Expedientes Centimetros
cm.) expedientes o piezas | piezas o cajas + | piezasocajas+
= o cajas +cm. cm.) cm.)
orden de pago, Factura, Estado de
6C.- Recursos cuenta, resumen de la estimacidn, 267
- 6C.8.- Suspension, rescisién, eneradores y reporte fotografico, acta 11 EXPEDIENTES
materiales y de . c._mv r " Y :u : 2018-2025 | EXPEDIENTES 0 0 278 1874.5cm
A terminacién de obra publica entrega-recepcién, contrato y/o 110cm
Obra Publica. . . 1764.5cm
convenio, fianza, suficiencia
presupuestal, presupuesto
6C.- Recursos N o orden am pago, Factura, mnﬁm entrega- 6
. 6C.13.-Conservacién y mantenimiento |recepcidn, orde de trabajo, reporte
materiales y de R . . \ L 2021-2025 | EXPEDIENTES | 0 EXPEDIENTES 0 0 46 101CM
. de la infraestructura fisica fotografico, carta garantia, suficiencia
Obra Publica. 101CM
presupuestal, presupuesto
R
7 oré | Revisé Revisé orizd
\ Grupo Interdisciplinario documental de SESEQ
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Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-F04.A
13/02/2026.

Unidad Administrativa:

Subcoordinacion general Médica / Departamento de Atencién de Enfermeria

Area responsable del archivo:

Departamento de Atencién de Enfermeria

Nombre y cargo del responsable:

M.G.S. Carina Morales Medina / Jefa del Departamento de Atencidn de Enfermeria

Domicilio y ubicacidn fisica del archivo:

Privada Circunvalacién No. 6, Jardines de Querétaro.

Teléfono:

442 261 45 85 Ext. 3004

Correo electrénico:

CARINAMM @seseqro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

z_an.&qw y Firma

Nombre' firma

Nombre y Firma

Volumen ! .
. Transferencias Bajas
seri bseri Vol ) Expedientes primarias documentales Total Total
Seccién (dave y nombre) 1 ”mq._m (clavey Contenido (descripcisn) Fecha olgmen Rm.xumw_msﬂmm = Nuevos (expedientes o | (expedientes o “. - N.m N:
14 m.,
TOmAE e e (aperturados) piezas o cajas + | piezas o cajas + oL CERaae O
expedientes o piezas o n:...v nq:.w
cajas + om.
) 105.1.- Disposiciones en Memorandums: 2 carpetas. wo_m:.:mm” 1
10S.- Enfermeria . ) carpeta. Instrucciones de trabajo a
R . materia de enfermeria en ; n ) 4 carpetas 7 carpetas
Primer y Segundo Nivel . do nivel d Unidades. Minutas de reuniones y 2018-2025 5 = 0 0 11 CARPETAS 55¢m.
de Atencidn primery mmmE.d‘ o nivel de Comité Interinstitucional. Minutas y £m R
atencion. Memos segundo nivel.
) 10S.2.- Programas y mcvmﬂsﬂ.ﬁ.immH Mejoras de _u_”onmmom.
10S.- Enfermeria proectosEmateTade Actualizacién y capacitacién de 8 carpetas 8 CARPETAS
Primer y Segundo Nivel p , . programas especiales. Formatos 2018-2025 3 folders 0 o] 0 11.68 cm
de Atencién . m:dm_”_m < U_‘_Bmﬂ.«w Enfermeria CIE10. Proyectos de mejora. 11.68cm 3 FOLDERS
segundo nivel de atencién Anexos. Hojas de Enfermeria
A\ L
N /. 2z
2 s kcﬂozmo
Responsable I¥o de Tramite il ﬂao«w de Archivos de _:ﬁmmqmimm\mm_rmmsjﬂ_ i loracién y Disposicion
M1\ .
P ;
Lic. Fapigfa Medina Pifia Lic. Patricia fm_.m Cabezza AL




Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

U300-CG-LGA-FO4.A

Fecha: __ 16/02/2026 Hoja_ 1 de_ 1
dia/ mes/ afa
Unidad Administrativa: Andlisis Financiero/Subdireccién de Seguimiento y Control/ Direccién de Finanzas/Coordinacién General
Area responsable del archivo: is Financiero
Nombre y cargo del
responsable: Marisol Pifia Mendoza, Jefa de Departamento de Analisis Financieros
Domicilio y ubicacion fisica
del archivo: Privada Circunvalacion # 6, Col. Jardines de Querétaro C.P. 76020, Querétaro, Qro.
Teléfono: 442 251 9000 ext 6050
Correo electrénico: marisolpm@seseqro.gob.mx
Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
Volumen Transferencias Bajas
., Serie 0 Expedientes primarias documentales
Seccion (clavey subserie (ciavey| Contenido deseripeion) Fecha <o__.::m: .m.xu»&m‘:ﬁ o Nuevos (expedienteso | (expedientes o AOmm_ ._.OMm_ en
nombre) - piezas o cajas + cm.} Amumﬂn:ﬂmnoi piezas o cajas + Fiezasialcalase expedientes centimetros
expedientes o piezas o cm.) cm.)
nm_m|m+n_.:.
5C. 16
ampliaciones
5C. Recursos |del 2009- 64 expedientes, 64
Financieros presupuesto  |Junta de Gobierno 2025 106.5 cms. 0 0 (|expedientes |106.5 cms.
46
expedientes
https://www.
seseq.gob.mx
/fracciones_2
5C. Recursos |5C. 24 Estados 2013- 40 expedientes, 6 expedientes, 022 fraccion
Financieros Financieros Financieros 2025 64.10 cms. 24.6 cms 0 0] XXX 88.7 cms.
91
expedientes
https://www,
10C. Control y seseq.gob.mx
auditorias de /fracciones_2
actividades 10C.3 2012- 80 expedientes, 11 expedientes, 12 022 fraccion
publcas Auditoria Auditorias 2025 106 cms. cms. 0 O XXl 118 cms.
5C.3 Gasto y
Egreso por
SC. Recursos |partida Transparencia 2024- 4 expedientes, 28
mimunm~.nm|/ presupuestal |INFOMEX § 12025 cms. 0 4 expedientes|2%cms.
M, Elabgro Revi ;!
Mmmnuah.m,u_m del Archivo de Jefe | Encargada del Arag & Grupo Interdiscigl| ocumental
‘ Tramite ~/
Sl (@0 ,?uh_ § ¥ C.P. Mar (e LB
LAE. Georgina Rodriguez Mendoza ¥ °
| Hernandez Nombre y firma Nombre y Firma
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U300-CG-LGA-F04.A

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Fecha: 16 de Febrero de 2026 Hoja de
Unidad Administrativa: COORDINACION DE CALIDAD / DEPARTAMENTO DE MODULOS DE ATENCION, ORIENTACION Y QUEJAS
Area responsable del archivo: COORDINACION DE CALIDAD / DEPARTAMENTO DE MODULOS DE ATENCION, ORIENTACION Y QUEJAS
Nombre y cargo del responsable: |LCDA. GUADALUPE VERENICE RIVERA YANEZ, JEFA DEL DEPARTAMENTO DE MODULOS DE ATENCION, ORIENTACION Y QUEJAS
Domicilio y ubicacién fisica del
archivo: PRIVADA CIRCUNVALACION NUMERO 6, COLONIA JARDINES DE QUERETARO, MUNICIPIO DE QUERETARO, QRO.
Teléfono: (442} 212 6924
Correo electrénico: DANIELLF @seseqro.gob.mx / OC>D>_.C_umm<@wmmm93.moc.3x
Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
Volumen Expedientes ...B:m*mqm.zn_mm Bajas
- . ! Volumen primarias documentales
Seccion (clave | Serie o subserie . el 2 . . Nuevos (aperturados) - ! Total Total en
Contenido (descripcion) Fecha |(expedientes o piezas N q (expedientes 0 | (expedientes o i h
y nombre) | (clave y nombre) . expedientes o piezas | . . . N expedientes centimetros
o cajas + cm.) i piezas o cajas + | piezas o cajas +
o cajas + cm.
cm.) cm.)
MINUTAS DE COMITES
(SISTEMA UNIFICADO DE
GESTION, COCASEP)/
MINUTAS DE APERTURA DE
BUZON/ FORMATO UNIFICADO
DE SOLICITUD DE ATENCION/
BITACORA DE SEGUIMIENTO
DE SOLICITUDES DE
ATENCION/ DOCUMENTOS DE
2S5.11 SEGUIMIENTO SEGUN LA
ATENCION DE QUEJA Y/O GESTION HASTA
QUEJAS, LA NOTIFICACION/ 2016 - 2024 2025
2S Calidad en  |SUGERENCIAS Y [CALENDARIOS DE APERTURA 1,163 CARPETAS; 186 CARPETAS; 4,023.5
Salud FELICITACIONES |DE BUZON 2016 - 2024 |3,367 CENTIMETROS  |656.5 CENTIMETROS 0 0/1,349 CARPETAS |CENTIMETROS
Elaboro Reviso Revisd Autorizd

Responsable el Archivo de

Cejudo Jiménez
Responsable de Archivo de Tramite
adscrita al Departamento de
Médulos de Atencion, Orientacién y
Quejas

Jefe Inmediato ,
& :
Lcda. Guadaltupe Verenice
Rivera Yafiez
Jefa del Departamento de

Modulos de Atencion,
Orientacion y Quejas

Area Coordinadora de Archivos de SESEQ

Grupo Interdisciplinario

ra Valoracién

umental de SESEQ




Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-FO4.A

SESECQ Fecha: 16/02/2026 Hojalde1l

dia/ mes/ aio

Unidad Administrativa:

DIRECCION DE PROTECCION CONTRA RIESGOS SANITARIOS /COORDINACION DE PROTECCION CONTRA RIESGOS SANITARIOS JURISDICCION No. 2

Area responsable del archivo:

Riesgos sanitarios Jurisdiccion sanitaria No.2

Nompbre y cargo aei
responsable:

FRANCISCO LANDEROS HERNANDEZ

Domicilio y ubicacion fisica del
archivo:

CARRETERA PANAMERICANA S/N COL. GUADALUPE DE LAS PENAS

Teléfono:

(427) 2727451 EXT. 117

Correo electronico:

maggienieto7 @gmail.com

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Volumen : ;
2 Transferencias Bajas
ks S5 by ¥ : Expedientes primarias documentales Total Total
mnn_...:“u (clave mq_.m osu ”mzm Contenido (descripcién) |  Fecha o Jam: .wxu&_maa o Nuevos (expedienteso | (expedientes o di 3 T
y nombre) (clave y nombre) piezas o cajas + cm.) Am—um—.ncmeOmv e e e farea s expedientes centimetros
expedientes o piezas o cm.) cm.)
cajas +cm.
55.- 58.25.- Expedientes
Rrsteccion de procesos de Expedientes de
contra vigilancia sanitaria e — 1998-2025 | 7,795 exp/ 3238 cm | 269 exp/ 69 cm N/A 0 8064 EXP. 3307 CM
riesgos de jos
sanitarios mmumc_mnmamm:ﬁa
Revisd Autorizd
Area Coordinadora @Archivos de SESEQ Grupo Inerdisciplinarig’para Valoracién. Documental de SESEQ
1 |
A ; Lic. Laura Patricia Vialencia Cabezza
Margarita Nieto Usgornio )
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Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

U300-CG-LGA-FO4.A
17/02/2026

Fecha:

Unidad Administrativa:

SUBCOORDINACION GENERAL MEDICA/DIRECCION DE PRIMER NIVEL /JURISDICCION SANITARIA No. 3

Area responsable del archivo:

JURISDICCION SANITARIA No. 3

|Nombre y cargo del responsable:

LIC. ESTHER MARTINEZ MARTINEZ, RESPONSABLE DE ARCHIVO, JURISDICCION SANITARIA No. 3

Domiicilio y ubicacién fisica del archivo:

MELCHOR OCAMPO # 1, CADEREYTA QRO. C.P. 76500

Teléfono:

4412760001

Correo electrénico:

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Financieros

Diario

29.3CM

6CM

<o_:.3m= Transferencias Bajas
. A B I ) Expedientes primarias documentales Totalen
mmnn_o__s:_ﬂ: Serie o m:c”m_‘_m {davey Contenido (descripdén) Fecha Valumen .o.éwn_m._n.om @ Nuevos (expedienteso | (expedienteso |Total expedientes| . =
mombre) nombre) POl R (aperturados) piezas o cajas+ | piezas o cajas +
expedientes o piezas o cm.) cm.)
cajas + am.
5C.2.- Programasy
Proyectos en Materia Programas y Proyectos en
5C.- Recursos de Recursos Materia de Recursos 2 Expedientes
- o o b 2010-2025 i 0 0 0 2 Expedientes 45CM
Financieros Financieros y Financieros y Contabilidad y 45CM
Contabilidad y Gubernamental
Gubernamental
5C.17.- Registro
o coutsos control de vm_mNmm Mm Polizas de Egresos 2007-2025 4231EXPETIENtES Zegeligtes 0 0 445 Expedient 2355.5CM
Financieros g 2240 Cm 115.50 CM xpedientes :
Egresos
5C.18.- Registro
2= REIS0S control de _...M_ﬂmm Mm Polizas de Ingresos 2003-2025 e 1 PR Iente 0 0 14 di
Financieros 4 26 CM 1cM Expedientes 27 CM
Ingresos
5C.- Recursos 5C.19.- Polizas de . . 13E ient i
Polizas de Diario 2008-2025 gl 1 [BReciEnte 0 0 14 Expedientes 353 CM




5C.- Recursos

5C.23.- Conciliaciones

Conciliaciones y Contratos de

45 Expedientes

2 Expedientes

Politicas

2005-2025 0 47 Expedientes 88.9 CM
Financieros A Ll Cuentas 83.9 C™M 5CM g
Cuentas
5C.- Recursos 5C.24.- Estados o 13 Expedientes 13 Expedientes i
Estados Fiancieros 2005-2025 0 26 Expedientes 30.80 CM
Financieros Financieros : 15.40 CM 15.40 CM P
5C.26.- Estado de L . .
mm.- xmm:_.mo.nv Ejercicio de Estado de Ejercicio de 2007-2025 18 Expedientes 3 Expedientes 0 21 Expedientes 52 CM
Financieros Presupuesto 38.20 13.80
Presupuesto
o 18 Cajas 21 Cajas )
Medica en . . 39 Cajas
B 75.5.1.- Farmacia Recetas Medicas 2016-2025 43 Carpetas 49 Carpetas N/A 863 CM
Primery 92 Carpetas
: 488 CM 375CM
Segundo Nivel
7S.- Atencion
Medica en 75.8 .- Expediente . - 42537 Expedientes | 1007 Expedientes 43544
Expediente Clinico 2000 - 2025 N/A 2 CM
Primer y Clinico i : 15413 CM 579 CM / Expedientes s
Segundo Nivel
10S .- Enfermeria| 10S.1 Dispociones en i )
en Primery |Materia de Enfermeria NS 5 Cajas 35 Caj
" . Expedientes 2015-2025 52 Carpetas 49 Carpetas 0 2l 3528 CM
Segundo Nivel | en Primery Segundo 2183 CM 1345 CM 101 Carpetas
de Atencion Nivel de Atencidn
11C.-
e . 11C.10.- Sistema
Elaneadion; Nacional de Certificados de Nacimiento 5SS Carpeta 2 Carpeta
.. e Nacimiento y arpetas rpetas
Informacion, » 4-2
., Informacion Defuncion 2014-2025 550 CM 20CM L Sl AL
Evaluacién y L.
Estadistica




16S.- 16S.1.- Disposiciones )
Enfermedades en Materia de 2 Cajas 1 Carpeta 2 Cajas
B Expedientes 2014-2025 17 Carpetas 155 CM
Cronico- Enfermedades 147 CM 8CM 18 Carpetas
Degenerativas Cardiometabolicas
18S.1.- Disposiciones
18S.- Salud de la
en Materia de Salud i 16 Carpetas 5 Carpetas
i 2018-2025 21 Carpetas 101 C™M
Infancia y _.m de lainfancia y la Expedientes 8 58 CM 43 CM B
Adolescencia i
Adolescencia
18S.- Salud de la
12 Carpetas 1 Carpeta
Infanciay la 185.4.- Tamiz Expedientes 2016-2025 P rpe 13Carpetas | 97.5 CM
. 90 CM 7.5CM
Adolescencia
19S.- Salud
Reproductiva y . 6 Carpetas 5 Carpetas
19S.3.- Salud Mat Expedient 2023-202! 1 "
Equidad de | 10> Salud Materna RRECIERIES 2025 28 CM 30,5 CM 11Carpetas | 485CM
Genero
19S.- Salud
Reproductiva y X R 22 Carpetas 8 Carpetas
19S.4.- Salud Perinatal Expedientes 2023-2025
Equidad de _ pect 1323 M 28 CM 30 Carpetas | 1351 CM
Genero
19S.- Sal
xm_w_.o n:&““ y 19S.11.- Salud Sexual 5 Carpeta 1¢ ta
. arpetas arpe
. delasylos Expedientes 2016-2025
Equidad de Y p 30CM 17 CM 6 Carptetas 47 CM
adolescentes
Genero
19S.- Salud
Reproductiva y 19S.12 .- Planificacion 1 Caja 1c .
A Familiar y Expedientes 2000-2025 20 Carpetas S 1Caja 145 CM
Equidad de Anti . 13 CM 21 Carpetas
Genero nticoncepcion 132 CM

7




Lic. Esther

Pt
Elaporé
Responsable del\Arc de Trdmite
-.- uh._ -__

Lic. _..&_._ ta\Rubio Montes

Lic. Laura Pa

“

Valencia Cabezza

21S.1.- Disposiciones
21S.- Vigilancia en Materia de . 34 Carpetas 9 Carpetas
Expedient: 2014-2025 0 43 Carpet: 272CM
Epidemiologica Vigilancia xpeaientes 27CMm 45CM [ESES
Epidemiologica
22S5.1.- Di iCi
2255 Erevencion mH: Zm_”MMM_M_M h 18 Carpetas 1 Carpeta
y Control de » Expedientes 2017-2025 P P N/A 19 Carpetas 52CM
VIH/SIDAE ITS Prevencién y Control 47 M 5CM
de VIH /SIDA e ITS
25S.1.- Disposiciones
25S.- Ensefianza . . S Cajas 10 Carpetas S Cajas
en Materia de Expedientes 2010-2025
en Salud 2 B=gt 257 CM 32CM 0 10 Carpetas | 220 M
Educacién en Salud
\ ra
*Revisé Revisé utorizo
e Inmediato Area Coordinadara de Archivos de SESEQ Grupo Interdisciplinari mental de SESEQ
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Unidad Administrativa:

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

U300-CG-LGA-FO4.A
Fecha: 18/02/2026

SUBCOORDINACION GENERAL MEDICA/DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS HOSPITALARIOS/HOSPITAL GENERAL JALPAN/ARCHIVO CLINICO

Area responsable del archivo:

ARCHIVO CLINICO

Nombre y cargo del
responsable:

LIC. LEONEL MENDOZA HERNANDEZ

(DOTTIICIITO Y UTCaCION TISTCd OET
archivo:

NICOLAS BRAVO ESQ. GALEANA S/N, COL. ALCANTARILLAS, JALPAN DE SERRA, QUERETARO

Teléfono:

441-296-0090

Correo electrénico:

LEONELM @ seseqro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Volumen . .
. Transferencias Bajas

Sl Serie o e A Expedientes primarias documentales o Total

mnm_%:__.“:m“%: subserie | Contenido (descripcién) Fecha . —”“M”nm“”wﬂ_hﬂ_”mmo Nuevos (expedienteso | (expedienteso | “.m ’ M\m mn_._

{clave y nombre) P g ’ (aperturados) piezas o cajas + | piezas o cajas + el ESTEEETICS
mxum&m_.._umm o piezas o cm.) n:,_.v
cajas + cm.
75.8 41588

75.- Atencion | Expediente Expediente clinico 2005-2025 | 39,160 +32,000cm | 2,428 +800 cm N/A 0 i 33,300 cm
médica en primer clinico expedientes
y segundo nivel
11C.- Planeacién, H.Hn.po.- Hoja diaria de

. L. Sistema .

informacion, |\ onalde | UrBENCIAs consulta |0 5025 | 36 CAIAS + 1368 cm | 12 cajas y 456 cm 0 0 48 caj

evaluacién y Informacién externa, lesiones, U cajas 1824 cm;

liticas . .
&8 Estadistica egreso Hospitalario
Elaboré Revisd Revisd torizéd
Responsable del Archivo de Jefg Inmediato Area Coordinadora de Archivos de SESEQ Grupo Interdisciplinariogara Valoragion Documental de SESEQ
ramgite (
_ G\~ \
z_m,Tgmz_uoN.p DR. MARIO ALEJANDRO
HERNANDEZ CASTRO CAZARES LIC. LAURA PATRICIA VALENCIA CABEZZA
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Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-FO4.A
Fecha: 18/02/2026

Unidad Administrativa: SUBCOORDINACION GENERAL MEDICA/DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS HOSPITALARIOS/HOSPITAL GENERAL DE JALPAN/RECURSOS
Area responsable del archivo: RECURSOS FINANCIEROS
Nombre y cargo del
responsable: ENCARGADO DE RECURSOS FINANCIEROS
Domicilio y ubicacidn fisica del
archivo: NICOLAS BRAV, ESQUINA GALEANA S/N, COL. ALCATARILLAS, JALPAN DE SERRA QRO
Teléfono: 44129601 50Y 441 29 60190
Correo electrénico: DAVIDC@seseqro.gob.mx
Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
volumen ; 3
e Transferencias Bajas
xpedientes e
o . . Volumen primarias documentales
S I Total
mnnwndnvnhwm : mm-.__m ¥ mc_u”m_._m eI OE e ek fexmedientesigipiezagio S {ExpEflismesicp NexpediEntesio ex mmwzamm nm.”.ﬂﬂmm%&
{clave y nombre) cajas +cm.) (aperturados) piezas o cajas +| piezas o cajas + g
expedientes o piezas o cm.) cm.)
5C. 17.- Registro y i -
5C.- RECURSOS L Registro y control de pélizas de 160 ARCHIVOS 28 ARCHIVOS
T Mo::.o_ de polizas egresos 2018/2025 786.6 CM 134.6 CM 0 0 188 ARCHIVOS 921.2CM
€ egresos
5C. 18.- Registro y . .
5C.- RECURSOS " Registro y control de pdlizas de 71 ARCHIVOS 12 ARCHIVOS
control de pélizas  |. 2018/2025 0 0 83 ARCHIVOS 84CM
FINANCIEROS |10 i cresos ingresos 72CM 12¢M
5C.-RECURSOS  |5C. 19.- Pélizas de | .. - 71 ARCHIVOS 12 ARCHIVOS
fNANCIEROS  |diario Pdlizas de diario 2018/2025 Py =T 0 0 83 ARCHIVOS 49 CM
Elaboré Reviso Revisd
Responsable del Archivo de Jefe Immediato Titular del Area nooma_:mnoa de Archivos de SESEQ Grupo Interdisciplin ion Documental de
Trapite e \uﬂs& V) N b
ﬁw_ seomeraa | 7 — C.P. AIRAM MERARI |
- % SALU
i m.. 1P-J-DAVID CE QUINTANAR BARRIOS
i, - £ \
0. 4\ IL CHAVEZ RUBIO — Nombre y Firma
ENC.FINANZAS DEL H/G.J, EN AUNE NCiA DE 14 = \)
C. P.AIRAM ME: _.H_. UINTANAR BARRIOS

, ADMINISTHADORA DEL HGT
DE niﬁﬂimi{ﬁtnﬁ.am.ﬁﬁ»%-ﬂu

VLMY Wi St = b = i o el wri aaarl, e T e
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Guia de Archivo Documental de Archivo de Trédmite

U300-CG-LGA-FO4.A

Fecha: 15/Febrero/2026 Hoja 01 de 01

Subcoordinacion General Administrativa/Direccion de Recursos Humanos/Hospital De Especialidades Del Nifio y La Mujer

Unidad Administrativa:
Area responsable del Departamento de Recursos Humanos
Nombre y cargo del Luis lvan Guerra Becerra/Responsable de Departamento

Domicllio y ubicacion fisfca

Av. Luis Vega y Monroy No. 1000, Col. Colinas del Cimatario. C.P. 76090

Teléfono:

442 291 9200

Correo electrénico:

_Emlmu@mmmmnqo.mo_u.ax

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

ania Soria Resendiz

Lic. Laura Pat

Valencia Cabezza

Volumen .
Expedient Transferencias Bajas
. xpedientes .
Serie o primarias documentales
mmnn_oﬁ.n_ws Y| subserie | Contenido (descripcion) | Fecha <o__“HM”n.H_Mﬂnﬂ.“om ° Nuevos (expedienteso | (expedienteso | “““”: m.".“”m_ M:
ey (clave y nombre) P ’ (aperturados) plezas o cajas + | plezas o cajas + P - eenSmetios
expedlentes o plezas o cm.) cm.)
cajas + cm.
Control de Asistencias
4C Recursos (Vacaciones, 672 Expedientes 96 Expedientes
. 7-202
Humanos acs Descansos, Licencias, 2017-2023 6720 cm 1296 cm 0 0 L BOIGICH
Incapacidades, Etc.).
Elaboré Revisé Revisé
Responsable del Archivo de lefé\n i Area Coordinadorga de Archivos de SESEQ Grupo Interdisciplinariofara ValoracidgriDocumental de SESEQ
Trémite
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Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-FO4.A
Fecha: 18/02/2026

Unidad Administrativa:

Subcoordinacién general médica/Direccién de Primer Nivel/Jurisdiccion Sanitaria 2/Recursos Humanos

Area responsable del archivo:

Jurisdiccién Sanitaria 2/Recursos Humanos

Nombre y cargo del responsable:

Lic. Mayra Zulema Rivas Marquez

Domicifio y ubicacién fisica del archivo:

Carr. Panamericana s/n San Juan del Rio, Qro.

Teléfono:

01427 2720437 ext 111

Correo electrénico:

MAYRARM/ @ seseqro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Transferencias Bajas
Volumen Expedientes primarias documentales
Seccion (davey nombre) | Serie 0 subserie (daveynombre)| Contenido (desaipcion) Fecha <o_.._3o._.. (expedienteso | Nuevos (aperturados)| (expedienteso | (expedientes o ._.owﬁ_ qo.ﬂ_ -
piezas o cajas +cm.) expedientes o plezas o cajas + e | e expedientes | centimetros
B cm.) cm.)
// i 35 carpetas + 189.7 5 cajas
4C.- Recursos _E_smy 4E.8.- Contrpl de asistencias |Incidencias varfas 2025 2024-2025 5cajas+193.27 cm cm 0 \ O|carpgfas 382.97 cm

__ Rewiso -l

Reviso

Responsable d de Tramite X & Mwm;mwmaﬂm REF-=T199 08 Titylar del Area Coordif e Archivos de SESEQ
s | 4 . )
Lic. M3 Rivas Marqu g &4 | Dr. Ram Hmmnq%ﬁ hcillas UJ_J
No rma Foe i3ab0 5] WBmE irdiane n | Lic. Laura Patr| ia Cabezza

/SAN JUAN DEL RIO, GRT

ﬁlcn.lﬂ.l.: gy
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Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-F04.A

Fecha: 19/02/2026

Unidad Administrativa:

Programa de Prevencion de VIH/SIDA e ITS.

Subcoordinacidon General Médica / Direccidon de Servicios de Salud / Subdireccion de Epidemiologia / Coordinacién Estatal del

Area responsable del archivo:

Coordinacion Estatal del Programa de Prevencién de VIH/SIDA e [TS.

responsable:

Nombre y cargo del

JOSE GUILLERMO TELLO VASCONCELOS

archivo:

omicilio y ubicacion fisica del

AV.5 DE FEBRERO No. 105 COLONIA LOS VIRREYES QUERETARO, QRO. C.P. 76175

Teléfono:

4422155432 /4422155433 EXT. 4518

Correo electrénico:

GUILLERMOTV@seseqgro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

del paciente

manuales y guias

12 cm
2Gb

5 electrdnicas

Volumen
2 Transferencias Bajas
Expedientes .
Seccion (d Serie o subserie <o_:.3m: T Total Total en
c?-mzm . = Contenido (descripcitn) Fecha Wxnmn.m:».mmo Nuevos (expedientes o | (expedientes o di \
m a . ) o
y nombre clave y nombre piezas o .wuumm+ Hmﬂmﬁ.ﬂﬂ_ﬂmngu piezas o cajas + | piezas o cajas expedientes | centimetros
Ccm.,
expedientes o cm.) +cm.)
piezas o cajas +cm.
2S.3.- Acreditacién Expedientes del personal activo en la operacién del e
2S.- Calidad | de establecimientos CAPASITS, que cumple con los requisistos de la 2025 0 o 0 0 il 10
y servicios acreditacion
2S.7.- Monitoreo,
) mejoray 2 Carpetas
2S.- Calidad . Procesos y reportes 2025 0
estandarizacion de VISR 20 cm : E 2 =0
los Servicios de Salud
2 Carpetas
25.10- Calidad enla | = T Syaeras® 2 carpetas
. y ., ctas y minutas, supervisidn, formatos de calidad ,
2S.- Calidad | seguridad y atencion Y ) 2025 0 ) nm:wm;.&m 0 0 1 expediente gem
electrénicas 2 Gb




7S.- Atencion

7S.5.- Abasto de
insumos médicos en

gica

epidemiologica

de 1.6 Gb

5di i vimiento de claves, distribucién de
medica en el primery Registro de movimie ’ 2025 0 1 carpeta + 6.5 cm 0 1 6.5
primery . medicamento a CAPSITS
' segundonivel de
segundo nivel ————
75.- Atencidn
médica en 2021- | 8cajas50cm, .
) 75.5.1.- Farmacia Recetas g 1 Cajas /50 cm NA 9 450
primer y 2025 400 cm
segundo nivel
75.- Atencién 75.7.- Equipamiento . . .
médica en de infraestructura de| Registro de recorrido con necesidades detectadas,
. unidades médicas de Docuemento enviado a autoridades con costo y 2025 0 2 expedientes 4 cm 0 2 4
primery A .
g primero y segundo necesidades.
segundo nivel nivel de atencion
7S.- Atencidn
médica en 75.8.- Expediente . ) ) . 1992 - 1796 exp.
. ) o Expediente Clinico de 1796 pacientes activos p/ 427 exp. / 640 cm NA 2223 2699
primery clinico 2025 2059 cm
segundo nivel
7S.- Atencion | 7s.17.- Notificacion
médica en de Reacciones ] .
i Reportes de reacciones adversas de medicamentos 2025 0 lexp/lem 0 1 1
primery adversas a . . .
segundo nivel medicamentos
7S.- Atencidn
N 75.18.- Control de . L .
meédica en ) Folios de surtimiento CAPASITS, Oficios CENSIDA, 8 carpetas
. insumos y . ) 2025 0 0 8 51
primery . entradas en SALVAR, violencia, PEP y SACI 51cm
' medicamentos
segundo nivel
21S.- B
. ) 21S.1.- Disposiciones _ » i carpeta
Vigilancia en materia Resultados de Wester blot CAPASITS, Evaluacidny 2012- 13 carpetas 7 cm. . 14 98
epidemiold ) Supervision 2025 91 cm archivo electrénico 1.6 GB 1.6 Gb




Normas Oficiales Méxicanas, Recetas a mano, Facturas
ARV, Manuales,Guia de atencidn para pacientes con
VIH, Resultados confirmatorios VIH, Flujogramas,
Impresiones de venta, Consentimientos informados,
Recetas violencia, Medicamentos no ARV, Entradas y
Salidas SALVAR, Estandares de calidad MMU, PREP Y
PEP, Vales, 6rdenes de compra, Comprobaciones de
RH, Gasclina, Pdlizas vehiculares, Formato de
recepcidn de bienes y servicios, actualizacion de activo
fijo, Acreditacidn, Cartas poder de pacientes, Catalogo

a

Responsable del Archivo de
Tramite

n A. José Guillermo Tello
Vasconcelos

CD Juan Luis Castellanos Alejos

Titular del Area Coordinadora de

Lic. Laura Patricia Valencia Cabezza

22S.- 22S.1.- Disposiciones ] i ¥
: o, o o de firmas autorizadas, Claves entrega-recepcion, 5 e\ 39 ex
ncién en materia - ; :
IENSTE eIy @ CLUES CAPASITS, Estadisticas VIH/SIDA, Necesidades P P N/A 157 994.96
control de prevencidon y control ) L. 2025 880.72 cm 114.24cm
arquitectonicas, Programa Anual PAVIH UAQ 1,
VIH/SIDA e ITS. de VIH/SIDA E ITS K L
Juzgados, listas, Logros y objetivos, Concentrado de
pruebas répidas, Memos, Proyecto Nuevo edificios,
Productividad dental, Reportes médicos, Reuniones
Centro de rehabilitacién, SEMARNAT, solicitudes de
medicamentos, SINERHIAS, Capacitaciones,
Constancias de cApacitaciones, Minutas Comités,
Comité de Farmacovigilancia, MUEC.
Resultados confirmatorios VIH, Resultados
confirmatorios Sifilis, Documentos enviados y recibidos
Coordinacién
225.2.- P‘omam,.ﬁmm % 2 carpetas )
225.- . g . 14 carpetas
.. proyectos en materia L 12 carpetas 1 expediente -
Prevencion y i plieverEling Derivaciones, grupos de autoayuda, 2022- s TOTAL 19 N/A 4 expedientes 118 cm.
e . exp. cm.
Diagnéstico situacional CAPASITS 2025 j
ERgalEg control de VIH/SIDA agnosti fuac 99 cm archivo _qun\::.\o S5liD
VIH/SIDA e ITS e ITS electrénico 425 KB electroénico
Elaboro Reviso Autorizo

Grupo Interdisciplinario para Valoracion

| de SESEQ
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Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

U300-CG-LGA-F04.A

Fecha: 13/02/2026

Unidad Administrativa:

Subcoordinacién General Administrativa/ Direccidn de Planeacién/ Area Coordinadora de Archivos

Area responsable del archivo:

Area Coordinadora de Archivos de SESEQ

Nombre y cargo del responsable:

Valeria Morales Valdelamar

Domicilio y ubicacion fisica del archivo:

Privada Circunvalacién niimero 6, Colonia Jardines de Querétaro, Santiago de Querétaro, Qro., C.P. 76020, México.

Teléfono:

2519000 Ext. 5070

Correo electrénico:

valeriamv@seseqro.gob.mx

Guia de Archivao Documental de Archivo de Tramite

Volumen Expedientes . .
" . i S Transferencias Bajas documentales
Seccién (clave y Serie o subserie p  y Volumen (expedientes o |Nuevos (aperturados)| . B . 1 i B Total en
Contenido (descripcion Fecha . i N N primarias (expedientes| (expedientes o piezas | Total expedientes .
nombre) (clave y nombre) piezas o cajas + cm.) | expedientes o piezas N y i centimetros
a o piezas o cajas + cm.) 0 cajas + cm.)
o cajas + cm.
13¢ 13C.2.- Programas y
T, Proyectos en Programas y Proyectos en
Administracion de ) ) . 1 Carpeta
i ., Materia de Materia de Legislacion 2020-2025 1.7¢cm 0 0 1 Carpeta 53cm
Archivos y Gestion - - 3.6cm
Legislacion Archivistica
Documental .
Archivistica
13C.- 13C.3.-
Administracién de Normatividad Normatividad Interna en 1 Carpeta
2020-2025 0 (0] .
Archivos y Gestién | Interna en Materia Materia Archivistica 6.5cm 9 = AR bislEm
Documental
— i A Comité Técnico de
Administraciéon de | Técnico de Archivos/ Archivos/ Grupo i S Carpetas 9 Carpetas 0 0 1ac ; _—
Archivos y Gestion Grupo B 20.7 cm 71.1cm SipEtas =S
Documental Interdiciplinario
13C.-
Administracién d JSCEE lustirimeitos Instrumentos de Control 4 Carpetas
e r
K . de Control y v 2020-2025 P 45cm 0 0 4 Carpetas 22.5¢cm
Archivos y Gestion Consulta 18 cm
Consulta
Documental
13C.-
- . 13C.7.- Planeacién ., i
Administracion de en Materia Planeacién en Materia 2020-2025 1 Carpeta 06 0 0 G
. L. e = .6 cm arpeta 4.7cm
Archivos y Gestion Arch .
y Archicistica (PADA) fenlvistica “ellem
Documental
13C.- i
. ., 13C.8 .- Sistema i o
Administracion de Institucional de Sistema Institucional de e 1 Carpeta 25
Archivos y Gestién . Archivos 6.5cm =< b g 2iCarperas Eicm
Archivos
Documental \
Elaboro Revisé ori
Responsable del >3_mm<.o\m.m Tramite Area Coordinador. vos de SESEQ Grupo _Emnn:%n\\: (3] ocumental de SESEQ
Valéria Morales Valdelamar Lic. Laura Patrici a Cabezza B s




A

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-FO4.A

Fecha: 23/02/2026

Unidad Administrativa:

DIRECCION DE SERVICIOS DE SALUD/SUBDIRECCION DE ENSENANZA

archivo:

Area responsable del

SUBDIRECCION DE ENSENANZA

Nombre y cargo del
responsable de Archivo:

Maria Rubio Herndndez/Apoyo Administrativo

del archivo:

|pomicilio y ubicacion fisica

Priv. Circunvalacién N° 6, Colonia Jardines de Querétaro, Qro.

Teléfono:

442 251 9000 EXT. 2041/2042

Correo electrénico:

smariarh@seseqro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Trémite

I
. Vo ....-:m: Transferencias Bajas
Serie 0 Expedientes primarias documentales
i6 : R i . ) Total Total en
mmnn_o:uﬂn_%: subserie Contenido {descripcién) Fecha <o__.=:m= .m.xum.waim ° Nuevos (expedienteso | (expedientes o L e e
nombre) (dlavey plezesclcoiaz e,y (aperturados) piezas o cajas + | piezas o cajas + pe
nombre) expedientes o piezas o cm.) cm.)
cajas +em.
4C.23.-
Servicio
4C.-Recursos Social de  |Expedientes, liberaciones y 2 expedientes 1 expediente
2022-2025 N li .
Humanos areas bajas 92.26 cm 29.66 cm i : 3 12192 cm
administrativ
a3
258.3.- Actas, memarandums,
25S.-Ensefianza | Internadoy | oficios, campos clinicos, 2 expediente 1 expediente
2022- i
en Salud i estimulos, consecutivo de 22-2025 7911 cm 15.64 cm Nojaplica o g S /5]em
memorandums, bajas
Posgrado: Expedientes de
Médicos Residentes 2020~
2023, Promocién 2022~
25S.- Ensenanza | 25S.5.- 2023, Bajas Residentes 13 expedientes 1 expedientes . )
en Salud Posgrado  |2021-2023, Constancias | 2007 20%° {195 cm) (22.5 cm) hejaplica D Adiexpedientes];  217:5lm
de término 2009-2023,
Conciliacién de plazas
2023
25S.6.-
Comité
tnterinstituci
onal para la
25S.-Ensefianza L. Opinién técnica favorable 2 expediente 1 expediente
formacién de 2016~ i
en Salud y no favorable ERES 66.2 cm 23.8cm hiojaplica 0 = SDIEM
Recursos
Humanos en
Salud
{CIFRHS)




255.7.-
Comité de
Estimulos

25S.- Ensefianza
en salud

Carpeta Ejecutiva del
Programa de Estimulos a la
Calidad del Desempefio del

Personal de Salud

3 expedientes y
plataforma
27 cm.
https://dgces.salud.go
b.mx/incentivos/index
1.php

2022-2025

1 expediente
6 cm

4 expedientes y
plataforma
https://dgces.s
alud.gob.mx/in
centivos/index
1.php

33cm

258.8.-
Investigacién
en salud

25S.- Ensefianza
en Salud

Investigacion en salud:
Carpeta Comité de Etica en
Investigacion 2021-2023,
Comité Estatal de
Investigacion 2019-2023,
Comité Interinstitucional
de Investigacion en Salud
2018-2023, Dictamenes de
los proyectos de
investigacién 2019-2023,
Foro Estatal de
investigacion 2023,
RENIECYT 2021.

2019a 22 expedientes
2025 {215 cm)

1 expedientes
{19 cm)

23 expedientes

234 cm

255.9.-
Mejora
Continua

25S.- Ensefianza
en Salud

Becas de Tiempo, Actas,
Formatos, Informes, Cartas
Descriptivas, Registros
externos, Especialidad de
Medicina Familiar.

2 expedientes 190.3
om

2021-2025

1 expediente 50.7
cm

N/A

241 cm

255.10.-
Bioética

25S.- Ensefianza
en Salud

Memorandus, ofcios, acta
de instalacion, informes de
incidencias relevantes,
minutas, registros de
comités de bioética, notas
informativas, convenio con
UAQ/Conbioética/SESEQ

2013-2025 3 carpetas 14 cm

1 expediente 2 cm

N/A

16 cm

Elaboré

Regbonsa _.m_ el Archive de
. )

Revisd
Jefe Infpediato

Revisé

’

|
I

|

== de Archivos de SESEQ

i KD
Titular del Area Coorg / \
f,.

Lic. Laura Pa ..r.,/.w.___,_ alencia Cabezza
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Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

U300-CG-LGA-FO4.A
Fecha: 23/02/2026

Unidad Administrativa:

Departamento de Recursos Humanos/Jurisdiccion Sanitaria No. 4

Area responsable del archivo:

Recursos Humanos Jurisdiccion No. 4

Nombre y cargo del

Ma. de Lourdes Palacios Trejo, Encargada del Departamente de Recursos Humanos

Domicilio y ubicacién fisica del

Carretera federal SJR-Xilitla, Km 184, Piedras Anchas, Jalpan de Serra, Queretaro

Teléfono:

4412960032

Correo electrénico:

lourdespt@sesegro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Volumen L A
A Transferencias Bajas
= . 3 Vol - Expedientes primarias documentales Total Total
Seccidn (davey | Serie o subserie Contenido (descripeién) Fecha 0 —._Bm: .».x_.&_o_:a ° Nuevos (expedienteso | (expedientes o Y o\ en
nombre) (clave y nombre) piezas o cajas +cm.) (aperturados) piezas o cajas + | piezas o cajas + expedientes centimetros
expedientes o piezas o n-:.v 03;
cajas + cm.
i 4C.8.- CONTROL 110 5¢C)
RECURSOS ol CONTROL DE ASISTENCIA | 2020-2025 0 0 1 7
DE ASISTENCIA 536.5CM 2532 CM pel e e
HUMANOS
ac 4C.3.-
3 EXPEDIENTE EXPEDIENTE UNICO DE 50 1C)
RECURSOS 1980-2025 0 .
UNICO DE PERSONAL 271.4CM 18.3 CM g i 2830'EMI
HUMANOS
PERSONAL /
Elaboro Reviso = Revisé Autorizd
Responsable del Archivo de : Jefe T.ﬂm&%\\_ , Area Coordina lorg de Archivos de SESEQ Grupo Interdisciplingrio pa | on Documental de SESEQ
Tramite : Vi v 4 — 7
N\N /\P\ \ y ”. \\\ \ B
¢ 7 A > :
%e. De Lourdes Palacios Lo 5 e o e ?
Maria Fersafnida Mejia Bernén | / Trejo C phicta Labezza

2




Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-FO4.A

Fecha: 24/02/2026

Unidad Administrativa:

Subcoordinacion General Médica/Direccién de Primer Nivel/Jurisdicc

ion Sanitaria Numero 4

Area responsable del

archivo:

Jurisdiccion Sanitaria Num. 4

Nombre y cargo del r.

esponsable:

C. P. Sandra Leticia Cervantes Aguilar

Domicilio y ubicacion fisica del archivo:

Carretera San Juan del Rio - Xi

tla km 184 C. P. 76346

Teléfono:

4412560032

Correo electrénico:

sandrac@seseqro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Volumen - .
) Transferencias Bajas
i Expedientes primarias documentales Total Total
10 . N q olumen dient R A ota otal en
Seccion (davey Serie o subserie (clave y nombre) Contenido (descripcion) Fecha ) Am.xnm i N Nuevos (expedientes o | {expedientes o - .
nombre) piezas o cajas + cm.) d . ) R R expedientes centimetros
(aperturados) | piezas o cajas + | piezas o cajas
expedientes o piezas o na.w + n_._._.u
cajas + cm.
C.3.- Gast Partid: A
SC.- Recurses Financieros 3 28 Mm M mm_.mm%m_uo_‘ SRt Gastos y Egresos por Partida Presupuestal 2016-2025 422 carpetas 3136 cm 64exp/192cm N/A o 486 carpetas 3328cm
TeSUou a
SC.- Recursos Financieros 5C.19.- Polizas de Diario Polizas de Diario 2018-2025 13 carpetas 87 cm 1carpeta/3cm 0 0 14 carpetas 90 cm
5C.- Recursos Financieros SC. 24 - Estados financieros Estados financieros 2018-2025 13 carpetas 87 cm 1carpeta/3cm 0 0 14 carpetas 90 cm
75.-A ia 2di 16914 EXPEDIENTES 595 EXPEDIENTES / 296
S s e 75.8.- Expediente clinico EXPEDIENTES CLINICOS 2010-2025 / / N/A 0 17509 EXP 8916 CM
primer y segunda nivel 8620CM M
11C -Planecion,
’ 11C.10.- Sist Nacional de Inf i0 Sistema Nacional de Inf i6
Informacidn, Evluacion y M mnmoqm € Informacion ' el it 2021-2025 11 carpetas / 55 ¢cm 3 carpetas/ 15 cm N/A 0 14 carpetas 70 cm
Estadistica Estadistica
. 25.2.- Programas y proyectos en materia de Programas y proyectos en materia de . .
25.- Calidad en salud ) g 2021-2025 12 carpetas / 60 cm 15 expedientes + 3 cm 0 [0} 1015 Expedientes 533cm
calidad en salud calidad en salud
185.- Salud de la Infancia | 185.2.- Programas y proyectos en Materia de| Programas y proyectos en Materia de
2022-2025 7 tas/21cm 4 carpet: 12 4] 0
y la Adolescencia Salud de la Infancia y [a Adolescencia Salud de la Infancia y la Adolescencia carpetas/ CSReriflzem 1TCarpetay aslem
19S.- Salud Reproductiva | 195.1.- Dispoiciones en materia de Salud Disposiciones en materia de Salud 2015-2025 2 carpetas / 8 cm 2 tas / 147 0 0 23
- ca car|
y Equidad de Genera Reproductiva y Equidad de Genero Reproductiva y Equidad de Genero E afpetas L arpetas 155icm
B LTI 1853 - Salud Materna Salud Mat 20152025 2 /7 28 140
--5a R 0
y Equidad de Genero duciaterna carpetas /7 cm carpetas / 140 cm 0 o 30 carpetas 147 cm
ancia 215.2.- Programas y Proyectos en Materia de Programas y Proyectos en Materia de .
Epidemiologica ancia Epidemioldgica Vigilancia Epidemiolégica 2022-2025 2 cajas/120 cm 8 carpetas/80cm o ] 2 cajas + 8 leford 200cm
25S.- Ensenanza en 255,2.- Programas y Proyectos en materia de Programas y Proyectos en materia de
. . -2025
<allud Cducacion en Salud Educacién en Salud 2017-2 11 carpetas / 55 cm 1carpeta/Scm 0 0 12 carpetas 60cm
Elaboré T
Responsable n\m,_ Archivo de Area Coordi Archivos de SESEQ G ig7i Documental de
|
\ {
C. P. SANDRA LETICIA CERVANTES AGUILAR - LIC. LAURA P, Cl. LENCIA CABEZZA
\ e ———— e




Aca [oat lognf 2020

Guia de Archive Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-FO4.A

Fecha:

23/02/2026

Hajz 1 dge__ 1

Unidad Administrativa:

SUBCOORDINACION GENERAL MEDICA/ DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS HOSPITALARIOS/ HOSPITAL GENERAL DE QUERETARD

Area responsable del archivo:

HOSPITAL GENERAL DE QUERETARD

Nombre y cargo del responsable:

DR. LEOPOLDO FRANCISCO ESPINOZA FEREGRINO

o y ubicacidn fisica del archivo:

JOSE ANTONIO GARCIA JIMENO #1000 COL JARDINES DE LA HACIENDA

Teléfono:

4424300924 EXT 2030

cm

Carreg electrdnico: ary.mixd3s@amail.com
Guia de Archivia Doc al de Archivo'de Tramite
Transferencias Bajas
| ! Volumen Expedientes primarias documentales
Serie o subserie {dawe y nombre) Fecha Lo —_==m= .m..am.a.n.z_: ° Nuevos (aperturados) { i o | | i o | Total di Total en centimetros
T enpedientes o piczas o cajas + cm, | Piezas o cajas+ | piezas o cajas+
cm.) cm.)
2.C.10 Amparos Respuestas de juicios de Amparo 2021-2025 | 91 Folders 36cm 44 Folders 12 cm 0 0 135 Folders 48 cm
y i teria de Calidad 8 Expedient R .
25.2 Programas y proyectos en materia de | Programas y proyectos en materia de Calida 2016-2025 xpedientes 1 expediente 3.5 cm 0 0 L9 expedientes 98 cm
Calidad en Salud en Salud 94.5cm
A Establecimient 5E dientes 15 S tra d .
253 Acreditacion de Establecimientosy Acreditacién de Establecimientos y Servicios | 2015-2025 xpedientes y m:ncmq _”m € 0 0 5 expedientes 15¢cm
cm forma digital
. = » . . . . . 8 expedientes . .
25.5 Calidad percibida en la Atencién Medica Calidad percibida en la atencién medica 2016-2025 111.6 em 1 expediente 30.4 cm 0 0 9 expedientes 142 cm
, L . . v ) 6 expedientes 7.5 . ) .
25.6 Monitoreo y fortalecimiento ciudadano Monitoreo y Fortalecimiento Ciudadano 2018-2025 om 1 expediente 4 cm 0 0 7 expedientes 11.5¢cm
s . s . 12 expedientes 6 . .
25.8 Comités de Calidad Comité de Calidad (COCASEP) 2012-2025 - 1 expediente 0.2 cm 0 0 13 expedientes 6.2cm
2.510 Calidad en la Atenciény $ idad Calidad en la Atencién y S idad | 4 dient
alidad en la .m:n_o: y Seguridad en alidad en la m:nuo: y Seguridad en e 02019075 expedientes 0 expediente 0 o 4 expedientes T
el Pacientes Paciente 13.5¢cm
1586 | josd
5c4 (ngresos y Exentos 2021-2025 b 359 cm 0 0 1945 34993 cm
25589 cm
. . 386 tas d
5C.17 Registro de control de Polizas de Egreso 2021-2025 NnMMMm asde 89 cm 0 0 475 2940 cm
cm
5C.18 Registro de control de polizas de Ingresos 2021-2025 |2 Legajo de 30 cm 16 cm 0 0 3 46cm
4
5C.19 Poliza Diario 20212025 | 4 @rpetesde 45 23cm 0 0 5 68 cm
cm
1L j
5C.24 Estados Financieros 2021-2025 31 Legajos de 65 22 cm 0 0 40 87 cm
cm
6¢.16 Disposiciones de Activo Fijo Actas de inventario, Resguardos de Activo fijo | 2021-2025 LEcanpstazidoli 30cm 0 0 18 76 cm




. ici i 1 ™M dum con relacion a procesos de 4 carpetas de 24
7s.4 Servicios de Salud m._m Poblacion en lery . emoran c _. p 05 2021-2025 p 24 cm 0 4 24 em
2do Nivel Unidad de Cuidados Intensivos (Acreditacion) cm
Interconsultas del mes, Formatos de
! ici i i i icos, Hojas bl 3
7s.4 Servicios de Salud m._m Poblacion en lery| Incidencias de _nm Medicos, Hojas blnacas 2021-2025 | 1 carpeta 3 cm 5 carpetas 35 cm o = 28 em
2do Nivel Documentos Varios (agenda del Dr. Control
interno del Hospital)
Planeacion estratégica, diagnostico de salud,
manual de organizacién, manuales de . . .
7s5.12 Servicio de diagnostico y gabinete o ganizacl .c 2021-2025 | 92 cajas 4600cm 31 cajas 1550 cm 0 123 cajas 6150 cm
procedimientos de laboratorio, notas
informativas y memordandums
| Concentrados de necesidades de insumos y K
7s. 18 Control de insumos y medicamentos medicamentos, con la documentacion que 2022-2025 | 14 cajas 1117 cm 5 cajas 450 cm 0 19 cajas 1567 cm
sustenta dicha informacion.
10S.2 Programas y proyectos en materia de Correos, actas, memorandum,oficios, 25 1/2 cajas 2130
| Enfermeria en el Primer y Segundo Nivel de programas, lineamientos, reglamentos, 2022-2025 n_‘w 41/2 cajas 405 cm 0 30 cajas 2535cm
Atencion ordenes del dia, minutas, informes
Auditoria Auditoria/ Entrega de Recepcion 2021-2025 | 2 carpetas 8cm 0 0 2 carpetas 8cm
Entrega de recepcion Programacion Colegiada 2022-2025 | 5 carpetas 25cm 2 carpeta 8 cm o 7 caprpetas 33cm
\ )

Elabora =l 17
Aazponzakie del %ﬁr.._.__m ﬂ\m.fv_mn
79 / :

MAYRA AR[DANA

NE. TELLLO
= ! 4
Woeribre y Firms /

Bvige
.'_J_Ww.m.mno

DR. LEOPOLDO FRANSSCO ESPINOZA FEREGRINO

Nombre y firma

Integrantes del




AcAl et/ o=l 2026

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-FO4.A
fecha:25/02/2026

DIRECCION DE SERVICIOS VIEDICOS HOSPITALARIOS /HOSPITAL GENERAL DE QUERETARG/ ARCHIVO CLINICO

Unidad Administrativa:

ARCHIVO CLINICO

Area responsable del archivo: |
Nombre y cargo del responsable: _ VICTCR RODRIGUEZ #UERTA JEFE DE SERVICIC / Mayra Ariacna Martinez Botelio Responsabie del Archivo de Tramite cel Hospital General de Queretarc
o y ubicacion fisica del AV. 5 DE FEBRERO No 101 COL. VIRREYEZ C.P. 76170 SANTIAGO DE QUERETARO,QRO +/ José Antonio Garcia jimeno 1000. Cel, Ex Hacienda, Prados de La Capilla, 76180
Teléfono: 4421012900
- ary.mtz235@gmail.com

| victor_macel4d@hotmail.com / VICTORR@sesegro.gob.mx

Correo electronico:

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
_ _ _ <o_c._.=m= Transferencias
BT - bserie | | ; ‘ Expedientes | primarias Bajas documentales
_ eccton nn_.m<m< _ mﬂ..m osu Mm_,‘_m Contenido (descripcion) Fecha Molisiemn expedientes o piezas o Nuevos (expedienteso | (expedienteso | Total expedientes Total en centimetros
nomori ol nomori - .
| St S e e {aperturados) plezas o cajas + | piezas o cajas + cm.)
expedientes o piezas o na.v
cajas + cm. _
7S - ATENCON . -
. - 7S.8 R 38,547 29,725 I
VIDICA 32N o e N . 152,832 EXPESIENTZS T e, |
N SXPIDIENTE IAPEDIENTE CLINICG 20202025 e/ Mas IXPEDIENTSS NGO APLICA IXPEDIENTF:ZS 162,744 299,480 CV
PRI X N 22720400 |
. clio 55 230 CV A AT
SEE JNDH NIVEL = s
REVISC REVISC ALUTORIZO
DIRECTOR DEL HOSPITAL GENERAL DE TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DE GRUPO INTERDISCIPLINARIO P
QUERETARO VALORACION/OOCUMENTAL ESEQ

VICTOR RODRIGUEZ HUERTA
JEFE DE ARCHIWO CLINICO HGQ

DR. LEOPOLDO FRANCISCO ESPINOZA

FEREGRINO LIC.




Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-FO4.A
Fecha: 26/02/26 Hoja__1

dia/ mes/ afio

de_1

HOSPITAL GENERAL DE SAN JUAN DEL RIO, QUERETARO

Unidad Administrativa:

Area responsable del archivo:

RECURSOS HUMANOS

Nombre y cargo del

MARIA ESTHER BORJA GASTALDI, RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

responsable:
Domicilio y ubicacion fisica

AVENIDA LUIS DONALDO COLOS!O MURRIETA NO. 422, COL. SAGRADO CORAZON, C.P. 76804, SAN JUAN DEL RIO, QRO.

del archivo:

4722682000EXT.5008

Teléfono:
Correo electrénico:

mariab@seseqro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Volumen . .
di Transferencias Bajas
— Serie 0 7 Expedientes primarias documentales Total Totalen
ion . umen i - -
i | (T S S Contenido (descripcion) Fecha ol (expedienteso | Nuevos 2022 {expedientes o | (expedientes o . :
nombre) piezas o cajas + cm.) turad . | R i expedientes centimetros
nombre) (aperturados) piezas o cajas + | piezas o cajas +
expedientes o piezas o na.v n—.:.v
5 + CIM.
4.C.8. CONTROL DE
ASISTENCIA CONTROL DE ASISTENCIA {(VACACIONES,
4C RECURSOS - 2192 EXPEDIENTES, 1686.6
S — {vacaciones, DESCANSOS, LICENCIAS, INCAPACIDADES 2014-2025 - 25 EXPEDIENTES 4CM 0 0 2217 1690.6
descansos, licencias, ETC.}
incapacidades, etc
P \
Elabord Revisg™ ) Reyjsé 26
3 \.S\ , . ..\ Autorizé
_m*m\iﬂma_m" Encargada del Area Coo ra de Archivos de SESEQ Integrantes am_ d Valoracion y Disposicion
SESEQ
/ DR. JLJAN FRAN ANAYA !
MARIA ESTHER G@IA GASTALDI PACKHECO. Nom ifma Nombre y Firma
N A




fik

(n

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

U300-CG-LGA-F04.A
Fecha: 03/03/2026

Unidad Administrativa:

SUBCOORDINACION GENERAL MEDICA/DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS HOSPITALARIOS/CENTRO ESTATAL DE SALUD MENTAL

Area responsable del archivo:

CENTRO ESTATAL DE SALUD MENTAL

Nombre y cargo del responsable:

MONICA MARINA RESENDIZ VEGA

archivo:

AVENIDA 5 DE FEBRERO NO. 105 COL VIRREYES, CP 76170 QUERETARO, QRO

Teléfono:

4422155432 - 4422155433

Correo electrénico:

monicarv@seseqro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Serie o subserie

Contenido

Volumen

Volumen Expedientes
Nuevos (aperturados)

Transferencias
primarias

Bajas
documentales
(expedientes o

Total

Total en

primer y segundo nivel

7S.19.- Trabajo Social

Seccidn (clave y . 3
L Fecha (expedientes o piezas . . . . .
nombre) (clave y nombre) (descripcion I expedientes o piezas o {expedientes o X ) expedientes centimetros
o cajas + cm.) . . . piezas o cajas +
cajas + cm. piezas o cajas + cm.)
cm.)
5C.- Recursos financieros 5C.4.- Ingresos Recibos de pago 2010-2025 130 cajas/ 5267 cm 1cajas/ 89 cm 0 o] 131 cajas 5,356 cm
7S.- Atencidén medica en
. enct : 7S.5.1 Farmacia Recetas medicas 2009-2025 98 cajas/ 4249 cm 6 cajas/ 206 cm N/A 0 104 cajas 4,455 cm
primer y segundo nivel
75.- Atencion medica en 7S.8.- Expediente i . . X
) . . expedientes clinicos | 1999-2025 225 cajas/ 11,013 cm 21 cajas /922 cm N/A 166 cajas / 7,041 cm. 80 cajas 4894 cm.
primer y segundo nivel clinico
75.- Atencién medica en . i . .
Trabajo social 2009-2025 6 cajas/249 cm 3 cajas /133 ¢cm 0 0 9 cajas 382 cm




8S.2.- Programas y

Expedientes de
jefatura, rh (
correspondencia,
valoraciones,

Responsable del Archivo de Tramite

Mdhica Marina Resendiz Vega

Director del CESAM

Dr. Sergio Aceves Guzman

Titular del Area Coordinadora de Archivos de SESEQ

Lic. Laura Patric

ncia Cabezza

8S.- Salud Mental proyectos en materia| _. 2002-2025 39 cajas/ 10,732 cm 8 cajas / 400 cm N/A 47 cajas 11,132 cm
Fiscalias, Juzgados,
de salud mental
Organos Internos,
pruebas
psicologicas)
258S. 7.- Comite de
25S.- Ensefianza en Salud - Estimulos 2013-2025 5 cajas/110 cm 1caja/44cm 0 6 cajas 154 cm
) 255.8.- Investigacion Carpetas de
25S.- Ensefianza en Salud & B . 2013-2025 6 cajas/232cm 0 0 6 cajas 232 cm
en salud Investigacion
. 11C.10.- Sistema
11C. Planeacién, R i
o . nacional de Hoja de consulta . .
Informacién, Evaluacion ) ., i 2002-2025 28 cajas/1157 ¢m 0 N/A 28 cajas 1,157 cm
- informacion y diaria SI5-SS-PSQ
y Politicas e
estadistica
Elaboré Reviso Revisé

.z

racion
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e 7 SECRETARIA

b e g 7 DE SALUD - SESEQ
QUERETARO

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-FO4.A
Fecha: 20/02/2026

Unidad Administrativa:

JURISDICCION SANITARIA NUMERO 4

Area responsable del archivo:

AREA DE GESTION DOCUMENTAL

Nombre y cargo del responsable:

DENISSE COCA JIMENEZ

Domicilio y ubicacion fisica del
archivo:

ABASOLO NUMERO 8, COLONIA CENTRO, JALPAN DE SERRA QUERETARO

Teléfono:

44129-6-13-42

Correo electronico:

amzmmmmamm@uccﬂ_cOx.mm

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite o s

<o_:..=m: Transferencias Bajas
3 B = I L Expedientes primarias documentales Total =
mmnn_oﬂ.n_u_f mmq__m 0 ucc”m:m Contenido (descripcion) |  Fecha | VOluMen @uwegwa T (expedienteso | (expedienteso | .. | o
gotbec} fcaysy nomore) el eV i (aperturados) piezas o cajas+ | piezas o cajas + P %
expedientes o piezas o cm.) n:._.v
C3jas + cm.
5S.- 55.25 Expedientes
PROTECCION |de procesos de
CONTRA vi m“_um:nmm e n EXPEDIENTES DE TR 3113 EXPEDIENTES/ |94 EXPEDIENTES / N/A 0 3207 1623 CM
& ESTABLECIMIENTO 1554 CM. 69 CM EXPEDIENTES
RIESGOS de los
SANITARIOS |establecimientos
/
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Guia de Archive Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-FO4.A

Fecha: 04/03/2026

Unidad Administrativa:

SUBCOORDINACION GENERAL MEDICA /DIRECCION DE SERVICIOS HOSPITALARIOS /HOSPITAL GENERAL DE CADEREYTA

Area responsable del archivo:

HOSPITAL GENERAL DE CADEREYTA

Nombre y cargo del resp

JUAN CARLOS ROJO ACEVEDO / ENLACE DE ARCHIVOS DOCUMENTALES HGC

Domicilio y ubicacién fisica del archivo:

CARRETERA SAN JUAN DEL RIO -XILITLA , ZONA CENTRO , CADEREYTA DE MONTES, QRO.

Teléfono:

442760612 (6011}

Correo electrénico:

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

segundo nivel

centimetros

1272 centimetros

\www carpetas

Transfera
finaaa] 5"
Vol i . Volumen Expedientes _.__“ i documentales
Seccion (clave y nombre) Serie 0 subserie (clave y nombre} Contenido (deseripcién} Fecha o :szn.n..w.ﬁ._“:_u °Pezs0 | \uevos (aperturados) n_mm | lexpedienteso | Total expedientes Total en centimetros
b expedientss o piezas.o cajas +cm. | . piezas o cajas +
piezas o
B cm.}
cajas +
ol
- Di ici 44 carpetas 136
25.- Calidad en Salud 25 T-Dispasicioniesien Disposiciones en materia de calidad en salud 2018-2025 . 14 CARPETAS, 49.5 CM 0 0 58 CARPETAS 185.5CM
materia de ¢alidad en salud centimetros
25.10 Calidad en la atencion y ) i . X 20 EXPEDIENTES , 20 12 CARPETAS Y 20
- Cali t 2023-2025 12 CARPETAS, 101 CMS 0 0 121 CENTIMETROS
2S.- Calidad en Salud seguridad en el paciente Calidad en la atencion y seguridad en el paciente CENTIMETROS EXPEDIENTES
ES{C I oa,wz.sn_os T R Analisis financiero y presupuestal 2021-2025 4 cajas, 150.9 cms 2 Cajas 64.4 Cms 0 0 6 CAIAS 2153 cms
¥ presupuestacion presupuestal
2 CARPETAS, 9.5
45.- Tecnologia en salud 4S.3.- Telesalud Telesalud 2010-2025 2 CAJAS, 59 CENTIMETROS CENTIMETROS o o 2 CAJASY 2 CARPETAS| 68.5 CENTIMETROS
45.4.- Expediente clinico . g L 37 CARPETAS, 346 1 CARPETA /5
- i ecti 2018-2025 [} o} 38 CARPETAS 351 CENTIMETROS
45.- Tecnologia en salud electronico Expediente clinico electronico 18-202! CENTIMETROS CENTIMETROS
.- i i . . — 4 Cajas . i B
4S.- Tecnologia en salud 45 c”nz_:_mﬂ”msno Equipamiento biomédico 2016-2025 1325 nm:ﬁ:._._mﬂom 1 Caja. 31.5cm 0 0 5 cajas 164 centimetros
. 139 Cajas, 4,795.5 . .
5C.- Recursos Financieros 5C.4.- Ingresos Ingresos 2018-2025 236 cajas 20,611.80 cm nm:“”_mn_,a 0 0 375 cajas 25407.3 centimetros
5C.17.- Registi trol d N . .
5C.- Recursos Financieros .mm_m Toy control de Registroy control de polizas de egresos 2013-2025 25 cajas 919 cm 10 cajas, 218 cm 0 0 35 cajas 1137 cms
polizas de egresos
5C.18.- ist trol d
5C.- Recursos Financieros . wmm_m :w y controlde registro y control de pélizas de ingresos 2018-2025 10 cajas 235¢cm 3 cajas, 65.5cm 0 0 13 cajas 300.5cm
polizas de ingresos
5C.- Recursos Financieros SC.24.- Estados financieros Estados financieros 2014-2025 9 cajas. 268.10 cm 2 cajas, 47 cm 0 0 11 cajas 315.1CMS
6C.2.- Programas y Proyectos
Materia de R Pro Proyectos en Materia de Recursos
6C.- Recursos materialesy obra | 1o @ 0€ RECUTSOs s Sl 4 Cajas y 1 carpeta, 107.5 5 CARPETAS, 29 4 CAIAS Y 6 CARPETAS
- Materiales, Obra Publica, Materiales, Obra Publica, Conservacion y 2019-2025 . 0 0 136.5 CENTIMETROS
publica . .. centimetros CENTIMETROS .
Conservacion y Mantenimiento
Mantenimiento
6C.- Recursos materiales y obra 6C. 16.- DISPOSICIONES DE 4 CAIAS 177.7
R DISPOSICIONES DE ACTIVO FlJO 017-2025 . i
pliblica ACTIVO FUIO 13 2 CENTIMETROS 5 carpetas 22 cms 0 0 4 CAJAS y 5 arpetas 198.7 centimetros
) 6C.20.- Dispocisiones y . .. . L
6C.- Recursos materiales yobra | | . Dispocisiones y sistemas de abastecimiento y 18 CARPETAS, 108
L sisternas de abastecimiento 2018-2025 288 CA| ,1124.5 y
plblica ste v I 18-2 RPETAS, 11. i o [ 306 CARPETAS 1232.5 CENTIMETROS
almacenes
7C.12 Mantenimiento y . . . )
7¢.-Servicios generales | conservacione instalacion de | Vo g juisislacion G 2018-2025 LIRS TICARPETR.S 0 0 5 CARPETAS
nd on . -,
A equipo de computo CENTIMETROS CENTIMETROS REETA 17, CENTIMETROS
__equipo de computo
. 7C.13 Control de parque : j , 31.
7C.- Servicios generales B parq Control de parque vehicular 2018-2025 1Cajay3 ...um-vm..um — 2 carpetas 8cm 0 0 1cajay5 carpetas 39.5cm
vehicular. centimetros
. . . 75.4.- Servicios de salud a la . ) A .
7S.- Atencion medica en primer y oblacion en el primer nivel Servicios de salud a la poblacion en el primer nivel de 2012-2025 19 cajas , 250.64 :
segundo nivel p u ! Stencion - centimetros 1 CARPETA, 6 CM [} 0 19 cajas y 1 carpeta | 256.64 CENTIMETROS
de atencién
75.- Atencion medica en primer .
RISy 75.5.1.- Farmacia Farmacia 2018-2025 | 129 carpetas 1005 210 csiretes 0 0 2277 centimetros




79,666 Expedientes, 60960.50

5541 EXPEDIENTES , 1880

51497
EXPEDIENTES

materia de educacion en salud

cms

75.- Atencion medica en primery B . i = " 2710 NTIMET!
segundo nivel T Epedienelies el & Centimetros CENTIMETROS N/A 27347 33710JEXREDIENIES ~|§35493:54CE ROS)
CENTIMETROS
vales de consulta externa,consulta exterena
) . . ) . italari iali ARIA
L R | ML i) hospitalaria y de especialidad, HOADIARIADE | = 55 5055 | 24 EXPEDIENTESY 104CM | 12EXPEDIENTESY72CM | 0 0 3 EXPEDIENTES | 176 CENTIMETROS
segundo nivel hospitalaria y de especialidad CONSULTA EXTERNA, PLANIFICACION FAMILIAR Y
SALUD MENTAL
75.10.- ATENCION DE
75.- Atencion medica en primery|  URGENCIASENPRIMERY | 1)\, o \c1n DE URGENCIAS Y HOJA DIARIA DE LESIONES |  2021-2025 | 24EXPEDIENTESYS509CM | 12EXPEDIENTESY276CM | O 0 WEXPEDIENTES | 785 CENTIMETROS
segundo nivel SEGUNDO NIVEL DE
ATENCION
FAgGAEEl sun_a.m m"_ PAMETY]  75.11.- HOSPITALIZACION HOJA DE HOSPITALIZACION 2021-2025 | 24EXPEDIENTESY279CM | 12EXPEDIENTESY 144CM 0 0 36 EXPEDIENTES 423 CENTIMETROS
segundo nivel
75.- Atencion medica en primery 75.12.- Servicios de . ) - . 36 CAJAS -1204 9 CARPETAS ,72
Servicios de Diagnéstico y Gabinete 2017-2025 0 0 45 CARPETAS 1276 CENTIMETROS
segundo nivel Diagndstico y Gabinete & v CENTIMETROS CENTIMETROS
. - - - e 9 CARPETAS 70
featenclonmedicieniprimeriir=-18gcangpldelinumosy Control de Insumos y medicamentos 20172025 |2 CAIAS , 53 CENTIMETROS 0 0 2 CAIAS, 9 CARPETAS | 123 CENTIMETROS
segundo nivel medicamentos CENTIMETROS
Procedimientos de Trabajo Social, Instrucciones de
75.- Atenci di i Trabajo,hojas de Informes de Trabajo Social,Estudios 20,626 EXPEDIENTES, 321.5 | 2 cajasy 6 carpetas, 129 2 cajas/6 carpetas
enclon medica en pmErY| 7 19 - Trabajo Social e s SSAIOS 19972025 Ll 0 0 jas/6 carp 450.5 CENTIMETROS
segundo nivel Socioeconémicos, Notificacion Fiscalia, Estudio Social cms cms /20,626 expedientes
Médico, Memorandum con relevancia
10S.1.- Disposiciones en . I
10S.- Enfermeria en primer ateria de enfermeria en D o e de e T It or s 20 CARPETAS, 152 6 CAJASY 20
i ) B . Y 3. er . ocupacion e incidencias, vales de equipo de personal, 2017-2025 6 cajas,417 CENTIMETROS ! 0 0 569 CENTIMETROS
segundo nivel de atencion primer y segundo nivel de K e L CENTIMETROS CARPETAS,
N informes enfermeria, bitacora de productividad.
atencion
11C.9.- SISTEMAS DE
- CION, INFO
e eaon romeas. " | iNFORMACION ESTADISTICA DE CERTIFICADOS DE NACIMIENTO, DEFUNCIGN 20222025 | 284 EXPEDIENTESY 403CM | 117 EXPEDIENTESY204CM | 0 0 401 EXPEDIENTES | 607 CENTIMETROS
LA DEPENDENCIA
11C.- PLANEACION, INFORMACION, INFORMES ESTADISTICO E INDICADORES, CONCENTRADOS
T T O 11C.19.- INDICADORES MENSUALES DE INFORMACIGN ESTADISTICA, 2022-2025 236 EXPEDIENTES Y 424 CM | 128 EXPEDIENTES Y 212 CM 0 0 364 EXPEDIENTES 636 CENTIMETROS
13S.1.- Disposiciones en Historias clinicas de pacientes que donan sangre, =i 3 Ecyi9d
13S.-Transfusién sanguinea materia de transfusion resultados de laboratorio de pacientes que donan 2016-2025 e/ n.nm:”m : 2 CAJAS . 55 CENTIMETROS [} 0 6 CAJASY 3 CARPETAS| 379 CENTIMETROS
sanguinea sangre. centimetros
195-. Salud reproductiva y ) . 6 Carpetas, 50
9S.4.- Salud tal - ! i i
squidadiderenens 1 Salud perinata Salud perinatal 2020-2025 CENTIMETROS 7 carpetas , 42 centimetros 0 0 13 carpetas 92 centimetros
195-. Salud reproductiva y 195.9.- Violencia familiar y de ) . . . 1 EXPEDIENTE, 4 .
equidad de genero o Violencia familiar y de genero 2023-2025 2 Expediente, 8 cm CENTIMETROS 0 0 3 Expedientes 12 Centimetros
21S.1.- Disposiciones en
215.- Vigilancia epidemiologica materia de vigilancia Disposiciones en materia de vigilancia epidemiologica| 2017-2025 11 CAJAS 686.2 cms 16 carpetas, 128 cms 0 0 EREESNED 814.20 cms
epidemiologica carpetas
21S5.3.- Prevencion y control — trof de | P’ dad AT T
= —; R IR encion y control de las enfermedades ajasy rpeta 105. .
21S.- Vigilancia epidemiologica de las enfermedades - j
€ . & S respiratorias e influenza 201722025 cms slcarpetasy25/centimetrosl] 0 0 2 cajasy 4 carpetas 130.5cms
respiratorias e influenza
21S.- ia epidemiologica i i i id- J j
ancia epidemiolog SiETiBlasic archivo de insumos consumibles de area covid-19, 2016/2025 4 cajas 282 cms 0 0 0 4 cajas 282 cms
. 25S.1.- Disposiciones en . L. . L. 63 carpetas 475
25S.- Ensefianza en salud Disposiciones en materia de educacidn en salud 2017-2025 2 Carpetas 12 cms. 0 0 65 Carpetas 487 cms.




16 carpetas 225.4

centimetros

25S.- Ensefnanza en salud 25S.3.-Internado Internado 2019 -2025 ems 3 Carpetas 17 cms. 19 Carpetas 242.4 cms.
=~ 169 dient 1185
25S.- Ensefianza en salud 255.4.- Servicio social Servicio social ./Nouw.mowm i 4 Carpetas 22 cms. 4 Q-umwmm\pmw 140.5 cms.
— cms Expedientes
271 expedientes, 31.5
255.- Ensefianza en salud 255.5.- Posgrado Posgrado / 2019-2025 i 0 m mﬁnamm \ﬂm cms.

Nombre y Firma

Revizo

Titular del Area Coard v .‘

}q,

Lic. Laura P mla

r Archivos de SESEQ




Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

U300-CG-LGA-FO4.A
Fecha: 02/03/2026

Unidad Administrativa: Subcoordinacion General Médica/ Direccidn de Servicios Médicos Hospitalarios/ Hospital General San Juan del Rio
Area responsable del archivo: HOSPITAL GENERAL SAN JUAN DEL RIO
Nombre y cargo del responsable: Dra. Karla Adriana Gordillo Renteria / responsable del Archivo de Tramite del HGSJR
Domicilio y ubicacion fisica del Boulevard Luis Donaldo Colosio No. 422 Colonia Sagrado Corazon, San Juan del Rio, Queretaro CP 76805
Teléfono: 427 268 2000
Correo electrénico: KARLAGR@seseqro.gob.mx
Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
Volumen . Bajas
] Transferenci el 2
- s - | ! Expedientes as primarias N Total en
Seccion (clavey | Serie o subserie Contenido (descripcién) el Vo F.:,.:mz Am.xuma_mammo Nuevos (expedientes (enpE e Total expedientes s
nombre) {clave y nombre) piezas o cajas + cm.) Amumqnc_‘mao& S tw lente centim S
expedientes o piezas o cajas +cm.) olpiezas
cajas + cm. cajas + cm.)
2014/2025 60 CAJAS/3000 CM |6 CAJAS /300 CM 66 CAJAS 3300 CM
) 25.2 Programas y
25.-Calidad en ) Programas y proyectos en
Salud proyectos en materia materia de calidad en salud B 0 https://sinb lud
A de calidad en salud 2010/2025 | SEENCUENTRAEN  |SE ENCUENTRA EN ps: 3 0 M._wm ucB W
PLATAFORMA  |PLATAFORMA ob.mx/SIS
7S.- Atencién 75.12 Servicios de — . . 2014/2025 27 CAJAS /1350 CM 7 CAJAS /350 CM. 0 0 34 CAJAS 1700 CM
o . . L Servicios de diagndstico y
médica en primer diagndsticoy oJbiETe
i i 262 EXPEDIENTES 14 EXPEDIENTES / 45
y segundo nivel gabinete 1998/2025 / / 0 0 276 EXPEDIENTES 851 CM
806 CM CM
25.- Atencid 75.5.1 Farmacia Farmacia 2022 /2025 | 78 CAJAS/3510CM 12 CAJAS / 540 CM 0 o] S0 CAJAS 4050 CM
.- Atencion -
médica en primer 5.8 Expediente 122,091 9496 57,334
y segundo nivel ' n_m”._no Expediente Clinico 2010/2025 | EXPEDIENTES/S8,053 | EXPEDIENTES/4,748 N/A EXPEDIENTES | 74,253 EXPEDIENTES 53,926 CM
@)Y ™M /8,875 cm.
21S. 1 Disposiciones
Nu.m.. <_.m:m:.gm en _,.\_wﬁmzm de Umm.un.ummnﬁ:mm w: Z.mﬁm:.m de 2012/2025 Se encuentra en Se encuentra en 0 0 https://www.sinave.g N/A
Epidemiologica Vigilancia Vigilancia Epidemiologica plataforma plataforma ob.mx
Epidemiologica
21S. 2 Disposiciones
21S.- Vigilancia en Materia de RSl e el Se t S
- : ) .
. . . Viatggt Materia de Vigilandia 2012/2025 encuentra en e encuentra en d 5 https://www.sinave.g N/A
Epidemiologica Vigilancia ) ) ) plataforma plataforma ob.mx
. . Epidemiologica
m\n@mB_o_om_nm




Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Volumen s Bajas
] Transferenci dstiieantls
N . . o . Expedientes as primarias . =r
Secci6n (clavey | Serie o subserie Contenido (descripcion) Fecha Sl e Nuevos (expedientes el Total expedientes | .
nombre} {clave y nombre) piezas o cajas + cm.) Amvm_&:anOmv o piezaso P
expedientes o piezas o cajas + cm.) o piezas o
cajas + cm. cajas +cm.)
21S. 3 Prevencion y
i6 ldel )
21S.- Vigilancia Control de las € ”_‘m<m:nﬂ_uow< n%:ﬁwﬂmﬂm .mm 2012/2025 Se encuentra en Se encuentra en 0 0 hitps://www.sinave.g N/A
rias e
Epidemiologica Enfermedades DL plataforma plataforma ob.mx/
Respiratorias e Influenza
Inflienza
21S. 4 Atencidn de
Np.m.. <~.m=m3ﬂm Urgencias .>~m:.o_o.: mm Urgencias 2012/2025 Se encuentra en Se encuentra en 0 0 https://www.sinave.g N/A
Epidemiologica Epidemioldgicas y Epidemioldgicas y Desastres plataforma plataforma ob.mx
Desastres
21S. 5 Prevencion de
21S.- Vigilancia Enfermedades Prevencion de Enfermedades 2012/2025 Se encuentra en Se encuentra en 0 0 https://www.sinave.g N/A
Epidemiologica | Diarreicas Agudasy Diarreicas Agudas y Cdlera plataforma plataforma ob.mx/
21S.- <_m__m3_n_m . igilan Vigilancia Epidemioléglea 2012/2025 Se encuentra en Se encuentra en 0 0 https://www.sinave.g N/A
Epidemiologica Enidemioldgica plataforma plataforma ob.mx/
21S.11 Comité
21S.- Vigilancia | Estatal de Vigilancia Comité Estatal de Vigilancia 2012/2025 Se encuentra en Se encuentra en 0 0 https://www.sinave.g N/A
Epidemiologica Epidemioldgica Epidemioldgica (CEVE) plataforma plataforma ob.mx/
{CEVE)
10S.2 Programas
10s.-Enfermeria ; <
en Primer Proyectos en materia Programas y Proyectos en
Seeundo a<m,_\n_m de Enfermeria en |materia de Enfermeria en Primer| 2014/2025 30 cajas / 1440 cm 3 cajas / 144 cm 0 0 33 cajas 1584 cm
§ ., Primer y Segundo y Segundo Nivel de Atencidn
Atencion R L.
Nivel de Atencién

Elabord pa
Responsable hﬂmﬂ Archiyo de/Tramite
1 .__
T

Dr. Er Deloya Tomas

ocumental de SESEQ




Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
ECRETARI U300-CG-LGA-F04.A
SALUD - SESEQ Fecha: __ 25/02/2026

Unidad Administrativa: SUBCOORDINACION GENERAL MEDICA / DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS HOSPITALARIOS / CENTRO ESTATAL DE TRANSFUSION SANGUINEA
Area responsable del archivo: CENTRO ESTATAL DE TRANSFUSION SANGUINEA
Nombre y cargo del responsable: DR. SAID GABRIEL GONZALEZ ZENTENO
Domicilio y ubicacién fisica del archivo: CALLE JOSE ANTONIO GARCIA JIMENO #1000 COL. EX HACIENDA LA CAPILLA, C.P. 76180, QUERETARO, QRO.
Teléfono: 442 4300924
Correo electrénico: SAIDGZ@seseqro.gob.mx / SGC.CETSQRO22@gmail.com
Guia de Archivo Documental de Archivo de Trémite
S . . Transferencias Bajas
v v
) ) e primarlas Documentales
di rti Té
Seccion (clavey | Serie o Subserle (clave y Contenldo (descripclén) Fecha (exp I o (aperturados) (exped o| (exped o Total Expedientes otal en
nombre) nombre) piezas o cajas+ | expedientes o plezas o N Centimetros
piezas o cajas | piezas o cajas +
am.) cajas +cm.
+cm.) m.)
135.1 Disposiciones en ; L. :
135S TRANSFUSION . L. Disposiciones en materia de 4 CAJAS 1CAJA
2 -
NCOINER materia de z..m:m?m_o: transfusion sanguinea 018-2025 i 17cm N/A 0 5 CAIAS 166cm
sanguinea
135.4 Técnicas, ._.mn:_nm.mH promocién y
._.WN._.z>2mew_Oz promocién y captacion captacion de mm:mwm. — 182 CAJAS 33 CAJAS N/A 0 T Tk
SANGUINEA de sangre, componentes noauosmsﬁ.mm sanguineos y 5697cm 1216cm
sanguineos y células Ll
progenitoras
hematopoyécticas
135.5 Investigacion, Investigacion, desarrollo y
135 TRANSFUSION | desarrollo y control de control de calidad sobre 2006.2025 33 CAJAS 4 CAJAS N/A . TG P
SANGUINEA calidad sobre métodos, |métodos, técnicas, reactivos y 1265 cm 128.3 cm .
técnicas, reactivos y equipo
equipo
13$.6 Evaluacion y
13S TRANSFUSION seguiminto de la OS50 18 CAJAS 3 CAIAS A
SANGUINEA normatividad de la Evaluacion y seguiminto de la - 638 cm 84 cm / 9 ZHEE JC2aCl
sangre y aseguramiento | normatividad de la sangrey
de la caidad y la aseguramiento de la caidad y
seguridad de la sangre la seguridad de la sangre
13S TRANSFUSION 135.7 Red nacional de Red nacional de centros 89 CAJAS 1CAIAS
2017-2025
SANGUINEA centros estatales de estatales de transfusién 3105em 4.5cm WA o ® 31035
transfusion sanguinea sanguinea -~
Revis Revis6 Autorizd
{ . . R
Responsable de Jefe 53«.&% Titular del Area Coordinadora de Archivos de SESEQ | Integrantes del Grupo interdiscipifiario para Valoracion Documental
b e—r——
TSUAL d DR. SAID GABRI|
RESPONSABLE DF GESTION DOCUMENTAL Y ZENTENO a
ADMINISTRACION DE ARCHIVO DEL CETS. DIRECTOR DELCET.S.
Nombre y Firma Nombre y Firma Lic. Laura Patri éncia Cabezza




AcAlEAT ) oen /2024

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-FO4.A
Fecha: 18/02/26 Hojalde 1l

Unidad Administrativa:

SUBCOORDINACION GENERAL MEDICA/DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS HOSPITALARIOS/SUBDIRECCION DE HOSPITALIZACION/DEPARTAMENTO DE TRASPLANTES

Area responsable del

DEPARTAMENTO DE TRASPLANTES

Nombre y cargo del

DR. ANTONIO ALVARADO GONZALEZ

Domicilio y ubicacion fisica

AV. JOSE ANTONIO GARCIA JIMENO # 1000, COL. EX HACIENDA LA CAPILLA

Teléfono:

442 4300924 EXT 4230

Correo electronico:

rengarkenya@gmail.com

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Seccion (davey
nombre)

Serie 0

subserie
(clave y nombre)

Contenido (descripcién)

Fecha

Volumen (expedientes
o piezas o cajas + cm.)

Volumen
Expedientes
Nuevos
(aperturados)

expedientes o piezas o

cajas + cm.

Transferencias
primarias
{expedientes o
piezas o cajas +
cm.)

Bajas
documentales
(expedientes o
piezas o cajas +

cm.)

Total
expedientes

Total en
centimetros

11S TRASPLANTES

75.19

TRABAJO SOCIAL

2020-2025

2020-2024
3 CAJAS (185.9 CM)

2025
1CAA
186 EXP
121.Cm

4 CAJAS

306.9cm

115 TRASPLANTES

1151

DISPOSICION EN MATERIA DE TRASPLANTES

2016-2024

2016-2024
2 CAJAS 216 EXP
51.7cm

2025
1CAJA
31EXP
6.5CM

3 CAIAS

58.2cm

11S TRASPLANTES

1153

REGISTRO NACIONAL DE TRASPLANTES

2016-2025

2016-2024 7
CAJAS +1 FOLDER (275.5
o)

2025
2 CAJAS
5 FOLDERS
90.2CM

9 CAJAS+6 FOLDER

365.74 CM

casos , el tiempo necesario para completar el protocolo puede prolongarse atin wﬂ_uu. y

-

MOTA: En el drea de trasplantes, contamos con un programa en el que se abren expedientes de pacientes en el afio en que inician su protocolo. Sin embargo, este proceso suele extenderse por un minimo de un afio, y en algunos casos, el tiempo necesario para completar el protocolo
pu=ce prolongarse aun mas.

Cuando el protocolo concluye, el expediente del paciente se retoma al afio siguiente. Si el caso es aprobado por el comité, se procede a su conclusion. En caso contrario, se exploran alternativas y el paciente es ingresado en una lista de espera, en la que permanece disponible para una
duracion o, en determinadas circunstancias por fallecimiento.En el drea de trasplantes, contamos con un programa en el que se abren expedientes de pacientes en el aio en que inician su protocolo. Sin embargo, este proceso , suele extandi

o1 un mintmo de un afo, y en algunos

£

Elabord
Responsable del Archivo de

(A~

Nombre y Firma

Encargada del Area Coo

Nom

a de Archivos de SESEQ

Integrantes del.Co

s
iy

\ \%VN\H\& gibracion y Disposicion




AcA! GaT] o6/ 2006

Unidad Administrativa:

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

U300-CG-LGA-FO4.A
Fecha: 09/03/2026

SUBCOORDINACION GENERAL MEDICA/DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS HOSPITALARIOS/HOSPITAL GENERAL JALPAN/ESTADISTICA

Area responsable del archivo:

ESTADISTICA

responsable:

Nombre y cargo del

LIC. LEONEL MENDOZA HERNANDEZ

DOTTICHIg ﬂ UDTCaCIONT 1sIcd Tel

NICOLAS BRAVO ESQ. GALEANA S/N, COL. ALCANTARILLAS, JALPAN DE SERRA, QUERETARO

archivo:

441-296-0090

Teléfono:

LEONELM @ sesegro.gob.mx

Correo electronico:

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Responsable del Archivo de

DR. MARIO ALEJANDRO
CASTRO CAZARES

Volumen Expedientes Transferencias Bajas
> . : . . documentales
Seccién (clave y | Serie o subserie N -y Volumen (expedientes o | Nuevos (aperturados) primarias . Total Total en
Contenido (descripcion) Fecha i ; v . . (expedientes o 5 5
nombre) (clave y nombre) piezas o cajas + cm.) | expedientes o piezaso| (expedientes o moichcaras: expedientes centimetros
cajas + cm. piezas o cajas + cm.) B o=
cm.)
11C-- i 11C.10-- HOJA DIARIA DE
__“_m.wﬂm,%_un_uoz_“_ Z>MMM_M_WUm URGENCIAS, CONSULTA 2020-2025 4BICAIAS 15 CATRS N/A 0 63 CAJAS 2,394
§ - , cm
EVALUACIONY | INFORMACION EXTERNA, LESIONES, 1824 CM 570 CM
POLITICAS esTaDIsTicA | EGRESO HOSPITALARIO
Elaboré Revisé Revisé Autorizo
Jefe Inmediato Titular del Area Coordinagdora de Archivos de SESEQ Grupo Interdisciplinario papg’Valoracion Documental de SESEQ
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Unidad Administrativa:

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Fecha:

10

U300-CG-LGA-F04.A

MARZO

Hoja__1_ de_ 2026

SUBCOORDINACION GENERAL MEDICA/DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS HOSPITALARIOS/DEPARTAMENTO DE APOYO AL ABASTO

Area responsable del

DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS HOSPITALARIOS/DEPARTAMENTO DE APOYO AL ABASTO

Nombre y cargo del

Monica Consuelo Mier Macias , Asistente del Departamento de Apoyo al Abasto

Domicilio y ubicacion fisica

Av. Jose Antonio Garcia Jimeno No. 1000, Col.

Ex Hacienda la Capilla, C.P. 76180 Queretaro,Qro

Teléfono:

442-430-00-43 Ext. 4108

Correo electronico:

monicamm@sesaaro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Volumen - ¥
i Transferencias Bajas
e Serie 0 Expedientes primarias documentales
Seccion (davey | 1serie | Contenido (descripcién) | Fecha e ente Nuevos {expedienteso | (expedienteso fotal Total en centimetros
nombre) s o] piezas o cajas + cm.) (aperturad 0s) piezas o cajas+ | piezas o cajas + expedientes
expedientes o piezas o cm.) cm.)
cafas + cm.
75.2.-
Programasy
Proyectos
en materia
de atencion
7S.-Atencion |medicaen |Programa de Apoyo a
medica en primery Familiares con
primery segundo antecedentes por
segundo nivel |nivel COVID-19SARS COV-2  |2020-2022 |29 carpetas 189 cm O|N/A 0 7 29/(29 carpetas 189 cm)
Elabora Reviso Aut
Responsable del Archivo de Area Coordinat Archivos de SESEQ Grupo Interdisciplinario pa ntal de SESEQ
Tramite /
&xﬁ Yo bf _
\ Nombre y Firma Lic. Patricia Valéncia Cabezza 7
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Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-F04.A
Fecha: 09/03/2026

Unidad Administrativa:

SUBCOORDINACION GENERAL MEDICA / DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS HOSPITALARIOS / UNIDAD DE ESPECIALIDADES DE

ONCOLOGIA / CONSULTA EXTERNA

Area responsable del archivo:

CONSULTA EXTERNA

Nombre y cargo del responsable:

GUADALUPE DEL ROCIO PEREZ RAMIREZ

Domicilio y ubicacion fisica del archiv

Consulta Externa/Av Luis Vega y Monroy #1020, Colinas del Cimatario

Teléfono:

4424285200

Correo electrénico:

nutriunidadonco@gmail.com

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Volumen |Transferen .
1 I Bajas
Expedientes e documental
15 S ¥ U A C t .Q <°—=3m= z:m<°M —u—_mamlmm AL Total Total en
Seccion (clavey erie o supnserie (clave on ..m-.: [o] Fecha {expedientes o Am rturad (expedient ; expedient .
nombre) y nombre) {descripcidn) piezas o cajas + perturados k (expediente centimetros
. es o piezas )i es
cm.) ) expedientes o X s o piezas o
piezas o cajas + o cajas 4 cajas + cm.)
cm. cm.)
7S.- Atencion 75.9.- Consulta Consulta Externa
médica en . . Hospitalaria y 5 exp 1exp
I mxHM:_m :Om_.u_m_mm_m y Especialidad e Informe 2019-2025 45 cm 14 em N/A 0 6 59 cm
e especialida
segundo nivel g IS
Elaboré Revisd Reviso Autorizo
Responsable del Archivo de Tramite | lJefe Inmediato Area Coordinadora de Archivos de Grupo Interdisciplinagi© para Valoracién
r\ _ Documeptal de SESEQ
W
g \
Dr. 1.} Guillermo Uribe [ /m
L.N. Guadalupe Pérez Ramirez Ordofiez Lic. Laura Patr: m__ ncia Cabezza
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Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

U300-CG-LGA-F04.A
Fecha: 12/03/2026

Unidad Administrativa:

Subordinacion general medica/Direccion de servicios médicos hospitalarios/Centro estatal de hemodialisis

Area responsable del archivo:

Centro estatal de Hemaodialisis

Nombre y cargo del

Ing. Mariana Jimena Lara Gonzalez en salud del centro estatal de hemodialisis

Domicilio y ubicacidn fisica del

AV. Fray Luis de ledn No. 29990, Colonia Centro Sur, CP. 76090

Teléfono:

4421235736

Correo electrénico:

marianajlg@seseqro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Responsable del Archivo de
Tramite

Apoyo Admistrativo en Salud
del Centro Estatal de
Hemodialisis

Lucina Vazquez Escobedo

lefe Inmediato

Craetto
m PJO Dfr :
Jefe del %ﬂ%ﬂﬂ

de Hemodialis
Dr. Ernesto Francisco
Sabath Silva

Area Coordinadora de Archivos de SESEQ

Lic. Laura Patricia Valencia Cabezza

<o_c.3m: Transferencias Bajas
-y Serie o - Expedientes primarias documentales Total Total en
eccion (c . — olumen dient: . N
:oauMW.a ¥ | subserie (cave| Contenido (descripcion) Fecha o M_HM MH me 2 Nuevos (expedienteso | (expedienteso expeciontes ll| centimetros
y nombre) ’ (aperturados) piezas o cajas + | piezas o cajas +
expedientes o piezas o nq.:.- cm.)
cajas + cm.
7S.- Atencién
médica en el Expediente . L 725 115
. L Expediene clinico 2012-2025 N/A 0 840 1754 cm.
primery Clinico 1224 cm. 530 cm.
segundo nivel
Elaboré Revisd Revisd Autorizd

Grupo Interdisciplinario para Valoracién Documental de SESEQ




Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-FO4.A

Fecha: 17/MARZO/2026 Haja 1de 1
Unidad Administrativa: Coordinacion Juridica
Area responsable del archivo: Coordinacién Juridica
Nombre y cargo del responsable: Lic. Ruth Herandy Sdnchez Ramirez, Asesor Juridico
Domicilio y ubicacién fisica del archivo: Calle 16 de septiembre, #51-criente, Col. Centro Histérico
Teléfono: 2519000 ext. 1022
Correo electrénico: RUTHSR@seseqro.gob.mx
Guia de Archivo Documental de Archivo de Trdmite
» i . . Volumen Expedientes Nuevos Transferencias primarias Bajas documentales
Seccién (clave y Serie o subserie (clave y . — Volumen {expedientes i X . N . Total Total en
Contenido {descripcién Fecha . i (aperturados) expedientes o (expedientes o piezas o | {expedientes o piezas o )
nombre) nombre) o piezas o cajas + cm.) R . . ) expedientes centimetros
piezas o cajas + cm. cajas + cm.) cajas + cm.)
1C.2- Programas y proyectos en X 11 expedientes 21 |1 expediente
1C.- Legislacion . B ) g u i Iniciativas de ley 2017-2025 P ; 0 0 12 Exp. 24 cms.
materia de legislacion cms. 3 cms.
1C.10.- Inst ntos juridicos
S — rume _. i . 78 Expedientes 77 |9 expedientes 10
1C.- Legislacion |consensuales {convenios, bases |Contratos y acuerdos diversos | 2015 - 2025 Lo P 0 0 87 Exp. 87 cms.
de colaboracidn, acuerdos) ’ ’
Convenios Estatales de 395 Expedientes 273 |55 expedientes 17
1C.- Legislacion . N 2015 - 2025 P P
1C.10.1.- Convenios colaboracion cms. cms. 0 0 450 Exp. 290 cms.
Convenios Federales de
1C.- Legislacion Transferencia de Recursosy |2015-2025 |121 Expedientes 14 expedientes 14
1C.10.1.4.- Convenios Federales |subsidios 127 cms. cms. 0 0 135 Exp. 141 cm.
_ .. |1C 11 Resoluciones de Recursos|Dictamenes de actas 5 carpetas 14 expedientes SleanpElssH
1C. Lesgislacion o . . 2019 - 2025 0 0 14 35 cms.
y Dictdmenes de Actas administrativas. 22 c.ms. 13 cms. .
expedientes
2C.5.- Actuaciones
2C.- Asuntos ) : it . Poder General para pleitos y 1 expediente 0.5
L representaciones en materia 2021-2025 0 0 o] 1 exp. 0.5cm.
Juridicos cobranzas cm
legal
2C.- Asuntos 2C.5.1 - Regularizacién de 111 expedientes 106
. 3 ) & Regularizacién de predios 2009 - 2025 B ¢
Juridicos predios cms. 0 0 0 111 exp. 106 cm.
2C.- Asuntos 2C. 8 Juicios contra la 10 edient 19 di
- et R ' Juicios contra la Dependencia [2021 - 2025 expedientes 2 expediente
Juridicos Dependencia cm. 6 cms N/A 0 29 15 cms.
2C.- Asuntos - . 5 expedientes 4.5
e - . |Juicios de la Dependencia 2021 - 2025 pedien (¢
Juridicos 2C. 9.- Juicios de la Dependencia cm. N/A 0 S 4.5 cms.
2C.- Asuntos Juicios en contra la 468 expedientes. 405 |36 expedientes 23
. 2C.10.- Amparos . 2019 - 2025
Juridicos g dependencia cms. cms p B 504 exp. [28icms
) . 27 expedientes y 2
2C. Asuntos 2C.16 Inconformidades y Inconformidades y respuestas 2 carpetas 8 27 exp.y 4
Juridicos peticiones a peticiones 70192025  jcarpetas S 0 g ESlems;
B 97.5 c.m.y 6 cms. M2 carpetas
2C. Asuntos Averi ione i i . i
o 2€.17 Delitos y faltas eriguaci S uS.Smw« 5019 - 2025 155 expedientes  43.5 |17 expedientes 4
Juridicos Carpetas de Investigacion cm. cms. N/A 0 173 exp, 47.5 cms,
2C.- Asuntos Quejas y Recomendaciones 3016 - 2025 154 expedientes 90 |24 expedientes 2
Juridicos 2C. 18.- Derechos humanos de Derechos Humanos cm. cms. N/A 0 178 exp. 92 cms.
 c meEnntes Consultas am_w_,wmaom de
Juridicos exhortos y oficios de 2022 - 2025 |743 expedientes 90|94 expedientes 8
2C. 6.- Consultas basqueda cms, cms. 0 0 \ 837 exp. 98 cms.
m_mw\.@«m .~_ Ux.we..ma Audrizd
noua___“_unn_.._c:&no Encargada del Area Codid Integrantes delGrupo Interdiscipli ocumental de SESEQ
W ;
Lic. KQLu\ww_.B Garcia
_#ombfe y firma




Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-FO4.A
Fecha: 13/02/2026

Unidad Administrativa: SUBCOORDINACION GENERAL MEDICA

Area responsable del DIRECCION DE PRIMER NIVEL/ UNIDADES MEDICAS MOVILES
Nombre y cargo del LIC. MA LORENA OCHOA RODRIGUEZ

Domicilio y ubicacion fisica NORBERTO AGUIRRE #15, COLONIA EMILIANO ZAPATA, CORREGIDORA, QRO.
Teléfono: 442 210 6689

Correo electrénico: LORENACR@SESEQRO.GOB.MX

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Volumen . .
di Transferencias Bajas
- Serie o i Expedientes primarias documentales Tors e
q i ! £ n
eccion (cavey [ o o | Contenido (descripcién) | Fecha | YOumen (Exbedertes Nuevos (expedienteso | (expedienteso X .
nombre) o piezas o cajas + cm.) rt d R . R = mxvma_mznmm centimetros
(clave y nombre) (aperturados) piezas o cajas + | piezas o cajas +
expedientes o piezas 0 cm.) cm.)
cajas + cm.
P Control de asistencia
4.C RECURS - )
HUMANOS 4C.8 A_<mnmn_o:,mm. descansos, 2025 0 1 caja/33 CM 3] 0 1CAJA 33CM
licencias, incapacidades)
Elaboré Reviso Reviso Autorizé
a R Q A e r oy N |1 o .2
Responsable del Archiyo de Area noo&_:ma.\. GB Archivos de SESEQ Grupo Interdisciplinarig para Valoracion cumental de SESEQ
Trarfi i
\|

LiC.

TORENA OCHOA

RODRIGUEZ

Lic. Laura Patricia YMalencia Cabezza
~




Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-FO4.A
Fecha: 16/Abril/2026

Unidad Administrativa: Subcoordinacion General Administrativa/Direccion de Recursos Humanos/Centro Estatal de Salud Mental
Area responsable del Departamento de Recursos Humanos
Nombre y cargo del Ricardo de Jets Sdnchez Maya/Responsable de Departamento
Domicilio y ubicacién fisica Av. 5 de Febrero no. 105 Col. Virreyes C. P. 76170
Teléfono: 4422155432 EXT 4226
Correo electrénico: RICARDOSM@sesegro.gob.mx
Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
m<o_“.3m“.. Transferencias Bajas
Seccidn (clave y S : Volumen (expedientes o xﬂﬂm_,whmmm uza.m:mm aonca.msnm_mm Total Total en
T subserie Contenido (descripcién) Fecha o (expedientes o (expedientes o N S, St
{clave y nombre) E . (aperturados) piezas o cajas + | piezas o cajas + P
mx_um&mq:mm o piezas o n_ﬂ.v cm.)
cajas +cm.
4C.8.-
Control de
4C.- Recursos mmm.ﬂmqnmmm ) . 96 Expedientes 12 Expedientes
Humanos ?.mnmo:.u:mm Incidencias del CESAM | 2017-2025 2880 cm 360 cm 0 0 108 3240 cm
licencias,
incapacidad
es, etc) y
Elabord Revisd Reviso torizd
Jefe Inmediato Area Coordinador Archivos de SESEQ Grupo InterdisciplinarigZgara Valoraciéon Documental de SESEQ
C. Riggfdo/de Jesls . " .
7/ Maya sshelz Maya Lic. Patrici @ ia Cabezza
7/




Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-F04.A

recnd.

10/ULI £LVUZ0

Unidad Administrativa:

SUBCOORDINACION GENERAL MEDICA / DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS HOSPITALARIOS / HOSPITAL DE ESPECIALIDADES DEL

NINO Y LA MUJER

Area responsable del archivo:

HOSPITAL DE ESPECIALIDADES DEL NINO Y LA MUJER

Nombre y cargo del responsable del
archivo de tramite:

ING. ELIZABETH HERRERA MANCHA

Domicilio y ubicacioén fisica del
archivo:

HENM / LUIS VEGA Y MONROY # 1000 COL. COLINAS DEL CIMATARIO

Teléfono:

442 291 92 00 EXT 2000

Correo electronico:

ELIZABETHH@seseqro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Volumen
Expedientes |Transferencia Bajas
Volumen . .
Seccié | Seri bseri (expediantosip Nuevos s primarias | documentales Total Total en
e o _Auo avey w:o o m”__.._m Contenido (descripcién) Fecha mmwmm L o (aperturados) | (expedientes |(expedientes o expediente centimatros
nombre) (ERESEmEEE) P +cm.) ) expedientes o o piezas 0 | piezas o cajas s
i piezas o cajas +| cajas + cm.) +cm.)
cm.
Control de Asistencias (Vacaciones, . .
4C.- Recursos Ao.w... Oo::.o_ Co Descansos, Licencias, Incapacidades, 2017-2025 672 Expedientes| 96 Expedientes 0 0 768 8016
Humanos asistencia Etc.) 6720 cm 1296 cm
5C. RECURSOS AmmAMMMVm% DE s
FINANCIEROS 5C. 4 Ingresos Recibos de Coutas de Recuperacion 2021-2025 CUOTAS) + (RECIBOS) + 0 0 535488 33791
5490 cm
28301 cm
5C. 18 Registroy
5C. RECURSOS B . . . ) 2711(POLIZAS) | 366 (POLIZAS)+
FINANCIEROS oo::o._ de pdlizas de | expedientes de las polizas de ingresos | 2019 - 2025 +403 cm 68 cm 0 0 3077 471
ingresos
5C. RECURSOS 5C. 22 Control de g 3888 (polizas) +| 929 (Polizas) +
FINANCIEROS cheques CHEQUE Y TRANSFERENCIAS 2019-2025 5793 em 1050 om 0 0 4817 6843
518 77
mMzmmmﬂmmxm%mm mo?wﬂmwwm% Expediente de los Estados Financieros | 2019 - 2025 | (CONCILIACIO |(CONCILIACION 0 0 595 665
NES)+565cm | ES) +100 cm
* Planos del HENM.
6C . *Ordenes de trabajo. .
6c.13 Conservaciony | ,~ .. . e 1176Expediente .
N mantenimiento de la | CCl2aciones. - EQUipo | 5152025 s R i 0 0 1261 1868
materiales y obra | . . de soporte de operatividad del HENM. (122 cm)
- infraestructura fisica. . . (1746 cm)
publica. Inmobiliario.
*Requisiciones de materiales
6C.-Recursos ] e Actas de inventario. Procesos de
Materiales y Obra 6C.-16 _u_m.uom_m_o:mm bajas. Resguardos. Activo | 2002-2025 aEeies] YCapetasss 0 0 54 Carpetas| 425cm
o de Activo Fijo - 392 cm cm
publica Fijo.
6C.20.- Recursos
Materiales y Obra
6C.- Recursos Publica - Recursos Materiales y Obra Publica - 55 cajas —
Materiales y Obra Disposiciones y Disposiciones y sistemas de 2010 -2025 2,813.9 7 cajas - 404 cm 0 0 62 cajas 3,217.90
Publica sistemas de abastecimiento y almacenes centimetros
abastecimiento y
almacenes




TRAMITE DEL HENM

/ .\:V

ADMINISTRADORA DEL HENM

MTRA. GUADAL

RESENDIZ
—

COORDINADORA DE

VALORACION DOC

7C SERVICIOS 9 Expedientes /
GENERALES. 7C.14 CONTROL COMBUSTIBLE 2016-2025 565 Oms. 1 Exp /5cm 0 0 10 315
Uy 11C.12.- Captacion
PLANEACION, . .» N a.ﬁu 4N a“ Captacién. registro v difusion de la 102 CAJAS DE | 28 CAJAS DE
INFORMACION, a@__m Bw = ap mmm?wm% mwa el 20092025 | ARCHIVO ARCHIVO 0 0 130 cajas | 5519.2 CM
EVALUACION Y mm_”ﬁmmﬁﬂmws 4819.7 CM 699.5 CM
POLITICAS !
4S TECNOLOGIA |4 7 EQUIPAMIENTO 1174
BIOMEDICO EN EQUIPO BIOMEDICO 2015-2025 | EXPEDIENTES 0 0 0 1174 430
EN SALUD OPERACION +430CM
7 S. Atencion ] 160,393 ;
medica en primer 788 m.x_uma_m:ﬁ Expediente clinico. 2004 - 2025 | expedientes PiEipEediemes N/A 0 89.3@ 78,711 cm.
. clinico. 396 cm. expedientes
y segundo nivel. 78,315 cm.
7S ATENCION
MEDICA EN 36 12
PRIMER Y S.19 TRABAJO SOCIA INFORMES DE ACTIVIDADES 2022/2025 | EXPEDIENTES | EXPEDIENTES 0 0 48 36.8 CM
SEGUNDO +26.8 CM +10.0CM
NIVEL
218.3.- Prevencién y
218.- Vigilancia CODIEEES Prevencién y control de las . L
>~ Viglian enfermedades y ! . 2018 -2025 | EXPEDIENTES | EXPEDIENTES 0 0 4 28 CM
Epidemiolégica . . enfermedades respiratorias € influenza
respiratorias e 26 CM 2CM
influenza
218.5.- Prevencion de 7 1
mém.- <_m__m:m_m . mi.m:smamamw Prevencion de enfermedades diarreicas 2018 - 2025 | EXPEDIENTES | EXPEDIENTES 0 0 8 79 CM
Epidemiolégica diarreicas agudas y agudas y colera
78 CM 1CM
colera
- . _ . 102 58
218S.- Vigilancia 21S8.6.- Vigilancia - . . Ny
. bt : AP Vigilancia Epidemiolégica 2018 -2025 | EXPEDIENTES | EXPEDIENTES 0 0 160 181
Epidemioldgica Epidemioldgica 109 CM 72 CM
21S.11.- Comité 37 3
21S.- Vigilancia Estatal de Vigilania Comité Estatal de Vigilania
Epidemiologica Epidemiologica Epidemiolégica (CEVE) 2018:202 0 FEXPEDIENTES I EXPEDIENTES 0 . e el
276 CM 5CM
(CEVE)
ELABORO REVISO REVISO i AUTORIZO
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE DIRECTOR DEL HENM TITULAR DEL AREA GRUPO INTERDISCIRLINARIO PARA

ENTAL DE SESEQ

(1 “
Alcoc

en ausencia deh Dr.\ Manuel
Director del Hospital de Especiaiidades
del Nido y la Mujer Dr. Felipe Nufiez Lara"

da conformidad con el art. 35 del

ARCHIVQS SESEQ

LIC. LAU ICIA
d..um.ﬂ.... ﬂu___n_.._._ ELICIA ™ m.u..._ ZZN
er Alcocer

regtamento

interior del Servicio de Salud del Estado de Querétaro.
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hzas/Sub Direccion de Recursos Financieros/Contabilidad

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-FO4.A
Fecha: 20/04/2026

Area responsable del

Departamento de Contabilidad

Nembre y cargo del

Eulalia Perez Ortiz

responsable:
AR ..._u_n.mn_o_.. fisica Privada Circunvalacion # 6 Jardines de Querétaro C.P. 76020
del archivo:
Teléfono: 4422519000 EXT. 6012

Correo electrénico:

Gufa de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Volumen Expedientes

Transferencias

Bajas

.E.MBHW\(

J

- Serie o I ] primarias documentales Total
mmnn_o_“. (davevili bseria {clave | CONtenido (descripcién) Fecha iz Ol ?.xuwa_m:nmu = z:m,.Bm Am_u_.mqn:qmn...cuu (expedientes o | (expedientes o T Total en centimetros
il y nombre} ) RABRUISLES Mﬂ_muﬂ OFRS*| piezas o cajas + | piezas o cajas + L
i cm.) cm.)
) p— A 4,829 Expedientes 625 Expedientes 5,454
i - 26 LONUO - o ntrol de cheques | 2016-2025 | 23,591.51 cms. (624 | 3,547.55 cms. (77 0 0 Expedientes 27,139.06 cms.
FINANCIEROS | de cheques i :
cajas) cajas) (701 m&mmv
Elabord Revisd Reviso torizo
Responsable del ArigHivo de > . 7 . ) Ao
o y Jefe Inmedia Titular del Area Coording#Gha de Archivos de SESEQ Grupo Interdisciplinari ocumental de SESEQ
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Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-F04.A
Fecha: 21 abril 2026

Unidad Administrativa:

Subcoordinacion General Administrativa/ Direccién de Servicios de Salud/ Direccion de Epidemiologia/ Departamento de Enfermedades

Transmisibles

Area responsable del archivo:

Departamento de Enfermedades Transimisibles

Nombre y cargo del

Jessica Nathalia Cansino Montes

Domicilio y ubicacion fisica del

Priv. Circunvalacién 6, Centro 76020

Teléfono:

442-251-9000 Ext.2033

Correo electronico:

jessicacm@seseqro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Volumen . .
) Transferencias Bajas
B Serie o e : Expedientes primarias documentales Total Total en
mmnn_o:r?_m<m< subserie (davey| Contenido (descripcién) Fecha e .._:..o: Mxnm.n_mswmm i iy el of) | (e expedientes | centimetros
pomEre) nombre) [ZBOCED R (aperturados) piezas o cajas + | piezas o cajas + P
expedientes o piezas o cm.) cm.)
cajas + cm.
245.3.-
24S.- Prevenciény |Prevenciény Control de
Enfermedades | control de la la Rabia y otras 2019-2025|6 carpetas con 13 cm| 1 carpeta con 2 cm 0 0 7 15
Transimisibles | rabiay otras Zoonosis
ZOoONOosIs
245.4.-
oS Prevenciény |Prevenciény Control de
g Control de Enfermedades
Enfermedades " 2019-2025| 6 carpetas con 26 cm| 1 carpeta con 7 cm 0 0 7 33
o Enfermedades Transmitidas por
Transimisibles .
Transmitidas Vector
por Vector
2455.-
i Prevenciény |Prevenciony Control de
Enfermedades i 4 . 2019-2025|6 carpetas con 21 cm| 1 carpeta con 1 cm 0] 0 7 22
o Control de Tuberculosis
Transimisibles )
Tuberculosis
245 24S5.6.-
’ Prevenciony |Prevencién y Control de 6 carpetas 3.5
Enfermedades B 4 2019-2025 e con 1 carpeta con 1 cm 0 0 7/ 4.5
il Control de la la Lepra cm
Transimisibles Lep
ra :
7
Elaboré ¥evi Revisd Autorizod
Responsab man_.b‘mm\__ﬂa de 7 B ; S i
- e 0 Area Coordinad ‘. = Archivos de SESEQ Grupo Interdisciplinario parg¥aloracién Documental de SESEQ
Aﬂ_
L L
y )
frmando Medina .
\ Lic. Pa : i
o = e ic. Laura o m_ nicia Cabezza
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Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

U300-CG-LGA-FO4.A

Fecha:

20 ABRIL 2026

Unidad Administrativa:

SUBCORDINACION GENERAL MEDICA , DIRECCION DE SERVICIOS DE SALUD/SALUD REPRODUCTIVA/UNEME DEDICAM

Area responsable del
archivo:

UNIDAD DE ESPECIALIDAD MEDICA, DIRECCION Y DIAGNOSTICO EN CANCER DE MAMA

|Nombre y cargo del
responsable:

C.P. MARIA CLAUDIA AVILES MENDOZA ADMINISTRDORA DE LA UNEME

Domicilio y ubicacion fisica
del archivo:

AV. FRAY LUIS DE LEON S/N, C.P. 76090 , SANTIAGO DE QUERETARO, QRO.

Teléfono:

4423912668

Correo electrénico:

mclaudiam@sesegro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

<o_:.3m: Transferencias Bajas
Seccié Serie o o i Expedientes primarias documentales Total Towle
mnﬂ.%:._.u”“”E: subserie | Contenido (descripcién) | Fecha 2 _‘._msww”nm“uwem:”mmo Nuevos (expedienteso | (expedienteso | . :N.m mﬁs
[ S + Cm.
(clave y nombre) E y (aperturados) piezas o cajas + | piezas o cajas + P ¥ L
expedientes o piezas o n_.:._ n:._.v
cajas + cm.
7S: ATENCION
MEDICA EN /58 s 123 EXPEDIENTES 1824
1ERY 2DO EXPEDIETE |EXPEDIENTES CLINICO |2011-2025| EXPEDIENTES CON 19CM N/A 0 EXPEDIENTES 1045.5 CM
NIVEL DE CLINICO 1026.50 CM
ATENCION
m ~ ' Elabord | Reyis6
\n ’
V :FL AU,
C.7. MARIA CLAUDIA AVILES .
P ENCARGADA DEL AR OORDINADORA DE
ADMINISTRADORE DE ARCHIVOS EQ
UNEME/DEDICAM UNEME/DEDICAM LIC. LAURA PATRICIA VALENCIA CABEZZA
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Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

U300-CG-LGA-F04.A
Fecha: 21/04/2026

SUBCOORDINACION GENERAL MEDICA/DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS HOSPITALARIOS

Unidad Administrativa:
Area responsable del archivo:

DEPARTAMENTO DE ATENCION MEDICA HOSPITALARIA

Responsable del archivo:

DRA. YESSICA VICTORIA CAPULA SANCHEZ

Ubicacion fisica del archivo:

DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS HOSPITALARIOS (Conmutador 442-430-09-24/25 y 442-430-00-43 EXT. 2021)

Teléfono:

JOSE ANTONIO GARCIA JIMENO No. 1000, 4o. PISO, COL. EX HACIENDA LA CAPILLA, C.P. 76180, QUERETARO, QRO.

YESSICACS@seseqro.gob.mx

Correo electrénico:

Responsablg Archivo Trémite

DRA. YESSICA V. CAPULA SANCHEZ
JEFA DEPTO. DE h._lnLuaz MEDICA HOSPITALARIA

BOSPITALIEACION, BN
HUGO DANIEL CE o
DIRECTOR DE S££Vicias rmncun:ﬁw.u,
BOSPITALARIOS, DE CoNFoR! msu coN
EL ARTICILO 35 DEL REGLAMENTU
INTERIOR DE SERVICIOS DE SALUD DEL
DR. HUGO BANIALTERME.CIREE ET A & 0

DIRECTOR DE SERVICIOS MEDICOS HOSPITALARIOS

_

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
Volumen " .
Eaay Transferencias Bajas
Seccién Vvolumen AP TIERAES primarias documentales Total Total
q . o 2 L [+ en
(clavey Serie o subserie (dave y nombre) Contenido (descripcion) Fecha {expedientes o piezas Nuevos (expedientes o | (expedientes o ) :
K (aperturados) 2 z ’ A expedientes | centimetros
nombre) o cajas + cm.} aperturados piezas o cajas + |piezas o cajas +
expedientes o piezas o om v cm. v
cajas + cm. 2025
75.- Atencion i
) 75.2.- Programas y proyectos en materia . . .
Medica en . s . Actas, Lineamientos, Memorandos, Minutas, Programas,
de atencion médica en el primer y o A ) . . 2023-2025 1360+22.2 cm. 480+ 5.2cm. N/A 0 1840 274
primer y ) Procedimientos, Listas de asistencia, Organigrama.
i segundo nivel

segundo nivel
7S.- Atencidén

Medica en 7S.5.- Abasto de insumos médicos en el . i . e

) ) o Cntratos, Convenios, Fichas Té qas 2023-2024 454+ 83 cm. 0 0 0 454 8.3

primer y primer y segundo nivel de atencion

segundo nivel _7
Elaboré is@ is6
.Lw m«v_wm...bz JOss MANZO 3 Revise
JeRUdmdiiatd UBD] TOR D Encargada del Area Conrdigaddra de Archivos de SESEQ
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Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-FO4_.A

Fecha: 31 de Diciembre 2025 hoja_1_de__ 1

dia/ mes/ afio

Unidad Administrativa:

SUBDIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA/DIRECCION DE FINANZAS/SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS/CONTROL PRESUPUESTAL

Area responsable del archivo:

DIRECCION DE FINANZAS/SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS/CONTROL PRESUPUESTAL

Nombre y cargo de! responsable:

RIGOBERTO LEON LOPEZ, APOYQO ADMINISTRATIVO

Domi

y ubicacién fisica del archivo:

PRIVADA DE CIRCUNVALACION No.6 COLONIA JARDINES DE QUERETARO- OFICINA DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL

Teléfono:

442 251 9000 Ext. 6031

Correo electrénico:

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Volumen
Volumé expedientes Bajas
ﬂmwi&m:mn“m - nuevos Transferencias Documentales Total
Seccién (clave y nombre) Serie o Subserie {clave y nombre) Contenido {descripcidn, Fecha » (aperturados) |primarizs (expedi {expedi: o Total Expedientes o. &n
piezas o cajas + N A N " . Centimetros
cm) expedienteso | o piezaso cajas+cm.) | piezas o cajas +
- piezas o cajas + cm)
com.
3C.- Programacion, o ) Andlisis financiero y presupuestal 120 carpetas
3C.19.-Andlisis financiero 120 CARPETAS
Organizacién y resupuestal " mediante la programacion, 2016-2025 e N/A 0 0 http://10.22.1.6:8181/finanzas/index.php 840
Presupuestacién P P organizacién y presupuestacion
3C-P ion, 9 ) I
qumz.dmn_o: 3C.20.- Evaluacién y control del Evaluacién y control del ejercicio 120 CARPETAS I
Organizacién y [ 2014/2025 o 0 0 840
. ejercicio presupuestal presupuestal 840 CM
Presupuestacion
: . 5C. 3.- Gastos y egresos por Gastos y egresos por partida 120 CARPETAS
5C-R F 1 0
ecursos Financieros partida presupuestal presupuestal 2016/2025 240 CM o] 120 Carpetas 840
hitp://amcsbala.queretaro sob.mx:8054/0A HIML/RE.sp7
5C.12.- Asignacién ion id=; id=- id=-
. ) R m < Asignacion y optimizacion de recursos . ) ) fundtion id=287168&resp id=-1&resp appl id=-
5 C.- Recursos Financieros optimizacién de recursos financieros 2017/2025 No aplica No aplica No aplica 0 1&security group id=0&lang _code=ESA&params=Mdia0C- No apl
financieros 2issc-9¥nshjDrQ&oas=alDOctwFn 74 1x6xA|vvL Q..
) . 5C.15.- Transferencias de ) .
S C.- Recursos Financieros BTESURUESTO Transferencias de presupuesto 2016/2025 No aplica No aplica No aplica 0 http://10.22.1.6:8181/finanzas/index.php No aplica
S C.- Recursos Financieros 5C. 27.- Fondo rotatorio Fondo rotatorio 2017/2025 No aplica No aplica No aplica No aplica
e =
Elabord Revisd
Responsable del Archivo de Tramite de Control Presupuestal Encargada del Arez toordinadora de Archivos de
LIC. LAURA PA SNCIA CABEZZA
Titular del Area Eddra de Archivos
GOEERTO LEON LOPEZ -
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Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

U300-CG-LGA-FO4.A
Fecha: 27/04/2026

Unidad Administrativa:

Recursos Humanos /Laboratorio Estatal de Salud Publica

Area responsable del archivo:

Recursos Humanos

Nombre y cargo del responsable:

Héctor Ernesto Bravo Huerta /Responsable de Recursos Humanos

Domicilio y ubicacion fisica del
archivo:

Rio Lerma 215, Menchaca I, 76140 Santiago de Querétaro, Qro.

Teléfono:

442 220 7414

Correo electrénico:

hectorb@seseqro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Volumen k .
Expedi Transferencias Bajas
Secci seri bseri Vol PPl primarias documentales Total Totalen
eccion (cl erie o supserie . olumen dient: n .
oichmvwﬁ i {clave y nombre) S e et iezas 0 nW”_“m.v ._“M__.. vmm ) Hugvos Amxumn_mzﬁmm 0 (Tl expedientes centimetros
. Y a ] i (aperturados) piezas o cajas+ | piezas o cajas + P
expedientes o piezas o na.v cm.)
cajas + cm.
4C.8 Control de asistencias
4C.- RECURSOS (vacaciones, descansos, Control de asistencias (vacaciones, PR 3 CAIAS /120 CM 1CAIA/ 31 @ a OIS
HUMANOS licencias, incapacidades, |descansos, licencias, incapacidades, etc.) ) < =
etc.) .\

Elabordé: Lic.Héctor Ernesto Bravo
Huerta
Responsable del Archivo de Tramite

Tejeida

Lic. Juan Carlos Piii

Encargada del Area Coor

Lic. Patricia %

Integrantes de m\ ul erdi 0 para valoracion

) 877




Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-FO4.A
Fecha: 27/04/2026

Unidad Direccién de Recursos Humanos/ Direccién de Proteccién contra Riesgos Sanitarios/ Recursos Humanos
Area responsable del Recursos Humanos
Nomber y cargo del Paulina Barba Torres
Domicilio y ubicacién Melchor Ocampo 19 Sur Col. Centro, Querétaro, Qro.
Teléfono: 4422121087 Ext. 22
Correo electrénico: paulinab@seseqro.gob.mx
Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
Volumen 8 ¢ " Bajas
i i ransterencias | gscymentales
Seccion Serie o subserie ] o Volumen (expedientes o Expedientes Nuevos primarias g Total Total en
(clavey Contenido (descripcién) Fecha ) . (aperturados) (expedientes o X N
b (clave y nombre) piezas o cajas +cm.) ’ ) (expedientes o piezas| . ) expedientes | centimetros
nombre) expedientes o piezas o . piezas o cajas +
i o cajas + cm.)
cajas + cm. cm.)
4C.8.- Control de
4C.- asistencia Control de asistencia (vacaciones,
Recursos (vacaciones, descansos, licencias, 2024-2025 1CAJIA/37.5cm 1CAJA/ 345 cm 0 0 2 CAJAS 72 cm
Humanos | descansos, licencias, incapacidades, etc.)
incapacidades, etc.)
e
/]
Revisé i
Lic. ) arcia Area Coordinafiofs de Archivos de SESEQ cumental de
z \
Nombre yFirma ombre y firma Lic. Laura Patricig Valencia Cabezza

< =



Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-F04.A
. Fecha: Hoja de

Unidad Administrativa:

DIRECCION DE RECURSOS HUMANO/ SUBDIRECCION DE RELACIONES LABORALES/EN LA AREA DE INCIDENCIAS.

Area responsable del archivo:

INCIDENCIAS OFICINAS CENTRALES.

Nombre y cargo del responsable:

LUZ VERONICA SALINAS PEREZ.RESPONSABLE DE RECURSOS HUMANOS EN OFICINAS CENTRALES DE LA SESEQ.

Domicilio y ubicacion fisica del archivo:

PRIV. CIRCUVALACION UM.6 COLONIA CENTRO

Teléfono:

CEL-4422519000

Correo electronico:

VERONICASP@SESEQRO.GOB.MX

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Volumen
Vollien Expedientes ﬂﬁnzwxmam.:n..nm Bajas
- . . k 3 Nuevos primarias |documentales
Seccién (clave |Serie o subserie (clave Contenido (expedientes o . . Total Total en
. Fecha p ) (aperturados) |(expedientes o | (expedientes . y
y nombre} y nombre) (descripcion) . piezas o cajas + . . X = expedientes | centimetros
cm.) expedientes o | piezas o cajas | o piezas o
) piezas o cajas + +cm.) cajas + cm.)
cm.
4CB CONTROL DE B aayas
4C.RECURSOS S BIENES CONTROL DE
LSSbZQm {(VACACIONES,DESCAN ASISTENCIAS 2028-2025 56CAJAS 1960 CM 280 CM. 0 0 64CAJIAS 2240
SOS,LICENCIAS, )
INCAPACIDAD,ETC)
Elaboré Reviso Reviso Autorizd
Respopsable del Archivo de Tramite Jefe Inmediat. s Area Coordinadora chivos de SESEQ Grupo Interdisciplinario para Y&loracion Documental de SESEQ
: S . . .
c <m%ﬂvz PEREZ Lic. Laura Patric ncia Cabezza
\
4
Nombre y Firma g/ Nombre y firma
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Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-FO4.A

c:m_.mn Administrativa:

SUBCOORDINACION GENERAL MEDICA / DIRECCION DE SERVICIOS DE SALUD / SUBDIRECCION DE PROGRAMAS PRIORITARIOS

Area responsable del

DEPARTAMENTO PROMOCION Y FOMENTO A LA SALUD

Nombre y cargo del

LILIA VEGA PALOMARES, RESPONSABLE DE ARCHIVO

Domicilio y ubicacion fisica

CIRCUNVALACION No. 6 , COLONIA JARDINES DE QUERETARO, C.P. 76020

Teléfono:

442 2614585

Correo electrénico:

liliaojos14@gmail.com

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Responsable del Archivo de

Ll SR o e

Encargada del Area

LIC. LAURA _u}._.. q _

. R a adora de Archivos de

; Zﬁ IA CABEZZA

Volumen . :
N Transferencias Bajas
Serie o e Expedientes primarias documentales Total Total en
i0 . men i . . e
Seccion (davey |\ rie | Contenido (descripcion) | Fecha |VO'UMEN (expedienteso Nuevos {expedientes o | (expedientes o " "
nombre) piezas o cajas +cm.) A rt d 5 3 ; - expedientes centimetros
(clave y nombre) aperturados) piezas o cajas + | piezas o cajas +
expedientes o piezas o cm.) cm.)
cajas +cm.
155.1
3 ISPOSICION
155 PROMOCION Y MZm_,\_wquM_u», Mw DISPOSICIONES EN MATERIA DE
FOMENTO A LA PROMOCION ¥ PROMOCION Y FOMENTO A LA | 1997-2025 73 MANUALES+108 CM 0 N/A 0 73 108 C.M.
SALUD SALUD
FOMENTO A LA
SALUD
155.2 POLITICAS
155 PROMOCION Y DE SALUD
FOMENTO A LA PUBLICA Y ALIANZAS Y ACTAS 2018-2025 7 EXPEDIENTES + 2 C.M. 0 N/A 0 7 2C.Mm
SALUD PROMOCIOIN DE
LA SALUD
Elaboro Revisé
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Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

U300-CG-LGA-F04.A

30/04/2026

Unidad Administrativa:

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS / SUBDIRECCION DE RELACIONES LABORALES /HOSPITAL GENERAL DE CADEREYTA

Area responsable del archivo:

RECURSOS HUMANOS DEL HOSPITAL GENERAL DE CADEREYTA

Nombre y cargo del responsable:

C. MARIA DOLORES SALVADOR RESENDIZ/ENCARGADO DE RCURSOS HUMANQOS

Domicilio y ubicacion fisica del

CARRETERA SAN JUAN DEL RIO -XILITLA , ZONA CENTRO , CADEREYTA DE MONTES, QRO.

Teléfono:

441276 06 72 (6031)

Correo electrénico:

mdoloressr@seseqro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Volumen L !
: Transferencias Bajas
o . i | ) Expedientes primarias documentales Total
Seccion (davey | Serie 0 subserie (davey Contenido (descripcion) Fecha L CIUEL) (iR Nuevos {expedienteso | (expedienteso P hrient Total en centimetros
+cm.
nombre}) nombre) piezas o cajas + cm.) Amﬂmﬂn:ﬂmQOmv piezas o cajas + piézas o cajas+ pedientes
¥ expedientes o piezas o 03; n:...v
cajas + cm.
4C.8.- Control de
4C.-Recursos istencia {vacaciones, i R 7 CARPETAS, 166 | 26 CARPETAS, 83
@t (Gacatie Incidencias 2014-2025 0 0 33 CARPETAS 249 CMS
Humanos descansos, licencias, cms cmS
incapacidades, etc)
Elabord Revis: Reviso utorizo
. , . . Integrantes del Grupo | iplinari 3
Titular del Area Coor: de Archivos de SESEQ & BOAERASEIDIRANiopara cm_n.u_. 6n Documental de
t SESEQ
Carlo avio Gomez Bolafios Lic. Laura Pat

lencia Cabezza
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Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-F04.A
Fecha: 06 /05/2026Hoja _1 del

dia/ mes/ afio

Unidad Administrativa:

DIRECCION DE FINANZAS SUBCOORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA/DIRECCION DE FINANZAS/PROGRAMAS ESPECIALES

Area responsable del archivo:

DEPARTAMENTO DE RECUERSO FINANCIEROS DE PROGRAMAS ESPECIALES

Nombre y cargo del
responsable del archivo

HILDA ARACELI RAMIREZ TREJO

Domicilio y ubicacion fisica
del archivo:

PRIVADA CIRCUNVALACION # 6 COL. JARDINES DE LA HACIENDA, JURISDICCION SANITARIA # 1 MOISES SOLANA S/N COL VISTA ALEGRE

Teléfono:

Correo electrdnico:

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Volumen , .
di Transferencias Bajas
— Serie o - . Expedientes primarias documentales Total Total en
mnn_o:w:_wé Y| subserie (cave | Contenido (descripcisn) Fecha Ry st ?.%Ma_m:”m 9 Nuevos (expedienteso | (expedienteso | .- Sapi |
nombre lezas o Cajas +cm.
y nombre) plezas o cal (aperturados) piezas o cajas + | piezas o cajas + P s S
expedientes o piezas o n5.~ n_..:.v
cajas + cm.
5C.6 REGISTRO
5C RECURSOS |CONTABLE EXPEDIENTES DE POLIZAS
FINANCIEROS [(GLOSA) CONTABLES | 2013 -2025| 126 CAJAS 6492 cm 20 CAJAS 1,160 CM 0 0 146 7652 cm
Elaboro Reviso orizé .
Responsable gw] Archivo de Encargada del Area Coordinadora de Archivos de Integrantes del Grupg/Anterduciplinariogfara Valoracion
b 1)
m.: \/ / ~
Q‘ AL 7 \\.\ 2
irma A7 Nomb#y Firma




" Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-FO4 A
Fecha: 04/05/2026

Unidad Administrativa:

Subcoordinacion General Médica/ Dreccion de Primer Nivel/ Jurisdiccion Sanitaria No. 2

Area responsable del archivo:

Jurisdiccion Sanitaria No. 2

Nombre y cargo del responsable: : Azicena Neri Mendoza

Domicilio y ubicacion fisica del archivo: Carretera Panamericana S/N, Col. Guadalupe de las Penas, San Juan del Rio, Querefaro.
|Teléfono: (01427)2727451

|Correo electrénico: AZLICENANM@ seseqro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Volumen Transferencias Bajas
_ Volumen Expedientes Nuevos rimarias documentales
Seccién (clave y Serie o subserie (clave y | 3 . il {expedientes o p : _ Total Totalen
Contenido (descripcion) Fecha . ) (aperturados) {expedientes o {expedientes o : |
nombre) nombre) piezas o cajas + . : | ) : expedientes | centimetros
) expedientes o piezas o cajas + piezas o cajas +
_ i piezas o cajas + cm. cm.) cm.)
[
7S. Afencion médica . 120,034 7,712 Expedientes " 123,860
Expedientes Cl 3,886 Expediente: :
en primer y segundo 7S8 Expediente Cliico. | nicos y 20002025 |Expedientes ciinicos| clinicos + 3,.991.62 0 ° NS | Expedientes | 50,913.42 Cm.
N agmentos de expedientes. chnicos + 927.6 Cm. :
_ nivel. +47,8494 Cm. Cm. chinicos.
218. Vigilancia _ 5 pu—— 13 Cajas + 394.15 | . _
Epidemiologica. 218.6 Vigilancia Epidemiologica. _ SUIVE. 2014-2025 Cm. 2 Cajas + 464 Cm. 0 _ 0 15 Cajas 440.55Cm.
10S. Enfermeria en 10S.1 Disposiciones en matenia [
primer y segundo nivel | de enfermeria en primer nivel de Hojas diarias de enfermeria. 20142025 |8 Caps +297.8Cm.| 2 Cajas +91.9Cm. 0 0 10Cajas | 389.7Cm.
de atencion. atencion. | |
_ _
73. Atencion médica 734 Servicios de Salud a la Oficios fiscalia, relacion de 28 ca s +512 |
en primer y segundo poblacion en et primer nivel de cerfificados de nacimineto, 2018-2025 Cm " |6 carpefas + 177.5Cm. 0 0 | 34 Carpetas 68.7 Cm.
nivel. aiencion . defuncion y muerte fetal. B ) |
7S. Atencion médica
. LE B 5 ol BN B 122 carpetas + |
en primer y segundo 7S.11 Hospitalzacion Hojas diarias de hospitalzacion. 2018-2025 3375 Cm 1 carpeta + SCm. 0 0 i 123 Carpetas 342.5Cm.
nivel. d .
148_ Alencion de  !14S.1 Disposiciones enmateriade  Disposiciones en materia de = 266 carpetas + S carpetas + 213.5 = |
Urgencias Médicas. | Afencion de Urgencias Médicas = Atencion de Urgencias Médicas. 201:2005 8468 Cm. Cm. - . | 275 Carpetas 1060.4 Cm.
o 1235 1 Disposiciones en materiade  Fermatos de atencion por 76 carpetas + 1544
23S Accidentes. 7-
3 i W ntes accidentes_ lesiones | |Nod 2025 Crm. 6 Omamﬁu +357Cm. 180.1 Cm.
Elabero Reviso ) N

Responsable del Archivo de

Azucena Neri Mendoza

Trémite

I en AP Christian Julids

Jefe Inmediato

A
| SESEQ de Conformidad cb
 Peglamento liitermo DE SESEQ.

n.: N33 {or do La Jurlsalba

Se e J: P L.Aaueu_
1SanfonsNe 2de ¢
ol Articulo 35 del :




Guia de Archivo Documental de Archivo de Tréamite
U300-CG-LGA-F04.A
fecha: 06/05/2026

Unidad Administrativa: Direccion de Finanzas/Sub Direccion de Recursos Financieros/Tesoreria

Area responsable del

SUB COORDINACIGN ADMINISTRATIVA/DIRECCION DE FINANZAS/SUB DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS/TESORERIA

Nombre y cargo del

Juan Pablo Martinez Gonzalez

Domicilio y ubicacion fisica

Privada Circunvalacion # 6 Jardines de Querétaro C.P. 76020

Teléfono:

4422519000 EXT. 6077

Correo electronico:

pablo gm@seseqgro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tradmite

" Transferencias
Volumen Expedientes

Bajas

Seccié Serie o Vol . primarias documentales Total
mn..“__%:_..”vmwﬂm Y| subserie (clave | Contenido (descripcién) Fecha S a_xuwn_m._”m © |Nuevos (aperturados)| (expedienteso | {expedienteso s Th Total en centimetros
Hezas O cajas + cm, i
y nombre} % Sapedieates M.”_mmm oqlast| hiezaso cajas+ | piezas o cajas + p
. cm.) cm.)
5C. 23.-
5C.- RECURSOS |Canciliaciones y i
Contratos b u
FINANCIERGS | contratos de ontratos bancarios 2018-2025 54 Carpetas, 702 cm 5 Carpetas, 65 cm 0 0 59 cagfietas 767 cm
cuentas \\
Elaboré Revisé Revisd " Autorizé
Responsable ivo de Jefe Inmediato Grupo Interdisciplina ion Documental de SESEQ

BLO GONZALEZ
MARTINEZ

JUAN

VER : I NDA
ROMERO




AS

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

U300-CG-LGA-FO4.A
Fecha: 06/05/2026

Unidad Administrativa:

SUBCOORDINACION GENERAL MEDICA/DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS HOSPITALARIOS/TELESALUD

DEPARTAMENTO DE TELESALUD

Area responsable del

Dra. Maria def Carmen Adame Rodriguez

Nombre y cargo del
Domicilio y ubicacion fisica

Hospital General Queretaro, en drea de Telesalud; Adalberto Martinez 448, La Joya, 76180 Santiago de Querétaro, Qro.

Teléfono:

442 101 2900, extension 4003

MCADAME@seseqro.gob.mx

Correo electrénico:

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Adame Rodriguez

xmmuo:mmc_%

%

u:»sz

EL ARTICULD u n:!md..._.t

\

\Valencia Cabezza

<o_“.3m= Transferencias Bajas
- Serie o Y . Expedientes primarias documentales T Totallen
mnn_oﬂuﬂﬂ subserie | Contenido (descripcion) | Fecha |° mq“w“_nmwmm%swa 2 Nuevos (expedienteso | (expedienteso | .o o o
n ez cm.,
B (ctave y nombre) i . (aperturados) piezas o cajas + | piezas o cajas + P : &
expedientes o piezas o cm.) cm.)
cajas + cm.
45.- 45.3 Oficios, Memorandum
Tecnologia en N L ’ 12014-2025 250+ 6.2 cm 2 + 0.1cm NA 0 252 6.3
Telesalud |Recetas, Visitas Hermes
Salud
Y A
Elaboré Revisé ori
lefe | Titular del Area Coordinddora de Archivos de SESEQ | Grupo Interdisciplinario p cumental de SESEQ

INTERIOR DE SEX DE 5ALUD e

STAULD DE QUERETARO
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Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

U300-CG-LGA-F04.A

Serie o Subserie

Volumén

Volumen expedientes

Transferencias

Documentales

Fecha: 04/05/2026 Hoja__1_de 1
dia/ mes/ afio
Unidad Administrativa: Direccidn de Servicios de Salud/Subdireccién de Programas Prioritarios/Departamento de Salud Bucal.
Area responsable del archivo: Departamento de Salud Bucal
[Nombre y cargo del responsable: |Dra. Argelia Rodriguez Villanueva-Responsable de Archivo de Tramite
_co:,_mnm:o y ubicacion fisica del
archivo: Priv. Circunvalacion No. 6, Col. Jardines de Querétaro
Teléfono: 2519000 Ext. 2023
Correo electrénico: havdeg@seseqro.gok.mx
Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
Bajas

Seccion (clave ! - expedientes o nuevos (aperturados . B
( v (clavey Contenido (descripcion) Fecha A. 5 i h (ap X ) primarias (expedientes| (expedientes o Total Expedientes fatehen
nombre) piezas o cajas + | expedientes o piezas o N N i N Centimetros
nombre) - 0 piezas o cajas + cm.) | piezas o cajas +
cm.) cajas +cm.
cm.)
17s.2 )
Disposicién en Disposicion en materia 5 Carpetas  27.5 Eiastcapetas
17s Salud Bucal 2015-2025 ’ to d !
materia Salud Salud Bucal cm aumento de volumen 6.3 0 0 5 33.8
cm
Bucal
17s.2
Prevencion, Mismas carpetas
. Prevencion, deteccién 4 Carpetas 21
17s Salud Bucal deteccién y control en Salud w:nm_< 2015-2025 B aumento de volumen 7 0 0 4 28
control en Saiud - cm
Bucal

Dra. >_ﬁm=m_.mdn_1mcm~ Villanueva \

Némbre y Firma

-

Revisé
Jefe Ipmediato

2 Elena Godoy
ndaverde

Nombre y Firma

Reviso

Encargada del Area Coordinadora de Archivos de

Q

Nom

Firma

ombre y Firma




Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

U300-CG-LGA-FO4.A

Fecha: 17/04/2026

Unidad Administrativa:

Subcoordinacién General Administrativa / Direccién de Recursos Humanos / ASUNTOS JURIDICOS LABORALES

Area responsable del archivo:

ASUNTOS JURIDICOS LABORALES

Nombre y cargo del responsable:

JUAN FELIPE GOMEZ GARCIA

Domicilio y ubicacidn fisica del archivo:

Priv. Circunvalacién, nimero 06, lardines de Querétaro.

Teléfono:

4422519000

Correo electrdnico:

felipegg@seseqro.gob.mx

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Volumen . h
) Transferencias Bajas
. Seri bseri Vol ) Expedientes primarias documentales - Total en
mmnn_osu.n_mﬁ v SIS e Mm:m (clavey Contenido (descripcién) Fecha 2 _”_Bm: ?.%Mn_msﬂmm bi Nuevos (expedientes o | (expedientes o e || e
ezas cm.
nombre) Remti] e s (aperturados) | piezas o cajas +| piezas o cajas + P
expedientes o piezas o cm.) na.v
cajas + cm.
2C.- Asuntos 2C.8.- Juicigsfontra la Juicios contra la 90 Expedientes 17 Expedientes
! 97 ) 2010-2025 e B 0 0 107 228
Juridicos \\Umum encia dependencia 200 cm 28 cm
Revisd Revisd
g
Responsa Qm\.“._.m._.s:m Area Coordinado; hivos de SESEQ
L
L[\
ez Garcia Lic. PatriciaValenfla Cabezza
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Unidad Administrativa:

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite
U300-CG-LGA-FO4.A

Fecha: 26/05/2026

Subdireccién General Administrativa-Direccion de Servicios de Salud/Subdireccién de Programas Prioritarios

Area responsable del archivo:

Departamento de Salud en el Adulto y el Anciano

Nombre y cargo del responsable:

Dr. Juan Carlos Ortega Regalado

Domicilio y ubicacidn fisica del archivo:

Privada Circunvalacién nimero 6, Colonia Jardines de Querétaro,

Santiago de Querétaro, Qro., C.P. 76020

Teléfono:

442 2519000

Correo electrénico:

CARLOSOR@SESEQRO.GOB.MX

Guia de Archivo Documental de Archivo de Tramite

Volumen . .
| Transferencias Bajas
. expedientes . A
. . i Volumén primarias Documentales
Seccion (clave y Serie o Subserie (clave y R L . i nuevos R ) Total Total en
Contenido (descripcién) Fecha (expedientes o piezas (expedientes o (expedientes o ) B
nombre) nombre) ) {aperturados) ) A . ) Expedientes | Centimetros
o cajas + cm.) . piezas o cajas + | piezas o cajas +
expedientes o
. . cm.} cm.)
plezas o cajas + cm.
16.1 DISPOSICIONES EN
16S.-

ENFERMEDADES MATERIA DE DISPOSICIONES EN MATERIA DE

CRONICO ENFERMEDADES 2022-2025 | 8carpetas/31cm 2carpetas/4cm 0 0 10 35cm

ENFERMEDADES CARDIOMETABOLICAS
DEGENERATIVAS
CARDIOMETABOLICAS
165.- 16.4 ATENCION AL

ENFERMEDADES .

CRONICO ATENCION A ENVEJECIMIENTO 2022-2025 | 07carpetas/8cm lcarpeta/5¢cm 0 0 8 13cm
DEGENERATIVAS ENVEJECIMIENTO

Elaboro Revisd Revisé Autorizd
Responsable del Archivo de Jefe Ingriedi Area Coordinadora de Archivos de SESEQ Integrantes del Grupo Interdisgiplinario para Valoracién
an Carjos Ortega Regalado . s .
. / Lic.
Asistente del Dgpartamento dé\Szlud en el |lgfe del Departamento de Salud en _m vm:_n_m.<m_m:n_m nmcmNN.m
/ = _ ) Titular del Area Cordinadora de Archivos SESEQ
>mF_:o y el Anciano el Adulto y el Anciano

v




