QUERETARO

JUNTOS, ADELANTE

SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE QUERETARO
GRUPO INTERDISCIPLINARIO PARA VALORACION DOCUMENTAL DE SESEQ

ACTA DE LA PRIMER SESION ORDINARIA DEL 29 DE MAYO DEL 2026

ACTA NUMERO GIVD-001/2026

En la Ciudad de Santiago de Querétaro, Qro., siendo las 10:00 horas del dia viernes 29 de mayo de 2026, reunidos en las Instalaciones que ocupa
Servicios de Salud del Estado de Querétaro (SESEQ), sita en Privada Circunvalaciéon nimero 6, Colonia Jardines de Querétaro, Santiago de
Queretaro, Qro. C.P. 76020, encontrandose presentes los siguientes servidores publicos:

1 Lic. Martha Julia Gutiérrez Garcia Subcoordinadora General Administrativa Integrante del Grupo Interdisciplinario

2 Dr. Francisco José Rivera Pesquera Subcoordinador General Médico Integrante del Grupo Interdisciplinario

3 Lic. Héctor Lee Parra Garcia Coordinador Juridico Integrante del Grupo Interdisciplinario

4 Dr. Daniel Luque Fernandez Coordinador de Calidad Integrante del Grupo Interdisciplinario

5 Dra. Maria Yolanda Lépez Montes Coordinadora Sectorial Integrante del Grupo Interdisciplinario

6 Mtra. Areli Jasiel Pedraza Briseno Subdirectora Técnica Administrativa de la Direccion de | Integrante del Grupo Interdisciplinario

| Planeacion _

7 Lic. Samuel Garcia Sanchez | Director de Proteccién contra Riesgos Sanitarios Integrante del Grupo Interdisciplinario |

8 Lic. José Luis Mufiiz Alvarez Titular del Organo Interno de Control Integrante del Grupo Interdisciplinario

9 Ing. Gabriel Alegria Gaytan Jefe del Departamento de Informatica y de las Integrante del Grupo Interdisciplinario

Tecnologias de la Informacién
10 Lic. Laura Patricia Valencia Cabezza Titular del Area Coordinadora de Archivos Coordinadora del Grupo
Interdisciplinario

11 Dra. Ana Lilia Castro Morfin Secretaria Particular de la Secretaria de Salud Invitada

12 | Lic. Alvaro Ugalde Herrera Director de Finanzas Invitado

13 Dr. Bernardo Garrido Torres Director de Primer Nivel Invitado .ﬂ\_

14 | Dr. Hugo Daniel Cerrillo Cruz | Director de Servicios Médicos Hospitalarios Invitado /|

15 | Dra. Mariza Patifio Aboytes | Directora de Servicios de Salud Invitada \./I\
16 P. A. Silvia Elia Pineda Mc Mahon Administradora del Hospital omzmm«m_ delQuerétaro Invitada

§ N
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' 17 | Ing. Raul Espinosa Rodriguez Administrador del Hospital General de San Juan del | Invitado
_ Rio
' 18 | Mtra. Guadalupe Davila Reséndiz Administradora del Hospital de Especialidades del | Invitada
Nifo y la Mujer
19 L.A. Enrique Hernandez Sierra Administrador del Hospital General de Cadereyta Invitado

Con el objeto de llevar a cabo la Primer Sesién Ordinaria del afio 2026 del Grupo Interdisciplinario para Valoracion Documental de SESEQ, dando
inicio conforme al siguiente:

| ORDEN DEL DiA ;

1. Lista de asistencia y verificacion de quérum para sesionar.
2. Asuntos que se someten a consideracion del Grupo Interdisciplinario:

2.1.- La Subcoordinadora General Administrativa, en su calidad de integrante del Grupo Interdisciplinario, solicita se presente el fema de vigencia
documental sobre la serie 7S.8.- Expediente clinico para su validacion o modificacion.

2.2.- La actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica de SESEQ

2.3.- La actualizacion del Catalogo de Disposicién Documental de SESEQ y modificaciones a Fichas Técnicas de valoraciéon documental de SESEQ.
2.4.- Los Instrumentos de Consulta: Guias de Archivos de Tramite.

2.5.- El Inventario General de SESEQ.

2.6.- La Baja de Documentacion de Apoyo informativo y Comprobacién inmediata.

_d_ DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIiA

1. Lista de asistencia y verificacion de quérum para sesionar.

orden del dia, y al contar con el quérum legal, son legitimos los acuerdos que sean tomados, quedando como constancia la relacion de
con firmas autografas, la cual forma parte de la presente acta.

M 2. Asuntos que se someten a consideracion del
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2.1.- La Subcoordinadora General Administrativa, en su calidad de integrante del Grupo Interdisciplinario, solicita se presente el tema de
vigencia documental sobre la serie 7S.8.- Expediente clinico para su validacion o modificacion.

Derivado de la solicitud recibida en fecha 15 de abril de 2026, con nimero de referencia SS/SESEQ/SCG/SGA/018/2026/M, donde se expone las
diversas comunicaciones que Hospitales han manifestado tener saturacién de espacios debido a la gran cantidad de expedientes clinicos en
resguardo, mismos que estan listos para la baja documental por tener plazos fenecidos y ser de nulo movimiento, es que se solicité poner el tema
para validar o modificar la vigencia establecida en el Catalogo de Disposicién Documental de SESEQ, la cual es de 5 afios posteriores al ultimo acto
médico.

A continuacion, el Area Coordinadora de Archivos, hace una breve exposicién donde se aborda el tema con medios fotogréficos, mostrado las areas
de Archivo clinico en la actualidad, ademas se presentan cifras reales de expedientes clinicos listos para bajas, asi como los fundamentos normativos
para validar y los razonamientos para modificar la vigencia documental.

Posteriormente interviene el Titular del 6rgano Interno de Control, quien ahonda un poco mas en el Amparo en Revision Administrativa 390/2021 asi
como el articulo 1151 del Cédigo Civil del Estado de Querétaro, subrayando la responsabilidad de los servidores publicos en la toma de decisiones
al respecto, sugiriendo que cualquier plazo/vigencia deberia ir acompanado de "candados, procesos o procedimientos" claros, asi como la
revalorizacién de expedientes para baja.

Se contintia con la participacion de la Subcoordinacién General Médica, quien manifiesta que no se da de baja un expediente mientras este siga
activo, por ello es que la Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012.- Del Expediente Clinico, es muy clara en cuanto a la conservacién por un
periodo minimo de 5 afios, contados a partir de la fecha del Ultimo acto médico.

Contando con la participacion del Hospital de Especialidades del Nifio y la Mujer, donde se explica que en cada Hospital existe un Comité del
Expediente Clinico, y asegurando que los Hospitales histéricamente han resguardado los expedientes de casos complicados; expresando ademas
que efectivamente como se demostrd en las fotografias presentadas, no cuentan con espacios para almacenamiento, pues incluso han invadido
otras areas como Patologia por la falta de espacios.

Por su parte el Hospital General de San Juan del Rio, propone que sea el Comité del Expediente Clinico quien valore los expedientes, y procedan a
digitalizar esos casos complicados y solicita se homologuen criterios para valoraciones, expresando que en el Hospital General de San Juan del Rio
existe un riesgo real, pues en su cuarto piso del edificio tienen en resguardo mas de 6 toneladas de papel, mas el peso del cuarto de maquinas,
que esto pudiera ocasionar una catastrofe al inmueble, afectando tanto a pacientss como personal que labora en él.

La Subcoordinadora General Administrativa interviene expresando que este es un tema no solo administrativo, sino que implica Responsabilidadés
para los Servidores Publicos, y que es por ello que hay\gue definir puntualmente los criterios. Poniendo de manifiesto el problema de dénde corseryar

los expedientes si se decide mantenerlos por 10 afiog, lo qué implicaria la necesidad de bodegas y personal adicional para su ordghacion y
preservacion. _ _.
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La Coordinadora de Archivos cité la existencia de expedientes que datan desde 1982, contando actualmente con 1,005,574 expedientes clinicos en
los archivos de tramite de Hospitales y Jurisdicciones, con un volumen documental de 6. 601 kildmetros lineales, lo que evidencia la magnitud del
desafio.

Participa la Coordinacion Juridica expresando las realidades y los riesgos que hemos tenido, y la urgente necesidad de resolver con los recursos
que tenemos. Manifesté también que hasta el momento no ha habido una demanda con una vigencia de 5 afos posteriores al Gltimo acto meédico,
pero si un caso con 2 afos, con lo cual nos hemos encuadrado dentro de la Normatividad. También expres6 que el expediente clinico en un litigio
es una prueba para el juicio, y que de no tenerlo, la Coordinacién Juridica a buscado aplicar otro tipo de pruebas a fin de darle resolucion a los
asuntos, siempre velando por los intereses de nuestra Institucion.

Concluyen las participaciones con la Coordinacién de Calidad quien expresé que es menester de las Areas médicas el definir criterios de “eventos
adversos centinela”, y eso se da en los Comités de Expedientes clinicos de los Hospitales.

Por lo que apoya la Coordinacién Juridica diciendo que es sabido que desde que el médico sospecha que algo puede generar duda legal, ellos
mismos Ilaman al Seguro.

La Subcoordinadora General Administrativa finaliza con los siguientes puntos:

1. Reconocer que, hasta hace poco, este tema no se consideraba prioritario y que existe una resistencia cultural a abordarlo debido a la
complejidad que implica revisar grandes voliumenes de papel. Siendo punta de lanza SESEQ en este tema archivistico.

2. Solicita se genere la Propuesta de Criterios especificos de valoracion de Expediente Clinico, considerando la opinién de expertos en medicina,
enviar dicha propuesta a los Integrantes de este Grupo Interdisciplinario, mismo que seran presentados en Sesién Extraordinaria, en fecha
por definir.

3. Se solicita se de fortalecimiento a los Comités del Expediente Clinico de los Hospitales, para que identifiquen expedientes prioritarios a
conservar de manera precautoria.

4. Se propone que aquellos casos algidos se digitalicen de acuerdo a la NOM-024-SSA3-2012, que versa sobre el Expediente clinico electrénico,
y los demas se procedan a su baja como hasta ahora se ha venido haciendo.

ACUERDO GIVD/120ORDINARIA/MAYO0/2026/A01: Una vez analizada la solicitud presentada al Grupo Interdisciplinario para Valoraciéon Documental
de SESEQ, se acuerda en términos del articulo 29 fracciéon IV y V de la Ley de Archivos del Estado de Querétaro y a los articulos 37, 50 y 52 de la
Ley General de Archivos, se valida la vigencia documental sobre la serie documental de 5 afios a la serie documental 7S.8.- Expediente clinico, tod
vez que contiene los criterios de valoracion expuestos, reflejando la vida util de la informacién contenida en los expedientes clinicos de mmmm\_\u.

En este acto se solicita al Area Coordinadora de Archivos, se haga la modificacién necesaria a la Ficha Técnica de Valoracion Documental de SESEQ

documental 5 afios posteriores a la fecha del ulti
mwMSQm:.om y que no se ggw\\\\hm@hﬁ proceso ju
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A efecto de tener certeza sobre aquellos expedientes clinicos que se encuentren en proceso judicial, en este acto se acuerda que tanto la
Coordinacion Juridica como el Organo Interno de Control, al tener conocimiento sobre algin expediente clinico sujeto a litis, debera de notificarlo de
manera inmediata a la Direccidén de Servicios Médicos Hospitalarios y Direccion de Primer Nivel, a efecto de que se haga la busqueda y sea remitido
al solicitante.

2.2. La actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica de SESEQ.

Con fundamento en el articulo 42 fraccion Il y 45 de la Ley de Archivos del estado de Querétaro, y a los articulos 4 fraccion XX y XXXVIl y 13 fraccion
| de la Ley General de Archivos, se somete a consideracién el instrumento archivistico de consulta denominado Cuadro general de clasificacion
archivistica. En apego a la Ley de Archivos del estado de Querétaro publicada en el periddico oficial “La Sombra de Arteaga” el 24 de julio de 2009,
en su articulo 42 fraccién Il que conmina a los sujetos obligados en materia de archivos a la elaboracién de los instrumentos que propicien la
organizacion, conservacion, localizacién expedita, valoracién y transferencia oportuna de los documentos que obren en sus archivos de tramite, es
que se somete a aprobacion del Comité Técnico el instrumento archivistico de consulta denominado Cuadro general de clasificacion archivistica,
concatenado con el articulo 45 del mismo ordenamiento legal que sirve de fundamento, que dice que el Cuadro general de clasificacion archivistica
es el instrumento técnico y de consuita que refleja la estructura de un archivo, con base en las atribuciones y su proceso de identificacién y
organizacion sistematica de los documentos de archivo en categorias, de acuerdo con esquemas l6gicos previamente establecidos, métodos y reglas
determinados. Tendra una estructura de clasificacidn jerarquica. Razén por la cual se presenta el siguiente:

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVIiSTICA DE

SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE QUERETARO (SESEQ) 2026 BK
SECCIONES COMUNES
CODIGO SECCIONES
1 Legislacién
w 2C Asuntos Juridicos

ac Prograrmacion, Organizacion y Presupuestacion

4C Recursos Humanos

5 Recursos Financieros

BC Recursos Materiales y Obra Plblica

7c Serviclos Generales

BC Tecnologias y Servicios de informacién

2Cc Comunicacion Soclal

10C Caontrol y Auditoria de actividades pablicas

e Planeacion, Informacion, Evaluacién y Politicas

12C Transparencia y Acceso a Iz Informacién

13C Administracion de Archivos v Gestidn Decumental
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CODIGO SECCIONES
1C Legisiacién
SUBSERIES SERIES
1 1C.2 Programas y proyectos en materia de legisiacion
2 1C.10 Instrumentos juridicos consensuales {convenios, bases de colaboracion, acuerdos)
3 1C.10.1 Convenios
4 1C. 10.1.1 Convenios de Transfusién Sanguinea
g 1C. 10.1.4 Convenios Federales
6 1C. 11 Resoluciones de Recursos y Dictamenes de Actas
CODIGO SECCIONES
2c Asuntos Juridicos
SUBSERIES SERIES
7 2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal
8 2C.5.1 Regularizaciéon de predios
9 2C.6 Consulta
10 2C.8 Juicios contra la Dependencia
11 2C.9 Juicios de la Dependencia
12 2C. 10 Amparos
13 2C.16 Inconformidades y peticiones
14 2C. 17 Delitos y faltas
15 2C. 18 Derechos humanos
CODIGO SECCIONES
3C Programacién, Organizacién y Presupuestacién
SERIES
16 3C.8 Disposiciones en materia de organizacién
a7 3C.9 Programas y proyectos en materia de organizacién
18 3C. 10 | Dictamen técnico de estructuras
19 3C. 11 Integracion y dictamen de manuales de organizacién
20 3C. 12 Integracién y dictamen de manuales, normas y lineamientos de procesos y procedimientos
21 3C. 13 Acciones de modernizacién administrativa
22 3C. 19 Analisis financiero y presupuestal
23 3C. 20 Evaluacién y control del ejercicio presupuestal
CODIGO SECCIONES
4C Recursos Humanos
SERIES
4C. 1 Disposiciones en materia de recursos humanos
4C, 3 Expediente Unico de personal
4C. 5 Némina de pago de personal
4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias, incapacidades, etc.)
4C. 12 Evaluaciones y promociones
4C. 23 Servicio Social en Areas Administrativas
CODIGO SECCIONES
5C Recursos Financieros
SERIES
5C. 3 Gastos y egresos por partida presupuestal
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i) 5C. 4 Ingresos
32 5C. 6 Registros contables (glosa)
33 5C. 12 Asignacion y optimizacién de recursos financieros
34 5C.15 Transferencias de presupuesto
35 5C. 186 Acuerdos de ampliaciones y/o disminuciones de presupuestos en Junta de Gobierno
36 5C. 17 Registro y control de pdlizas de egresos
37 5C. 18 Registro y control de pdlizas de ingresos
38 5C. 19 Pdlizas de diario
39 5C. 22 Control de cheques
40 5C. 23 Conciliaciones y contratos de cuentas
41 5C. 24 Estados financieros
42 5C. 25 Auxiliares de cuentas
43 5C. 26 Estado de gjercicio de presupuesto
CcODIGO SECCIONES
6C Recursos Materiales v Obra Publica
SUBSERIES SERIES
44 6C. 2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra publica, conservacion y mantenimiento
45 6C. 3 Licitaciones
46 6C. 4 Adauisiciones
47 6C. 5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos
48 6C.6 Control de contratos
49 6C. 7 Seauros y fianzas
50 6C. 8 Suspensidn, recision, terminacién de obra publica
51 6C. 13 Conservacién y mantenimiento de |a infraestructura fisica
52 6C. 15 Arrendamientos
53 6C. 16 Disposiciones de activo fijo
54 6C. 17 Inventario fisico y control de bienes muebles
55 6C. 20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
56 6C. 23 Comités y subcomités de Adquisiciones, arrendamientos y Servicios
57 6C. 23.1 Comité de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacién de servicios
58 6C.23.2 Comité de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios
CODIGO SECCIONES
7C Servicios Generales
SERIES
59 7C. 8 Servicios de telefonia fija, telefonia celular y radiocomunicacién
60 7C. 12 Mantenimiento, conservacién e instalacién de equipo de computo
61 7G.-13 Control de parque vehicular
62 7C. 14 Control de combustible |
CcODIGO SECCIONES F
8C Tecnologias y Servicios de informacién v
SERIES
8C. 10 Seguridad informatica
8C.13 Control v desarrollo del parque informative
CODIGO SECCIONES
9c Comunicacién Social
SERIES

9C. 2_———L Programas y proyectos en materia de comunicacion social
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CODIGO SECCIONES
10C Control y Auditoria de actividades publicas
SERIES
66 10C.3 Auditoria
67 10C. 11 Procedimientos Administrativos de Responsabilidades
68 10C. 15 Entrega-Recepcién
CODIGO SECCIONES
11C Planeacién, informacién, evaluacién y politicas
SERIES
69 11C. 9 Sistemas de informacién estadistica de la dependencia
70 11C. 10 Sistema nacional de informacién estadistica
71 11C. 12 Captacion. produccién v difusién de la informacion estadistica
72 11C. 18 Informe de gobierno
73 11C. 19 Indicadores
CODIGO SECCIONES
12C Transparencia vy Acceso a la informacién
SERIES
74 12C. 6 Solicitudes de acceso a la informacion
75 12C. 7 Portal de Transparencia
76 12C. 8 Clasificacién de informacién reservada
77 12C. 9 Clasificacion de informacién confidencial
CODIGO SECCIONES
13C Administraclén de Archivos y Gestlon documental
SERIES
/78 13C.2 Programas y proyectos en materia de Legislacién Archivistica
/[ 79 | 13C.3 Normatividad interna en materia archivistica
I 80 | 13C.4 Grupo Interdisciplinario para Valoraciéon Documental |
81 | 13C.6 Instrumentos de Control v Consulta |
82 13C.7 Planeacion en materia archivistica (PADA) |
83 13C.8 Sistema Institucional de Archivos |

SECCIONES SUSTANTIVAS

cODIGO SECCIONES
Vinculacién Interinstitucional e Intersectorial

Calidad en Salud

Desarrollo en saiud

Tecnologia en Salud \
Proteccion contra Riesgos Sanitarios
Laboratorio en Salud Publica

Atencion médica en primer y segundao nivel
Salud Mental

Oncologia
Enfermeria en primer y segundo nivel de atencién
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11S Trasplantes
128 Hemodialisis
138 Transfusién Sanguinea
14S Atencion de Urgencias Médicas
158 Promocién y Fomento a la Salud
168 Enfermedades Crénico Degenerativas
178 Salud Bucal
18S Salud de la Infancia v la Adolescencia
198 Salud Reproductiva y equidad de genero
208 Deteccion v diagnostico de Cancer de Mama y Cérvico Uterino
218 Vigilancia Epidemiolégica
228 Prevencién y Control del VIH/SIDA e ITS
238 Accidentes
248 Enfermedades Transmisibles
258 Ensefianza en Salud
CODIGO SECCIONES
18 Vinculacién Interinstitucional e Intersectorial
SERIES
84 | 18.3 Consejo Estatal de Salud
CODIGO SECCIONES
2S Calidad en Salud
SERIES
85 | 258.1 Disposiciones en materia de calidad en salud
86 | 28.2 Programas vy provectos en materia de calidad en salud
87 | 28.3 Acreditacion de establecimientos y servicios
88 | 28.4 Sistemas de reconocimiento
89 | 28.5 Calidad percibida en la atencién médica
90 | 28.8 Monitoreo y fortalecimiento ciudadano
91 287 Monitoreo. mejora v estandarizacion de los servicios de salud
92 28.8 Comités de Calidad
93 2S.9 Asesoria y evaluacidn de establecimientos y servicios de alta especialidad
94 28.10 Calidad en la atencion y Seguridad en el paciente
95 28.11 Atencién de quejas, sugerencias y felicitaciones
cODIGO SECCIONES -
3s Desarrollo en Salud
SERIES
96 38.2 Programas y proyectos de desarrollo en salud
CODIGO SECCIONES &
4s Tecnologia en Salud b
SERIES
97 48.3 Telesalud
98 48. 4 Expediente Clinico Electrénico
99 48.7 Equipamiento biomédico
[__cobico | SECCIONES ]
[ 58 | Proteccion contra riesgos sanitarios |
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SERIES

100 58.2 Programas y proyectos en materia de Proteccion contra Riesgos Sanitarios
101 5S.6 Evaluacion y manejo de riesgos sanitarios por contingencias, accidentes o emergencias.
102 997 Evaluacién y seguimiento de eventos adversos por el uso de medicamento y productos biolégicos
103 5S.8 Fomento sanitario
104 5S8.10 Expedicién de certificados oficiales de condicién sanitaria
105 58.16 Licencias, certificados, tarjetas de control sanitario, publicidad, libros de control, recetarios
106 58.18 Informacion estadistica
107 5S. 23 Capacitacion sanitaria a establecimientos publicos, privados y poblacién en general
108 58.24 Difusion de informacidn sanitaria
109 58.25 Expedientes de procesos de vigilancia sanitaria de los establecimientos
110 58.26 Dictamen sanitario
111 58.27 | Gestién de calidad de riesgos sanitarios
CODIGO SECCIONES
1] Laboratorio en Salud Publica
SERIES
112 6S. 1 Disposiciones en materia de laboratorio de Salud Publica
113 6S.2 Programas vy proyectos en materia de Laboratorio de salud publica
114 6S.3 Resultados de muestras de alimentos
CODIGO SECCIONES
7S Atencién Médica en primer y segundo nivel
SUBSERIES SERIES
115 781 Disposiciones en materia de atencién médica en el primer y segundo nivel
116 75.2 Programas v proyectos en materia de atencion médica en el primer y segundo nivel
117 78.4 Servicios de Salud a la poblacién en el primer nivel de atencién
118 78.5 Abasto de insumos médicos en el primer y segundo nivel de atencién
119 7S8.5.1 Farmacia
120 78.8 Expediente clinico
121 7S.9 Consulta externa hospitalaria y de especialidad
122 78.10 Atencién de urgencias en primer y segundo nivel de atencién
123 7S.11 Hospitalizacion
124 £SH2 Servicios de diagnostico v gabinete
125 7S.18 Control de insumos y medicamentos
126 7S.19 Trabajo Social
cODIGO SECCIONES
8s Salud Mental
SERIES
127 BS.2 Programas y proyectos en materia de salud mental
CODIGO SECCIONES
9S Oncologia
SERIES
128 9S.1 Disposiciones en materia de oncologia
129 9S8.2 Programas y proyectos en materia de oncologia
[ CODIGO | SECCIONES
| 108 | Enfermeria en primer y segundo nivel de atencién
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SERIES

130 10S. 1 Disposiciones en materia de enfermeria en primer y segundo nivel de atencion
131 108.2 Programas y proyectos en materia de enfermeria en primer y segundo nivel de atencion
CODIGO 'SECCIONES
118 Trasplantes
SERIES
132 11S.1 Digposiciones en materia de trasplantes
133 118:2 Programas Yy proyectos en materia de trasplantes
134 118.3 Registro Nacional de Trasplantes
CODIGO SECCIONES
128 Hemod
SERIES
135 128. 1 Disposiciones en materia de Hemodidlisis
CODIGO SECCIONES
13S Transfusiéon sanguinea
SERIES
136 138.4 Técnicas. promocion v captacion de sangre, componentes sanguineos y células progenitoras hematopoyécticas.
137 138. 5 Investigacion. desarrollo y control de calidad sobre métodos, técnicas, reactivos, equipos, instrumentos de medicion y componentes sanguineos.
138 13S.6 Evaluacién y seguimiento de la normatividad de la sangre y aseguramiento de calidad y la seguridad de la sangre.
139 138.7 Red nacional de centros estatales de transfusién sanguinea
CODIGO SECCIONES
/ 14S Atencidn de urgencias médicas
SERIES
140 14S8. 1 Disposiciones en materia de Atencion de Urgencias Médicas
141 148.3 Atencién de situaciones de urgencia, emergencia y desastres
CODIGO SECCIONES
158 Promocién y fomento a la Salud
SERIES
142 158. 1 Disposiciones en materia de promocién y fomento a la salud
143 16S. 2 Politicas de Salud Publica y Promocion de la Salud
CODIGO SECCIONES
16S Enfermedades Crénico-degenerativas
SERIES
144 16S. 1 Disposiciones en materia de enfermedades Cardiometabolicas
\ 145 16S. 4 Atencion al envejecimiento
™)
CODIGO SECCIONES
.d 178 Salud bucal
SERIES
146 178.1 Disposiciones en materia de Salud Bucal
147 178.3 Prevencién, deteccidn y control en Salud Bucal

——
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CODIGO SECCIONES
188 Salud de la infancia y la adolescencia
SERIES
148 18S.1 Disposiciones en materia de Salud de la infancia y la Adolescencia
149 188.2 Programas vy proyectos en materia de Salud de la Infancia y la Adolescencia
150 18S8.3 Semanas Nacionales de Sajud
151 185.4 Tamiz
152 188.5 | Consejo estatal para la prevencion y tratamiento de Cancer en la Infancia y la Adolescencia
CODIGO SECCIONES
198 Salud reproductiva y equidad de género
SERIES
153 19S8. 1 Disposiciones en materia de Salud Reproductiva y equidad de género
154 19S. 3 Salud Materna
155 19S8.4 Salud Perinatal
156 198.5 Aborto Seguro
157 19S.7 Igualdad de género en Salud
158 198.9 Violencia familiar v de género
159 198, 11 Salud sexual v reproductiva de las y los adolescentes
160 198, 12 Planificacién Familiar y anticoncepcidn
CcODIGO SECCIONES
208 Deteccién y diagnéstico de Cancer de Mama y Cervicouterino
SERIES
161 208.1 Disposiciones en materia de deteccion y diagndstico de cancer de mama y Cérvico uterino
162 208. 2 Programas y proyectos en materia de deteccién vy diagndstico de Cancer de Mama y Cérvico uterino
CODIGO SECCIONES
218 Vigilancia Epidemiolégica
SERIES
163 21S8. 1 Disposiciones en materia de vigilancia epidemiolégica
164 218.2 Programas y proyectos en materia de vigilancia epidemiologica
165 218.3 Prevencién y control de las Enfermedades Respiratorias e Influenza
166 218::5 Prevencion de enfermedades diarreicas agudas v colera
167 21S. 6 Vigilancia epidemiologica
168 21S. 1 Comité Estatal de Vigilancia Epidemiolégica (CEVE)
CODIGO SECCIONES
228 Prevencién y control del VIH/SIDA e ITS
SERIES
169 2281 Disposiciones en materia de Prevencidn y Control del VIH/SIDA ¢ TS
170 228.2 Programas y proyectos en materia de Prevencion y Control del VIH/SIDA e ITS
cODIGO SECCIONES
238 Accidentes
SERIES
171 235.1 Disposiciones en materia de accidentes
172 238.3 Consejo Estatal para la Prevencion de Accidentes (COEPRA)
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CODIGO SECCIONES
248 Enfermedades Transmisibles
SERIES
173 248.3 Prevencién y control de la rabia y otras zoonosis
174 24S. 4 Prevencién y control de Enfermedades transmitidas por vector
175 248.5 Prevencién y Control de la Tuberculosis
176 248.6 Prevencién y control de la Lepra
CODIGO SECCIONES
258 Ensefianza en Salud
SERIES
177 258.1 Disposiciones en materia de Educacién en Salud
178 258.2 Programas y proyectos en materia de Educacion en Salud
179 258.3 Internado
180 258. 4 Servicio Social
181 258.5 Posgrado
182 258.6 Comité Interinstitucional para la Formacion de Recursos Humanos en Salud (CIFRHS)
183 258.7 Comité de Estimulos
184 25S.8 Investigacién en Salud
185 258.9 | Mejora continua
186 25S. 10 | Bioética

El presente Cuadro General de Clasificacion Archivistico consta de 38 secciones, 179 series y 7 subseries documentales, en su Ultima version autorizado por el Grupo Interdisciplinario para Valoracion documental de Servicios de

Salud del Estado de Querétaro, en Primer Sesion Ordinaria de fecha 29 de mayo de 2026.

ACUERDO GIVD/120RDINARIA/MAY0/2026/A02: Una vez analizada la solicitud presentada al Grupo Interdisciplinario para Valoracion Documental
de SESEQ, Acuerda en términos del articulo 42 fraccion Il y 45 de la Ley de Archivos del Estado de Querétaro y a los articulos 4 fraccion XX y
XXXVIl 'y 13 fraccion | de la Ley General de Archivos, se autorice el Cuadro General de Clasificacion Archivistica de SESEQ, toda vez que refleja la
estructura documental de SESEQ; a su vez se solicita a la Coordinadora del Grupo, proceda a solicitar el registro a la Direccidén Estatal de Archivos
del Estado de Querétaro, y una vez obtenido el registro necesario, proceda a darle la publicidad en la pagina de SESEQ con vista a Transparencia.

2.3.- La actualizacion del Catalogo de Disposicion Documental de SESEQ y modificaciones a Fichas Técnicas de valoraciéon docdmental
de SESEQ.

Derivado de la implementacion del Instrumento Archivistico Catalogo de Disposicion Documental de SESEQ, se detectd la necesidad d€ actualizar,
por lo due a través del trabajo coordinado entre el Area Coordinadora de Archivos y 27 Unidades de SESEQ; se proponen cambios a las Fichas
Tecnjcas que alimentan al CADIDO (Catalogo de Disposicidén Documental) de acuerdo a _o siguiente:

4.
\

\

.__
\

&



NO | SECCION SERIE /SUBSERIE ACCION UNIDAD
5 T i . p Se solicita cancelar serie documental 75.15.- Servicios Direccidon de Servicios Médicos
L - .-_ am:n_o: Bm ICa en primery segunco 7S.15.- Servicios de rehabilitacion de rehabilitacién, pues la documentacion se ha Hospitalarios / Hospital General de
_. MiVENGEIatencion reportado dentro de la serie 75.8.- Expediente clinico Querétaro
_ Se solicita cancelar serie 10C.9.- Quejas y denuncias y se
10C.9.- Quejas y denuncias congrega en la serie documental 10C.11.-
Procedimientos Administrativos de Responsabilidades
Se solicita cancelar subserie 10C.9.1 .- Promociones
. . Ciudadanas y se congrega en la serie documental
10EEH SRremeGiones(Gildadanas 10C.11.- Procedimientos Administrativos de
Responsabilidades
Se solicita cancelar subserie 10C.9.2 .- Cuadernos de
10C.9.2.- Cuadernos de investigacién y se congrega en la serie documental
. _ Investigacion 10C.11.- Procedimientos Administrativos de
10C.- Control y Auditorias de actividades . .
2 o Responsabilidades Organo Interno de Control
publicas = - > =
Se modifica nombre y tipologias de la serie,
10C.11.- Responsa modificdndose a 10C.11.- Procedimientos
Administrativos de Responsabilidades
Se solicita cancelar serie 10C.12 .- Inconformidades y se
10C.12.- Inconformidades congrega en la serie documental 10C.11.-
Procedimientos Administrativos de Responsabilidades
Se solicita cancelar serie 10C.14 .- Declaraciones
10C.14.- Declaraciones Patrimoniales y se congrega en la serie documental
patrimoniales 10C.11.- Procedimientos Administrativos de
Responsabilidades
6C.18.- Inventario fisico y control de | Se solicita cancelar las series documentales 6C.18.-
bienes inmuebles Inventario fisico y control de bienes inmuebles y 6C.19.-
- o Almacenamiento, control y distribucién de bienes Direccion de Finanzas / Subdireccion de
3 6C.- Recursos materiales y obra publica i . . . —
6C.19.- Almacenamiento, controly | muebles, modificandose fa serie documental 6C.16.- Recursos Financieros / Activo fijo
distribucién de bienes muebles Disposiciones de Activo fijo aumentando la tipologia \
documental \\
. Se modifica nombre de la serie documental a 5C.16.-
5C.16.- Ampliaciones de . I
rERTElEs S Acuerdos de ampliaciones y/o disminuciones de L, . D
. . p p presupuestos en Junta de Gobierno Direccién de m_qm:Nmm / mcwa_ﬂm.oo_o de
4 5C.- Recursos Financieros Recursos Financieros / Analisj
5C.2.- Programas y proyectos en . .
: . . . . , Financieros |
materia de Recursos Financieros y Se cancela serie documental por no tener tipologias
Contabilidad Gubernamental
5C.14.- Cuentas por liquidar Se cancelan las series documentales 5C.14.- Cuentas
5 5C 4 Recursos Financieros certificadas por liquidar nmn_ﬁ.nmn_“mmk mm.w_m.- vmmwam Qmﬂmn:_om\ por | Direccién de m.smszm / Subdireccién de
congr i i p
N 5C.28.- Pago de derechos g mmmaw sus tipologias en m.mm:m ocumenta Recursos Financieros / Tesoreria
5C.17.- Registro y control de pdlizas de egresos.
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5C.5.- Libros contables Se cancelan fichas técnicas 5C.5.- Libros contables y
. . 5C.1.- Disposiciones en materia de 5C.1.- Disposiciones en materia de recursos financieros Direccién de Finanzas / Departamento
6 5C.- Recursos Financieros ) . o - . p .
recursos financieros y contabilidad | y contabilidad gubernamental, porque sus tipologias se de Programas Especiales
gubernamental reportan en la serie 5C.6.- Registros Contables (Glosa)
10C.2.- Programas y proyectos en
. = e < . Se cancelan las series documentales 10C.2.- Programas
materia de control y auditoria . T
10C- C Iv Auditorias de actividad 10C.5.- Ravisiones de rubros y proyectos en materia de control y auditoria, 10C.5.-
7 o OO AENEIFOFIASIFEAEHRates _ A . _ Revisiones de rubros especificos y 10C.6.- Seguimiento Organo Interno de Control / Auditoria
publicas | especificos | N id daci
et e oo 5 Ia aplicacion a la aplicacion en medidas o recomendaciones, porque
iy & n sus tipologias se reportan en la serie 10C.3.- Auditoria
en medidas o recomendaciones
_ 24S.1.- Disposiciones en materia de | Se cancelan las series documentales 24S.1.- Direccién de Servicios de Salud /
enfermedades transmisibles Disposiciones en materia de enfermedades subdireccion de Epidemiologia /
_ 8 24S.- Enfermedades transmisibles 24S.2.- Programas y proyectos en transmisibles y 24S.2.- Programas y proyectos en b
. - s epartamento de Enfermedades
_ materia de enfermedades materia de enfermedades transmisibles, por no tener -
L . . Transmisibles
transmisibles tipologia que reportar
. - ; Se cancela la serie documental 3S.1.- Disposiciones en
_ 3S.1.- Disposiciones en materia de . n .7 W
9 3S.- Desarrollo en salud materia de desarrollo en salud porque se reporta Subcoordinacién General Médica
desarrollo en salud . ) e
dentro de cada serie de la materia en especifico.
Se cancelan la serie documental 215.4.- Atencidn de
215.- Vigilancia Epidemiolégica 21S.4.- Atencién de urgencias urgencias epidemioldgicas y desastres, porque se
- Vil p g epidemioldgicas y desastres reporto dentro de la serie 21S.11.- Comité Estatal de
Vigilancia Epidemioldgica (CEVE). ., L
P - gica ( ) Direccién de Servicios de Salud /
10 23S.2.- Programas y proyectos en Se cancelan las series 23S.2.- Programas y proyectos en ) .. . . \
. . . ; . Subdireccién de Epidemiologia
materia de accidentes materia de accidentes y 235.4.- Coordinacién con
- Acci . dependencias de seguridad nacional, porque se
RESSARCIdERtES 235.4.- Coordinacidn con P & . pora .
R R O it ) s reportan dentro de la serie documental 23S.3.- Consejo
P g Estatal para la prevencién de accidentes (COEPRA)
Se cancela serie documental 16S.2.- Programas y Direccién de Servicios de Salud /
16S5.2.- Programas y proyectos en . B . e L,
.. 3 . ) proyectos en materia de enfermedades crénico Subdireccidn de Programas prioritarios /
12 16S.- Enfermedades crénico degenerativas materia de enfermedades crénico . .
) degenerativas por no tener documentacién que Departamento de Salud en el adulto y el
degenerativas . . .
reportar en dicha serie anciano -
Se cancela a serie documental 12S.2.- Programas y ) ) . e
12S.2.- Programas y proyectos en proyectos en materia de Hemodidlisis, ya que la Dl e el
13 125S.- Hemodidlisis . - } . . B - Hospitalarios / Unidad Estatal de
materia de Hemodidlisis tipologia es considerada dentro del expediente clinico I
A . . . Hemodidlisis
reportandose en la serie 75.8.- Expediente clinico.
. - . Se cancela la serie documental 85.1.- Disposiciones en Direccién de Servicios Médich
8S.1.- Disposiciones en materia de . > . .
14 8S.- Salud mental salud mental materia de salud mental por no tener documentacion Hospitalarios /Centro Estatal de Salu
1 que reportar en ella Mental
15 115.- Trasplantes b \ 11S.4.- Reconocimiento al méritoy | Se cancela la serie documental 115.4.- Reconocimiento Direccidn de Servicios Médicos

/ il

altruismo a donadores

al mérito y altruismo a donadores ya que la tipologia se

Hospitalarios / Departamentog, m\
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reporta en la serie 115.3.- Registro Nacional de Trasplantes / Coordinacién de donacién
Archivos. y trasplantes
Se cancela la serie documental 12C.4.- Unidades de
16 12C.- Transparencia y acceso a la informacién | 12C.4.- Unidades de enlace enlace, para no duplicar la informacién que se reporta Coordinacién Sectorial
en la serie 12C.6.- Solicitudes de acceso a la informacidn
75.17.- Notificacién de reacciones Se cancelan las series documentales 75.17.- Notificaciéon
adversas a medicamentos de reacciones adversas a medicamentos y 75.16.-
Sistemas de referencia y contrareferencia toda vez que
75.16.- Sistemas de referencia y su informacion se reporta en la serie 75.8.- Expediente
75.- Atencién médica en primer y segundo contrareferencia clinico.
ivel de atencid .
nivel de atencion Se cancela la serie documental 7S.7.- Abasto,
7S.7.- Abasto, equipamiento de equipamiento de infraestructura de unidades médicas,
infraestructura de unidades médicas | ya que la documentacidn es duplicada de procesos ) » . )
17 Licitatorios que reporta la Direccion de Adquisiciones. Direccion de Primer Nivel
Se cancela toda vez que no hay documentacion que
3S.9.- Interculturalidad en los . g v q .
o reportar en la serie documental 35.9.- Interculturalidad
servicios de salud -
3S.- Desarrollo en salud en los servicios de salud
3S.11.- Medicina tradicional, Se cancelan las series documentales 35.11.- Medicina
alternativa y complementaria tradicional, alternativa y complementaria y 75.14.-
7S.- Atencion médica en primer y segundo o Servicios extramuros por no tener documentacién que
) LA 75.14.- Servicios extramuros
nivel de atencidn reportar
Se modifica la vigencia documental de la serie
. ol documental 4C.3.- Expediente unico de personal, 5 afi
4C.3.- Expediente Unico de personal X . - - - - e o
en archivo de tramite, 20 afios en archivo de
concentracién, total de 25 afios.
18 AC-R " 4C.10.- Descuentos Se cancelan las series 4C.10.- Descuentos y 4C.16.- . B d
.- Recursos Humanos P R T Control de prestaciones en materia econémica Direccion de Recursos Humanos
T . .m RS e =0 (FONAC), pues su tipologia se reporta en la serie 4C.5.-
materia econémica (FONAC) -
Némina de pago de personal
Se cancel ri r i i i
4C.11.- Recompensas C nm‘m Mm e porque la tipologia se suma a la serie
4C.5.- Némina de pago a personal y)
19 2C.- Asuntos Juridicos 2C.6.- Consulta Se agrega la serie documental 2C.6.- Consulta Coordinacion Juridica \ \
. . B Se cancela la serie documental 13S.1.- Disposiciones en
L, , 13S.1.- Disposiciones en materia de R iy . . ,
20 13S.- Transfusidn Sanguinea L , materia de transfusidn sanguinea, pues su tipologia es
transfusion sanguinea .. . g .
de comprobacidn administrativa inmediata.




13S.4.- Técnicas, promocién y
captacion de sangre, componentes
sanguineos y células
hematopoyécticas

Se modifica la vigencia documental de la serie 135.4.-
Técnicas, promocién y captacién de sangre,
componentes sanguineos y células hematopoyécticas,
con una vigencia de 15 afios en archivo de tramite, O
{cero) afios en archivo de concentracidn, con un total
de 15 afios.

13S.5.- Investigacién, desarrollo y
control de calidad sobre métodos,
técnicas, reactivos y equipo

Se solicita cambio en nombre de la serie, quedando de
la siguiente manera: 13S.5.- Investigacién, desarrollo y
control de calidad sobre métodos, técnicas, reactivos,
equipos, instrumentos de medicién y componentes
sanguineos.

4S.- Tecnologia en salud

| 45.6.- Guias de practicas clinicas

75.- Atencién médica en primer y segundo

| 75.13.- Servicios quirdrgicos

Se cancelan las series documentales 4S.6.- Guias de
précticas clinicas, 75.13.- Servicios quirdrgicos y 145.2.-

Direccién de Servicios Médicos

_ 5S.- Proteccion cintra Riesgos Sanitarios

5S.25.- Expedientes de procesos de
vigilancia sanitaria de los
establecimientos

22 nivel de atencién _ _ Programas y proyectos en materia de atencién de Hospitalarios / Subdireccién de
| | urgencias, pues su tipologia se reporta en la serie 75.8.- Hospitalizacién
L - - | 145.2.- Programas y proyectos en | Expediente clinico
14S.- Atencién de urgencias médicas . L . |
materia de atencién de urgencias |
Se cancela la serie documental 35.6.- Plan Maestro de
Infraestructura fisica, toda vez que su tipologia se . . .
35.6.- Plan Maestro de . q po’og Direccidn de Planeacién / Departamento
23 3S.- Desarrollo en salud M reporta dentro de la serie documental 6C.2.- Programas .
Infraestructura fisica . . de acciones de Infraestructura en Salud
y proyectos en materia de recursos materiales y obra
| | publica de la infraestructura fisica
% 13C.- Administracion de Archivos y Gestién 13C.4.- Comité Técnico / Grupo Se solicita cambio de nombre a serie documental, Direccién de Planeacion / Area
Documental Interdisciplinario puesto que hubo extincion del Comité Técnico. Coordinadora de Archivos
[ 4C.6.- Reclutamiento v seleccion de Se solicita cancelar serie documental porque la Direccidn de Recursos Humanos /
28 4C.- Recursos Humanos m.ﬂmw:m_ i documentacién pasa a la serie 4C.3.- Expediente Unico Subdireccién de Relaciones Laborales /
P de personal, una vez que es contratado el aspirante. Departamento de Seleccidn de Personal
55.2.- Programas y proyectos en
7 materia de Proteccién contra seh bio de Fichas Téeni
; o e hace cambio de Fichas Técnicas para agregar A . .
Riesgos Sanitarios . i . . P .m g . Direccién de Proteccién Contra Riesgos
27 tipologias con motivo de las videograbaciones de visitas

de verificacién sanitaria y salas multidisciplinarias.

Sanitarios

&

Ademas de las modificaciones a series documentales, también se detecté documentacion que se solicita se ingrese al CADIDO en su apartado de
de Comprobacién Inmediata para su posterior validacién, la cual es la siguiente:




VIGENCIA
TIPOLOGIA DOCUMENTAL DESTINO FINAL
ARCHIVO DE TRAMITE

Bitdcoras de limpieza, bitdcoras de kilometraje y
bitdcoras de gasolina (solo en caso de no ser el Area 1 afio
encargada del proceso)

Expedientes de ciclos clinicos de estudiantes del Area de N

Una vez concluida su vigencia, podrd destruirse de acuerdo a la Instruccion de

Ensefianza 1ano Trabajo U300-CG-LGA-IT-A-FO1 Inventario de Archivo de documentos de
= = ini j i6n inmediata, 1 dimiento.
S T ) apoyo administrativo y de mo\.:uwogao: inmediata, previo procedimiento
. . - ) Y 1 afios Al no ser documentos de archivo, no se contemplan en el Inventario General
Direccion de Proteccién contra Riesgos Sanitarios . ) . )
= = ni Guia de Archivo de Tramite de SESEQ, y por lo tanto no son transferibles al
Expedientes temporales de candidatos no contratados o ) .
- 2 afios Archivo de Concentracion.
del Departamento de Seleccion de Personal
Acuses de entrega de medicamentos 3 afios
Ordenes de reposicién de medicamentos 3 afios

ACUERDO GIVD/120ORDINARIA/MAY0/2026/A03: Una vez analizada la solicitud presentada al Grupo Interdisciplinario para Valoracién Documental
de SESEQ, y revisadas las Fichas Técnicas que se presenta, este Grupo acuerda en términos del articulo 4 fraccién XllI, 13 fraccion 11, 37, 56 de la
Ley General de Archivos, asi como los articulos 29 fracciéon V, 34 fraccion VI, 42 fraccion |, 43 y 44 de la Ley de Archivos del Estado de Querétaro,
se autorice los cambios propuestos dentro del Catalogo de Disposicién Documental de SESEQ, toda vez que contiene el registro general, sistematico
y normalizado de los valores de disposicion de todos los documentos existentes en las Unidades médico y administrativas de SESEQ, por lo que se
procede a firmar el Catalogo de Disposicion Documental de SESEQ actualizado y se solicita a la Coordinadora del Grupo, proceda a solicitar el
registro a la Direccion Estatal de Archivos del Estado de Querétaro. Y una vez obtenido el registro necesario, a darle la publicidad de conformidad
con el Articulo 65 fraccion XLl de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

2.4.- Los Instrumentos de Consulta: Guias de Archivos de Tramite.

Servicios de Salud del Estado de Querétaro, en calidad de sujeto obligado, tiene la obligacion de acuerdo al articulo 14 de la Ley General de Archivos,
de contar con la Guia de archivo documental y ademas ponerla a disposicién del pablico, es asi que cada Archivo de Tramite de Servicios de Salud
del Estado de Querétaro, a través del Area Coordinadora de Archivos, se ha capacitado y asesorado, con la finalidad de validar las Guias de Arghivo
de Tramite, mismas que se anexan al presente y de los cuales se manifiesta la siguiente informacion:

—
2 NO. INTERNO GAT | FECHA DE x
DIRECCION UNIDAD 2026 INGRESO NO. mO_._O_._.c. =
Direccion de Recursos Humanos Jurisdiccion Sanitaria No. 1 ACA/GAT/001/2026 16/1/2026 JS1/RH013/2026 g

Pagina 18 de 34




L » . Subdireccion de Recursos Financieros /
2 Direccién de Finanzas Departamento de Activo Fijo ACA/GAT/002/2026 16/1/2026 DF-SRF-AF-003-2026
|
3 Direccion de Servicios de Salud Subdireccién de Epidemiologia ACAIGAT/003/2026 | 20/1/2026 | SS/SESECISSMIDSS/09
4 Direccién de Planeacion BEpariEmenteidojlancacionidella ACA/GAT/004/2026 | 26/1/2026 SIN
Infraestructura
Direccién de Proteccién contra Riesgos ; ” SS/SESEQ/SG/PRCRS/S
5 Sanitarios Area de Gestién Documental ACA/GAT/005/2026 29/1/2026 0S/034/2026
6 Direccion de Recursos Humanos Recursos Humanos de la Jurisdiccion | ACAIGATI006/2026 |  30/1/2026 JS3/RH/002/2026
. .. - Departamento de Evaluacion Estatal y :
7 Direccion de Planeacion Control de la Informacion Estadistica ACA/GAT/007/2026 3/2/2026 DEECIE/Q04
8 Direccion de Finanzas Subdireccion de Seguimiento y Control /| zca/GAT/008/2026 | 5/2/2026 SDE/009/2026
Centro de Distribucién Estatal
9 Organo Interno de Control Organo Interno de Control ACAIGAT/009/2026 |  6/2i2026 | O'C mmmmo\%co\ i 2o
Subdireccién de Programas Prioritarios /
10 Direccién de Servicios de Salud Departamento de Salud Reproductiva/ | ACA/GAT/010/2026 |  6/2/2026 | 55 mmm%%o\mm%w\_momm\ 12
Programa Salud Matema
Subdireccion de Programas Prioritarios /
11 Direccion de Servicios de Salud Departamento de Salud Reproductiva/ ACA/GAT/011/2026 6/2/2026 mm\mmmm_w%o\mm%%momm:m
Programa Salud Perinatal
Subdireccion de Programas Prioritarios /
12 Direccion de Servicios de Salud Departamento de Salud Reproductiva/ | ACA/GAT/012/2026 |  6/2/2026 | S mmmm_w%mmm%w\_momm\ -
Programa Salud Matema / Aborto Seguro
Subdireccion de Programas Prioritarios /
13 Direccién de Servicios de Salud Departamento de Salud Reproductiva/ ACA/GAT/013/2026 6/2/2026 mm\mmmm_w%o\mm%w\_m\nowm\ e
Igualdad de Género P
Subdireccion de Programas Prioritarios /
14 Direccién de Servicios de Salud Departamento de Salud Reproductiva/ | ACA/GAT/014/2026 |  6/2/2026 wm,\mmmmm%wm%\ DSs/1
Componente de Violencia de Género /SR
Subdireccion de Programas Prioritarios / SS/SESE ==
15 Direccion de Servicios de Salud Departamento de Salud Reproductiva/ Salud | ACA/GAT/015/2026 |  6/2/2026 QSGM/DSS/12
sexual y reproductiva para adolescentes 6/2026/SR

VI
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Subdireccion de Programas Prioritarios / _ _
16 Direccioén de Servicios de Salud Departamento de Salud Reproductiva/ | ACA/GAT/016/2026 |  6/2/2026 | >°' mmmmm%mw%w\_momm\ 2
Planificacion familiar y anticoncepcion _
Subdireccién de Programas Prioritarios / ‘
17 Direccion de Servicios de Salud Departamento de Salud Reproductival | ACAIGAT/017/2026 |  6/2/2026 | S mmm%%o\mm%w\_momm\ 12
Componente de Cancer de la Mujer _
| |
-y e Subdireccion de Programas Prioritarios / SS/SESEQ/SGM/DSS/12
18 Direccion de Servicios de Salud Departamento de Salud Reproductiva/ Tamiz ACA/GAT/018/2026 6/2/2026 _ 6/2026/SR
- i o Subdireccion de Programas Prioritarios / m .. SS/SESEQ/SGM/DSS/12
19 Direccion de Servicios de Salud Departamento de Salud Reproductiva ACA/GAT/019/2026 _ 6/2/2026 6/2026/SR
) 5 . . Subdireccién de Evidencia y manejo de
go | Direccién de Proteccion contra Riesgos | o005/ Departamento de evaluacion de | ACA/GAT/020/2026 |  6/2/2026 | SS/SESEQ/CG/DPCRS/0
Sanitarios - | 72/2026
riesgos
21 Organo Interno de Control Responsabilidades Administrativas ACA/GAT/021/2026 6/2/2026 O_O\mmmmwMMmmv\oom\m
Supervision de la Infraestructura y Servicios .
22 Direccién de Planeacion Generales / Departamento de Control ACA/GAT/022/2026 9/2/2026 mm\mmmmww\\w%mww\ DRICMIO
Vehicular
23 Organo Interno de Control Investigacion ACA/GAT/023/2026 |  6/2/2026 mw\om\_m_m,wm%m\ﬁm_m-
- . - Departamento de Organizacién, Desarrollo e | SS/SESEQ/SGA/DP/0096
24 Direccién de Planeacién Informatica ACA/GAT/024/2026 11/2/2026 | 12026/M
25 _u_aogo:_._awmwﬂ,_%_mm BEgices Centro Regulador de Urgencias Médicas | ACA/GAT/025/2026 | 12/2/2026 | DSMH/CRUM/043/2026
26 Direccion de Primer Nivel Unidades Médicas Méviles ACAIGAT/026/2026 | 13/2/2026 | S5 mmmmm%mw%o_uz%\
g7 | Direccion de Profeccién contra Riesgos Laboratorio Estatal de Salud Pablica ACA/GAT/027/2026 | 13/2/2026 DIR-058-2026
. s . Departamento de Informatica y Tecnologias SS/SESEQ/SGA/DP/0081
28 Direccion de Planeacion de la Informacion ACA/GAT/028/2026 | 13/2/2026 12026/M \
29 Direccion de Adquisiciones Departamento de Andlisis de Compra | ACA/GAT/029/2026 | 13/2/2026 | S mmmmmw\mwn.w_,w\ DA/084/ \
30 Coordinacién Sectorial Coordinacién Sectorial ACA/GAT/030/2026 | 13/2/2026 | S mmm_ww\mo%_,“_omaoom\ |
— . — .
31 ireccion de Ssticiag Cgidatias mmum\omw"m%mm deOncologia | AcA/GAT/031/2026 | 167212026 UEO/ADMON/0033
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Direccion de Servicios Médicos

Unidad de Especialidades de Oncologia

32 . . i - ACA/GAT/032/2026 16/2/2026 UEQ/ADMON/0033
Hospitalarios /Biomédica
33 Direccién de m.mﬁso.mom Médicos Unidad de mm_umo_.m__ama.m.m de Oncologia ACA/GAT/033/2026 16/2/2026 UEO/ADMON/0033
Hospitalarios /Archivo Clinico
34 Direccion de m.quo._om Médicos Unidad de mwnwm_m_am.amm de Oncologia ACA/GAT/034/2026 16/2/2026 UEO/ADMON/0033
Hospitalarios [Fisica Médica
35 Direccioén de m.m2_o.mom Médicos Unidad de Especialidades de Oncologia ACA/GAT/035/2026 16/2/2026 UEO/ADMON/0033
Hospitalarios /Recursos Humanos
36 Direccién de Primer Nivel Jurisdiccién Sanitaria No. 1 ACA/GAT/036/2026 16/2/2026 JS1/ADMON/15/2026
. . . i SS/SESEQ/SGM/DSMH/
37 Direccion de Recursos Humanos Hospital General de Querétaro ACA/GAT/037/2026 16/2/2026 HGQ/086/2026
38 Direccion de m.mE_o._om Médicos Unidad de mmvmo_m_mamamm. de Oncologia / ACA/GAT/038/2026 9/2/2026 SN
Hospitalarios Trabajo Social
39 Direccion de Planeacion Supervisién de la Infraestructura y Servicios ACA/GAT/039/2026 17/2/2026 SS/SESEQ/SGA/DP/0110
Generales [2026/M
40 Subcoordinacion General Médica Departamento de Atenciéon de Enfermeria ACA/GAT/040/2026 17/2/12026 SCG/DAE/009/2026
41 Direccién de Finanzas Departamento de Andlisis Financieros | ACA/GAT/041/2026 | 17/2/2026 | SS/SESEQ/ w%\ DF/055/20
- . Depto. Estatal de Médulos de Atencion, SS/SESEQ/SG/CC/JEMA
42 Coordinacion de Calidad Orientacion y Quejas ACA/GAT/042/2026 18/2/2026 0Q/029/2026/M
43 Direccion de _u_.mo%mwmwmoo::m Riesgos Coordinacién de la Lcmma_oo_o: Sanitaria No. ACA/GAT/043/2026 18/2/2026 JS2/PCRS/037/2026
44 Direccion de Primer Nivel Jurisdiccion Sanitaria No. 3 ACA/GAT/044/2026 | 18/2/2026 | SS/SESEQUSCM/IDPNAS/
JS3/133/2026
45 RiECop e e eveics LISdicos Hospital General de Jalpan / Archivo Clinico | ACA/GAT/045/2026 | 18/2/2026 sin
Hospitalarios
Direccion de Servicios Médicos Hospital General de Jalpan / Recursos
46 Hospitalarios Financieros ACA/GAT/046/2026 19/2/2026 HGJ/DIR/021/2026
. i Recursos Humanos del Hospital de
47 Direccion de Recursos Humanos Especialidades del Nifio y la Mujer ACA/GAT/047/2026 19/2/2026 HENM/RH/67-2026
48 Direccion de Recursos Humanos Recursos Humanos de fa Jurisdiccion | Ao A/GAT/048/2026 | 20/2/2026 JS2/RH/028/2026
Sanitaria No. 2 \
- : o Coordinacion Estatal del Programa de /
49 Direccién de Servicios de Salud prevencién y control de VIH/SIDA e ITS ACA/GAT/049/2026 23/2/2026 DSS/EPI/CEVIH/021
50 Direccién de Planeacion Area Coordinadora de Archivos ACA/GAT/050/2026 13/2/2026 S/N
51 Direccion de Servicios de Salud.._ Subdireccion de Ensefianza ACA/GAT/051/2026 | 24/2/2026

Pagina 21 de 34

SE/062/2026 fl

.h‘ll



Recursos Humanos de Jurisdiccién Sanitaria

JS4/RH/037/2026

™ % Pagina 22 de 34
< . 5 T 3 -
= ! /L
[ { ﬁ_...x\w\m

52 Direccion de Recursos Humanos No. 4 ACA/GAT/052/2026 25/2/2026
53 Direccion de Primer Nivel Jurisdiccion Sanitaria No. 4 ACAIGATI053/2026 |  24/212026 | SS/SESESCIAPNAY
”_ Direccién de Servicios Médicos . : SS/SESEQ/SGM/DSMH/
.. 54 Hospitalarios Hospital General de Querétaro ACA/GAT/054/2026 27/2/12026 HGQ/031/2026
Direccion de Servicios Médicos Hospital General de Querétaro / Archivo SS/SESEQ/SGM/DSMH/
55 Hospitalarios Clinico e HGQ/DIR/060/2026
. - Recursos Humanos del Hospital General de SS/SESEQ/SGM/DSMH/
56 Direccién de Recursos Humanos San Juan del Rio ACA/GAT/056/2026 3/3/2026 HGSJIR/RH/0297/2026
Direccién de Servicios Médicos SS/SESEQ/SGM/DSMH/
57 . Hospitalarios Centro Estatal de Salud Mental ACA/GAT/057/2026 3/3/2026 CESAM/062/2026M
58 Direccién de _uﬂoﬁmmoﬁs contra Riesgos Coordinacion Lcama_mo_o: Sanitaria No. 4/ ACA/GAT/058/2026 4/3/2026 CPCRS/JIV/0035/2026
Sanitarios Area de Gestiébn Documental
59 o_aogos_m%mwﬂ,_\ I Hospital General de Cadereyta ACA/GAT/059/2026 |  6/3/2026 HGC-AD/002/2026
Direccién de Servicios Médicos . i SS/SESEQ/SGM/DSMH/A
60 Hospitalarios Hospital General de San Juan del Rio ACA/GAT/060/2026 9/3/2026 RC/001/2026
Direccion de Servicios Médicos s . SS/SESEQ/SGM/DSMH/0
61 Hospltalarios Centro Estatal de la Transfusiéon Sanguinea | ACA/GAT/061/2026 9/3/2026 64/2026/M
62 o_aoo_o:%%mwﬂ%mm MECIeEs Departamento de Trasplantes ACA/GAT/062/2026 | 10/3/2026 | DSMH/HGQ/062/2026/M
63 o_aoo_o:%%mwﬂ,_%mm ficdicos Estadistica del Hospital General de Jalpan | ACA/GAT/063/2026 | 11/3/2026 HGJ/DIR/028/2026
Direccién de Servicios Médicos Departamento de Apoyo al Abasto de
64 Hospitalarios Insumos Médicos ACA/GAT/064/2026 10/3/2026 S/N
Direccion de Servicios Médicos Unidad de Especialidades de Oncologia /
65 Hospitalarios Consulta Externa ACA/GAT/065/2026 17/3/2026 UEO/ADMON/0060
Direccion de Servicios Médicos — SS/SESEQ/SGM/DSMH/0
66 Hospitalarios Centro Estatal de Hemodialisis ACA/GAT/066/2026 20/3/2026 24/2026M P
67 Coordinacién Juridica Coordinacién Juridica ACA/GAT/067/2026 | 20/3/2026 | S5/ mmmmo\mo%\o,_\ﬁ:
] - Recursos Humanos de Unidades Médicas SS/SESEQ/SGM/DPNAS/
68 Direccion de Recursos Humanos Méviles (Caravanas) ACA/GAT/068/2026 | 20/3/2026 040/2026 \
W 69 Direccion de Recursos Humanos Centro Estatal de Salud Mental ACA/GAT/069/2026 | 20/04/2026 mw\m_m_,w\mAOm\Ome\_mI_,“_omm\_&(
._/. Direccion de Servicios Médicos Hospital de Especialidades del Nifio y la
70 I wnswm\\lll/,r Mujer ACA/GAT/070/2026 | 20/04/2026 SI1S/016




" SS/SESEQ/CG/DF/0136/2

71 Direccion de Finanzas Departamento de Contabilidad ACA/GAT/071/2026 | 21/04/2026 _ 026/M
Subdireccion de Epidemiologia / .
72 Direccién de Servicios de Salud Departamento de Enfermedades ACAIGAT/072/2026 | 21/04/2026 | S5 mmmmmmwmw\_\ BISSi52
Transmisibles
. » - Subdireccién de Salud Reproductiva /
73 Direccién de Servicios de Salud UNEME DEDICAM ACA/GAT/073/2026 _ 22/04/2026 UNEME-133/2026
Direccion de Servicios Médicos Departamento de Atencion Médica SS/SESEQ/SGM/DSMH/2
74 Hospitalarios Hospitalaria ACKGENTOTA/2026 || ZDI0I202E 44/2026-M .
. 7 . Subdireccién de Recursos Financieros / . SS/SESEQ/CG/DF/0143/2 |
75 Direccion de Finanzas Departamento de Control Presupuestal ACA/GAT/075/2026 | 23/04/2026 026/M
76 Direccién de Recursos Humanos IRSEHI0S Icsmmwwcﬂmwwmwmmazo Estatal de | A cA/GAT/076/2026 | 28/04/2026 | LESP/RHI0128/2026
. ., _ Recursos Humanos de la Direccién de SS/SESEQ/CG/DPCRS/2
77 Direccion de Recursos Humanos | Proteccion contra Riesgos Sanitarios ACA/GAT/077/2026 | 28/04/2026 34/2026
78 Direccion de Recursos Humanos Subdireccion de Relaciones Laborales | Ao pcAT/078/2026 | 30/04/2026 SIN
/Incidencias
Subdireccion de Programas Prioritarios /
79 Direccion de Servicios de Salud Departamento de Promocion y Fomento a la | ACA/GAT/079/2026 | 30/04/2026 | S/ mmwm\wmwm\_,_,\\__\ BISSIaE
Salud
80 Direccién de Recursos Humanos | Ttecursos umanos aww%w%_s_ Generalde | \ca/GAT/080/2026 | 04/05/2026 HGC/RH/2026/18
81 Direccion de Finanzas | Departamento de Recursos Financieros de | s n/cAT/081/2026 | 06/05/2026 RFPE/158/2025
_ Programas Especiales
o . . _ o L SS/SESEQ/SGM/DPNAS/ |
82 Direccion de Primer Nivel Jurisdiccion Sanitaria No. 2 ACA/GAT/082/2026 06/05/2026 1S2/611/2026-M
83 Direccion de Finanzas Subdircsion aw%m%““wwm Financieros /| AcA/GAT/083/2026 | 06/05/2026 DF-TES-004/2026 |
Direccion de Servicios Médicos SS/SESEQ/SGM/DSMH/2
84 Hospitalarios Departamento de Telesalud ACA/GAT/084/2026 | 07/05/2026 68/2026/M i
Direccion de Proteccion contra Riesgos Coordinacion de la Jurisdiccién Sanitaria No. DPCRS-J3/MEM-
85 Sanitarios 3 ACA/GAT/085/2026 _ 22/01/2026 011/2026
. - - Subdireccion de Programas Prioritarios / SS/SESEQ/SGM/DSS/06
86 Direccion de Servicios de Salud Departamento de Salud Bucal ACA/GAT/086/2026 08/05/2026 82/2026 V\
87 Direccion de Recursos Humanos Juridico de Recursos Humanos ACA/GAT/087/2026 | 04/05/2026 mm\mmmmwhww\w%mﬂ\\_omI\oo
. . - Subdireccion de Programas Prioritarios /
88 BiSceionderoSmeiosidsioalug Departamento de Salud en el adulto y ol | ACA/GAT/088/2026 | 26/05/2026 | S mmw\mmw“wﬁw_m\\mmm\ B
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89 Direccién de _umvwmmMMMmoosqm Riesgos Coordinacion de la .Em__wa_oo_o: Sanitaria No. No entregado No entregado No entregado
_ 90 Coordinacion de Calidad Coordinacion de Calidad No entregado No entregado No entregado
. 91 Direccion de Recursos Humanos Archivo tnico de personal No entregado No entregado No entregado

Cabe mencionar que aunque se tiene registro de 102 unidades de Archivo de Tramite, no todos entregan el Instrumento archivistico Guia de Archivo
de Tramite, toda vez que hay Unidades como las Subcoordinaciones y algunas Direcciones, que al delegar los asuntos a sus Subdirecciones,
Direcciones o Departamentos, no manejan informacion sustantiva que reportar, quedandose solo con documentacion duplicada y/o depurable.

Acuerdo GIVD/120ORDINARIA/MAYO0/2026/A04: En términos del articulo 14 de la Ley General de Archivos, este Grupo encuentra que las Guias de
Archivos de Tramite con Nimeros ACA/GAT/001/20256 al ACA/GAT/088/2026 cumplen con la Legislacién en la materia, obteniendo como resultado
88 de 91 Guias con un porcentaje de 96.70%; por lo que en este acto se solicita a la Lic. Martha Julia Gutiérrez Garcia, Subcoordinadora General
Administrativa, para que, en representacién del Grupo Interdisciplinario, firme las 88 Guias de Archivos de Tramites presentadas. También se solicita
a la Coordinadora de Archivos que proceda a darles la publicidad de conformidad con el Articulo 65 fraccion XLIII de la Ley General de Transparencia
y Acceso a la Informacion Pdblica y al articulo 66 fraccion XLIV de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Querétaro.

2.5.- El Inventario General de SESEQ.

Servicios de Salud del Estado de Querétaro, en calidad de sujeto obligado, tiene la obligaciéon de acuerdo a los articulos 4 fraccion XXXIX, 13 fraccion
Il y 30 fraccidon |l de la Ley General de Archivos, asi como articulos 29 fraccion V, 34 fraccién VI, 42 fraccién Il y 45 parrafo tercero de la Ley de
Archivos del Estado de Querétaro de contar con el Inventario General de SESEQ, y ademas ponerla a disposicién del pablico, es asi que el Area
Coordinadora de Archivos solicité a cada Archivo de Tramite su Inventario General, de tal manera que con la informacion presentada, se generé el
Inventario General de SESEQ el cual contiene un 94.51% de avance, mismo que se tiene como Anexo a la presente Acta, para lo cual se agrega el
siguiente listado de las Unidades que hicieron entrega:

: NO. INTERNO FECHA DE <l
NO. DIRECCION UNIDAD IG 2026 INGRESO NO. SOLICITUD
1 Direccién de Recursos Humanos Jurisdiccién Sanitaria No. 1 ACA/IG/001/2026 | 16/1/2026 JS1/RH013/2026 \
. . . Subdireccién de Recursos Financieros /
2 Direccién de Finanzas Departamento de Activo Fijo ACA/IG/002/2026 | 16/1/2026 D_u-mm_n-b,_u-oow-mowm\
3 | Direccion de Servicios de Salud Subdireccion de Epidemiologia ACAIG/003/2026 | 20/1/2026 | S M e 698/
4 Direccién de Planeacién Departamento de Planeacion de la Infraestructura | ACA/IG/004/2026 | 26/1/2026 S/N y
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7 Direccién de Proteccion contra Riesgos Sanitarios

Area de Gestién Documental

ACA/IG/005/2026

29/1/2026

SS/SESEQ/SG/PRCRS/SO

5 $/034/2026 _
7 Direccion de Recursos Humanos / Encargado de _
6 Subcoordinacion General Administrativa Recursos Humanos de la Jurisdiccion Sanitaria No. | ACA/IG/006/2026 | 30/1/2026 JS3/RH/002/2026
3
. i 5 Departamento de Evaluacion Estatal y Control de
7 Direccion de Planeacion la Informacién Estadistica ACA/IG/007/2026 3/2/12026 DEECIE/004
. . . Subdireccion de Seguimiento y Control / Centro de _
8 Direccion de Finanzas Distribucién Estatal ACA/IG/008/2026 _ 5/2/2026 SDE/009/2026
9 Organo Interno de Control O_dm:o Interno de Control ACA/IG/009/2026 6/2/2026 OIC/SESEQ/AUD/001/2026
Subdireccion de Programas Prioritarios /
10 Direccién de Servicios de Salud Departamento de Salud Reproductiva/ Programa | ACA/IG/010/2026 |  6/2/2026 | S/ mmmm%kmm%w\_momm\ 126
Salud Materna
Subdireccién de Programas Prioritarios /
11 Direccién de Servicios de Salud | Departamento de Salud Reproductival Programa | ACA/IG/011/2026 | 6/2/2026 | S mmmm%%%w\_momm\ 126
Salud Perinatal
Subdireccién de Programas Prioritarios /
12 Direccion de Servicios de Salud _ Departamento de Salud Reproductiva/ Programa | ACA/IG/012/2026 6/2/2026 SelRESEAEE MBS SIHZG!
2026/SR
Salud Materna / Aborto Seguro
Subdireccion de Programas Prioritarios /
13 Direccion de Servicios de Salud Departamento de Salud Reproductiva/ Igualdad de | ACAIGI013/2026 |  6/2/2026 | S/ mmmm%o\mm%w\__homm\ i
Género
Subdireccién de Programas Prioritarios /
14 Direccién de Servicios de Salud Departamento de Salud Reproductiva/ ACANGI014/2026 | 6212026 | SS/ mmmm%o\mm%w\_momm\ 126/
Componente de Violencia de Género
Subdireccién de Programas Prioritarios /
15 Direccion de Servicios de Salud Departamento de Salud Reproductiva/ Salud | ACA/IG/015/2026 |  6/2/2026 | S5 mmmm%mmm%w\_momm\ 126/
sexual y reproductiva para adolescentes
Subdireccién de Programas Prioritarios /
16 Direccién de Servicios de Salud Departamento de Salud Reproductiva/ ACA/IG/016/2026 6/2/2026 mm\mmmm%o\mm%%_momm\ 1260
Planificacién familiar y anticoncepcion /
Subdireccion de Programas Prioritarios /
17 Direccién de Servicios de Salud Departamento de Salud Reproductiva/ ACANGI017/2026 | 6212026 | S5/ mmmm%mmm%w\__%omm\ SK
Componente de Cancer de la Mujer
. . . Subdireccién de Programas Prioritarios / SS/SESEQ/SGM/DSS/126
18 Direccion de Servicios de Salud Departamento de Salud Reproductival Tamiz ACA/IG/018/2026 6/2/2026 2026/SR
. i o Subdireccion de Programas Prioritarios / SS/SESEQ/SGM/DSS/126/
19 Direccion de Servicios de Salud Departamento de Salud Reproductiva ACA/IG/019/2026 6/2/2026 2026/SR
) . 5 ! - Subdireccion de Evidencia y manejo de riesgos / SS/SESEQ/CG/DPCRS/072
20 | Direccion de Proteccion contra Riesgos Sanitarios . Departamento de evaluacion de riesgos >m,?_o\omo\momm 6/2/2026 12026 / g
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| 21 7 Grgano Interno de Control Responsabilidades Administrativas ACAIGI021/2026 |  6/2i2026 | O'C/SESEQ/RESPI003/202
. " 5 Supervision de la Infraestructura y Servicios SS/SESEQ/SGA/DP/CV/07
_ 22 i Direccion de Planeacion Generales / Departamento de Control Vehicular ACA/1G/022/2026 9/2/2026 2/2026
23 | Organo Interno de Control Investigacion ACA/IG/023/2026 6/2/2026 mmmu\om\__m%/m\m\mmwm\%w_% )
| . - L Departamento de Organizacién, Desarrollo e g SS/SESEQ/SGA/DP/0096/2
24 Direccién de Planeacion Informatica ACA/IG/024/2026 | 11/2/2026 026/M
25 Direccién de Servicios Médicos Hospitalarios Centro Regulador de Urgencias Médicas ACA/IG/025/2026 | 12/2/2026 DSMH/CRUM/043/2026
26 Direccion de Primer Nivel Unidades Médicas Méviles ACAVIGI026/2026 | 131212026 | SS/SESEQSCUIDPRASIO
27 | Direccién de Proteccion contra Riesgos Sanitarios Laboratorio Estatal de Salud Publica ACA/IG/027/2026 | 13/2/2026 DIR-058-2026
) L. . Departamento de Informatica y Tecnologias de la SS/SESEQ/SGA/DP/0081/2
28 Direccion de Planeacion Informacién ACA/1G/028/2026 | 13/2/2026 026/M
29 Direccién de Adquisiciones Departamento de Andlisis de Compra ACA/IG/029/2026 | 13/2/2026 | S mmmmo\mm%_,w\ RIS
30 Coordinacion Sectorial Coordinacion Sectorial ACAVIG/030/2026 | 131212026 | SS/SESEQ/EEICS/0095/20
g Direccién de Servicios Médicos Hospitalarios Unidad de Especialidades de Oncologia /Calidad | ACA/IG/031/2026 | 16/2/2026 | UEO/ADMON/0033 [
32 | Direccion de Servicios Médicos Hospitalarios Hicadige EsEeee e doticoodis ACA/IGI032/2026 |  16/2/2026 |  UEO/ADMONI0033
|
33 |  Direccién de Servicios Médicos Hospitalarios | onidad de mmumo_m_amﬂ”womm Oncologia /Archivo | oo anG/033/2026 | 16/2/2026 _ UEO/ADMON/0033
34 | Direccion de Servicios Médicos Hospitalarios | Unidad de Especialidades de Oncologia /Fisica | Acaigi03412026 | 161212026 | UE/ADMON/0033
35 Direccién de Primer Nivel Jurisdiccién Sanitaria No. 1 ACA/IG/036/2026 | 16/2/2026 |  JS1/ADMON/15/2026
36 Direccién de Recursos Humanos Hospital General de Querétaro ACA/IGI037/2026 | 16/2/2026 | SS/SESEQ/SGM/DSMH/H |
| GQ/086/2026
. 5 - ot ] . Unidad de Especialidades de Oncologia / Trabajo _
37 Direccion de Servicios Médicos Hospitalarios Social ACA/IG/038/2026 9/2/2026 | S/N
. . i Supervision de la Infraestructura y Servicios SS/SESEQ/SGA/DP/0110/2
38 Direccién de Planeacion Generales ACA/IG/039/2026 17/2/2026 026/M Y
39 Subcoordinacion General Médica Departamento de Atencion de Enfermeria ACA/IG/040/2026 | 17/2/2026 SCG/DAE/009/2026
40 Direccién de Finanzas Departamento de Andlisis Financieros ACA/IG/041/2026 | 17/2/2026 | SSISESEQ wmo\ DF/055/ me
D . Depto. Estatal de Médulos de Atencién, “ SS/SESEQ/SG/CC/JEMAO
41 Coordinacién de Calidad Orientacién y Quejas ACA/IG/042/2026 | 18/2/2026 Q/029/2026/M /
42 | Direccion de Proteccion contra Riesgos Sanitarios | Coordinacion de la Jurisdiccion Sanitaria No. 2 | ACA/IG/043/2026 |  18/2/2026 JS2/PCRS/037/2026
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43 Direccion de Primer Nivel Jurisdiccion Sanitaria No. 3 ACAVIGI044/2026 | 181212026 | SS/SESEQISCHIBPNASI
44 Direccion de Servicios Médicos Hospitalarios |  Hospital General de Jalpan / Archivo Clinico ACA/IG/045/2026 |  18/2/2026 s/n
45 Direccién de Servicios Médicos Hospitalarios Hospital General de Jalpan / Recursos Financieros | ACA/IG/046/2026 | 19/2/2026 HGJ/DIR/021/2026
46 Direccion de Recursos Humanos Recursos Humanos del Hospital de Especialidades | \a1G/047/2026 |  19/2/2026 HENM/RH/67-2026
del Nifo y la Mujer
47 Direccion de Recursos Humanos Recursos Humanos de a Jurisdiccion Sanitaria No- | Ac/iG/048/2026 | 201212026 JS2/RH/028/2026
; " W Coordinacion Estatal del Programa de prevencion y
48 Direccién de Servicios de Salud control de VIH/SIDA e ITS ACA/IG/049/2026 | 23/2/2026 DSS/EPI/CEVIH/021
49 Direccion de Planeacion Area Coordinadora de Archivos ACA/IG/050/2026 13/2/2026 S/N
50 Direccién de Servicios de Salud Subdireccién de Ensenanza ACA/IG/051/2026 | 24/2/2026 SE/062/2026
51 Direccién de Recursos Humanos Recursos Humanos de Jurisdiccién Sanitaria No. 4 | ACA/IG/052/2026 | 25/2/2026 JS4/RH/037/2026
52 Direccion de Primer Nivel Jurisdiccion Sanitaria No. 4 ACAVIG/053/2026 | 241212026 | SS/SESEQISCMIDENALS
53 |  Direccion de Servicios Médicos Hospitalarios Hospital General de Querétaro ACA/IGI054/2026 | 271212026 | S mmmwm\%ww\_mw%zz\ il
T - p = i , . i . . SS/SESEQ/SGM/DSMH/H
54 Direccion de Servicios Médicos Hospitalarios Hospital General de Querétaro / Archivo Clinico | ACA/IG/055/2026 2/3/2026 GQ/DIR/060/2026
. . Recursos Humanos del Hospital General de San SS/SESEQ/SGM/DSMH/H
55 Direccion de Recursos Humanos Juan del Rio ACA/1G/056/2026 3/3/2026 GSJR/IRH/0297/2026
. . - . . . SS/SESEQ/SGM/DSMH/CE
56 Direccion de Servicios Médicos Hospitalarios Centro Estatal de Salud Mental ACA/IG/057/2026 3/3/2026 SAM/062/2026M
. " . ) - Coordinacion Jurisdiccion Sanitaria No. 4 / Area de
57 | Direccion de Proteccién contra Riesgos Sanitarios Gestién Documental ACA/IG/058/2026 4/3/2026 CPCRS/JIV/I0035/2026
58 Direccion de Servicios Médicos Hospitalarios Hospital General de Cadereyta ACA/1G/059/2026 6/3/2026 HGC-AD/002/2026
59 |  Direccién de Servicios Médicos Hospitalarios | Hospital General de San Juan del Rio ACA/IGI060/2026 |  9/3/2026 | SS/SESERABCIASMA/AR
L
60 Direccion de Servicios Médicos Hospitalarios Centro Estatal de la Transfusién Sanguinea ACA/IG/061/2026 9/3/2026 mm\mmwm%m\wmm_,\\_bom_,\f\ow\
61 Direccion de Servicios Médicos Hospitalarios Departamento de Trasplantes ACA/IG/062/2026 | 10/3/2026 DSMH/HGQ/062/2026/M \
62 Direccion de Servicios Médicos Hospitalarios | Estadistica del Hospital General de Jalpan ACA/IG/063/2026 | 11/3/2026 HGJ/DIR/028/2026 /\
63 | Direccién de Servicios Médicos Hospitalarios PERSIEmSniogs >_@_M%ow_m>cmma delnsumos | A~ a/G/064/2026 | 10/3/2026 SIN |
. T ) 4
64 | Direccion de Servicios Médicos Hospitalarios | U"'d2d de Especialidades de Oncologia [ Consulta | Ac 6106512026 | 17312026 UEO/ADMON/0060 /]
4
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65 | Direccion de Servicios Médicos Hospitalarios Centro Estatal de Hemodialisis ACA/IGI066/2026 |  20/3/2026 | SS/SESESOCINDSMHIO2
66 Coordinacién Juridica Coordinacién Juridica ACAIGI067/2026 |  20/3/2026 | SSISESEQ) o%\ i 202
o7 | Direccin de Recursos Humanos RECHIESS :cam:owmmmﬂ%“mw%m Médicas Moviles | \cangioss/2026 | 20132026 | SS mmmm%%%%%%@ B
68 Direccién de Recursos Humanos Centro Estatal de Salud Mental ACANIG/069/2026 | 20/0412026 | S/ mmmmmmwNw\_o_.__,“_omm>z\
69 Direccion de Servicios Médicos Hospitalarios Hospital de Especialidades del Nifio y la Mujer | ACA/IG/070/2026 | 20/04/2026 SIS/016
70 Direccién de Finanzas Departamento de Contabilidad ACA/IG/071/2026 | 21/04/2026 mm\mmmmo\mﬁww_,“_o_u\o‘_wm\mo
. . - Subdireccion de Epidemiologia / Departamento de SS/SESEQ/SGM/DSS/522/
71 Direccion de Servicios de Salud Enfoermedades Transmisibles ACA/IG/072/2026 _ 21/04/2026 2026
—— . |
72 Direccion de Servicios de Salud SERTSCEon & mm_mm_mwﬂoacoﬁzm [UNEME | AcANG/073/2026 | 22/04/2026 UNEME-133/2026
73 | Direccion de Servicios Médicos Hospitalarios Departamento de Atencién Médica Hospitalaria | ACANIGI074/2026 | 20/04/2026 | SS/SESES/SSMDSMA24
. .. . Subdireccion de Recursos Financieros / SS/SESEQ/CG/DF/0143/20
74 Direccion de Finanzas Departamento de Control Presupuestal ACAJ/IG/075/2026 | 23/04/2026 26/M
75 Direccién de Recursos Humanos Recursos Icammm_mcmmﬂ_vwwmmma:o Estatal de | AcanG/076/2026 | 28/04/2026 LESP/RH/0128/2026
3 » Recursos Humanos de la Direccion de Proteccién SS/SESEQ/CG/DPCRS/234
76 Direccion de Recursos Humanos contra Riesgos Sanitarios ACA/IG/077/2026 | 28/04/2026 12026
77 Direccidon de Recursos Humanos Subdireccion de Relaciones Laborales /Incidencias | ACA/IG/078/2026 | 30/04/2026 S/IN
. . - Subdireccion de Programas Prioritarios / SS/SESEQ/SGM/DSS/580/
78 Direccion de Servicios de Salud Departamento de Promocion y Fomento a la Salud ACA/IG/079/2026 | 30/04/2026 2026/M
79 Direccion de Recursos Humanos Recursos Icams%w awwwﬂw%_s_ Generalde | AcA/1G/080/2026 | 0410512026 HGC/RH/2026/18 .
80 Direccién de Finanzas Departamento de Recursos Financieros de | Aoan6/081/2026 | 06/05/2026 RFPE/158/2025
Programas Especiales _ _
I — : : s e | SS/SESEQ/SGM/DPNAS/
81 Direccion de Primer Nivel Jurisdiccion Sanitaria No. 2 ACA/IG/082/2026 | 06/05/2026 $2/611/2026-M | M\
82 Direccion de Finanzas Subdireccion de Recursos Financieros / Tesoreria | ACA/IG/083/2026 | 06/05/2026 DF-TES-004/2026 \_
83 | Direccion de Servicios Médicos Hospitalarios Departamento de Telesalud ACA/IGI084/2026 | 07/05/2026 | S5/ mmwmmﬁwm\wm@_/\\__,\\_omzz\ 2
84 _ Direccion de Proteccion contra Riesgos Sanitarios Coordinacion de la Jurisdiccidén Sanitaria No. 3 q>0>=oam@,momm 22/01/2026 | DPCRS-J3/MEM-01 im@wm\.
| —
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Subdireccion de Programas Prioritarios /

SS/SESEQ/SGM/DSS/0582

85 Direccién de Servicios de Salud | Departamento de Salud Bucal ACA/IG/086/2026 | 08/05/2026 12026
86 Direccién de Recursos Humanos _ Juridico de Recursos Humanos >O>\_om\womw\mom 04/05/2026 mm\mmmmn\um\w%mﬂomi\ooma
87 |  Direccion de Servicios Médicos Hospitalarios | Umidad de Especialidades de Oncologia /Recursos | Aca/G/035/2026 | 1610212026 UEO/ADMON/0033
. L - Subdireccion de Programas Prioritarios / SS/SESEQ/SGM/DSS/DAA/
88 Direccion de Servicios de Salud Departamento de Salud en el adulto y el anciano ACA/IG/088/2026 | 26/05/2026 56/2026/M
89 | Direccién de Proteccion contra Riesgos Sanitarios Coordinacion de la Jurisdiccion Sanitaria No. 1 No entregado | No entregado No entregado
90 Coordinacion de Calidad Coordinacioén de Calidad No entregado | No entregado No entregado
91 Direccion de Recursos Humanos Archivo Unico de personal No entregado | No entregado No entregado

Cabe mencionar que aunque se tiene registro de 102 unidades de Archivo de Tramite, no todos entregan el Instrumento archivistico Inventario
General, toda vez que hay Unidades como las Subcoordinaciones y algunas Direcciones, que al delegar los asuntos a sus Subdirecciones,

Direcciones o Departamentos, no manejan informacioén sustantiva que reportar, quedandose solo con documentacién duplicada y/o depurable.

Acuerdo GIVD/120ORDINARIA/MAYO/2026/A05: En términos de los articulos 13 fraccion Ill de la Ley General de Archivos y 29 fracciéon V y 42
fraccién 1Il de la Ley de Archivos del Estado de Querétaro, este Grupo encuentra que el Inventario General de SESEQ presentado por el Area
Coordinadora de Archivos, da cabal cumplimiento a la normatividad en la materia, toda vez que describe los expedientes que resguardan los archivos
de tramite y es de utilidad para facilitar su localizacién, por ello se solicita se ponga a disposicion del publico en la pagina de SESEQ con vista
Transparencia, teniendo como resultado 88 de 91 Inventarios Generales, dando un resultado de 96.70% de avance, de donde se generé el
documento de Inventario General de Servicios de Salud del Estado de Querétaro, mismo que es firmado en este momento y que se anexa a la

presente Acta.

2.6.- La Baja de Documentacion de Apoyo informativo y Comprobacién inmediata.

Servicios de Salud del Estado de Querétaro, a través de su Area Coordinadora de Archivos, ha llevado a cabo Jornadas de Bajas de docume
de apoyo informativo y comprobacién inmediata, es por ello que se somete a consideraciéon del Grupo Interdisciplinario las Actas gen

correspondientes a 9 Unidades, 45 cajas, 15.183 metros lineales y 578.7 kilogramos de peso.

Este Grupo Interdisciplinario tiene como una de sus atribuciones el aplicar las técnicas establecidas para llevar a cabo la depuracion de archivos, tal
como se expresa en el articulo 28 fraccién ___ de la Ley am >83_<om del mmﬁmao de Ocmqmﬁmqo mc:mao m_ m:_oc_o 32 del mismo oam:mB_m: _

{



de Archivos de SESEQ, de donde se obtiene la Guia para dar de Baja la documentacién de comprobaciéon administrativa inmediata, en el cual se

establece los siguientes

NNRNENRN

l.
1.
1.

requisitos:

Catélogo de disposicion documental, e
Inventario de la documentacién de comprobacion administrativa inmediata, firmada por los integrantes del Comité Técnico.
El CADIDO debera estar validado por la Direccion Estatal de Archivos.
v Acta de acuerdos del Comité Técnico, en la que se apruebe como viable la baja de la documentacién de comprobacion administrativa inmediata.
Se deberd invitar a un integrante o representante del Organo Interno de Control de la Institucién, quien también deberé firmar dando su

aprobacion.

Su vigencia documental es inmediata y no excedera el afio de guarda.
No se transferira al archivo de concentracion.
Su baja debera tramitarse de manera inmediata al término de su vigencia.
Contar con los instrumentos de control archivistico:
Cuadro general de clasificacion archivistica;

De igual forma en la misma Guia en comento establece como Procedimiento el siguiente:

v El area generadora tramitara la baja de dicha documentacion.

v Levantamiento de acta administrativa, en tres tantos, donde se testimonie dicho acto, misma que debera contar con la firma autégrafa del titular
del drea generadora de la documentacién, responsable del archivo de trémite y representante del Organo Interno de Control.

v' Enviar mediante oficio a la Direccion Estatal de Archivos para su conocimiento un tanto del acta administrativa arriba mencionada, anexando una
lista o relacién simple donde se describa de forma genérica la cantidad de cajas, expedientes, tipo documental, peso de la documentaciéon en
kilogramos, metros lineales, asi como cualquier otra unidad de medida que nos permita determinar el volumen de la documentacion.

mmmmmncmc3m<oNpcoEo<m__amaovo:mU_ﬂmoo_o:mwﬁm.ﬁm_am?o:Zomm_O>D_UOAOm$_0@oamDmm_oom_o_o:Uooc3o2m_aommmmovv\ocmaﬁo
General de Clasificacion Archivistica, mediante Oficio: DEA/060/2022 de fecha 24 de abril del 2023 (mismo que se anexa al presente instrumento),
se procedié a llevar a cabo Jornadas para Bajas Documentales de Apoyo informativo y comprobacion inmediata, como se viene haciendo en los

Ultimos afos.

A continuacién se describe en una tabla las Unidades, numeros de cajas, fechas de solicitud y fechas de jornadas llevadas a cabo, peso y medidas
de la documentacién ingresada, asi como el nimero de acta levantada junto con Organo Interno de Control, documentacion que se anexa a egta

acta en original, y que ademas se puede consultar a través del cddigo QR que se manifiesta al final de la presente acta. =
NO. FECHA DE CANTIDAD DE METROS PESQ'EN
NO. | JoRNADA | JORNADA DAL, ReREE T S calas LINEALES |
\
[ DPCR ireccid idenci j
| 1 1 | 18/03/2026 eI /iStbdiieeaiondelEvidentiaymansjoide ACA/AICI/001/2026 Depto. De m<m_§g% de Riesgos 1 0.1

riesgos / Depto. De Evaluacién de Riesgos

W 2
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2 1 18/03/2026 _ DPCRS/ Depto. Gestién Administrativa ACA/AICI/002/2026 Depto. Gestion Administrativa 3 0.551 30.25

3 1 18/03/2026 DPCRS/Juridico ACA/AICI/003/2026 Juridico DPCRS 6 2.174 . 93.25

4 1 18/03/2026 DSMH/ Unidad Especializada de Oncologia ACA/AICI/004/2026 Administracion UEQ 4 CANCELADO

S 1 18/03/2026 | DSMH/ Unidad Especializada de Oncologia ACA/AICI/005/2026 Calidad UEO 1 CANCELADO

6 1 18/03/2026 _ Grgano Interno de Control ACA/AICI/006/2026 Auditorias 16 5.5 240.95

7 2 27/03/2026 DPCRS/RH ACA/AICI/007/2026 Recursos Humanos DPCRS 10 3.755 81.9

8 2 27/03/2026 _ DPCRS/ Depto. Evaluacién de Riesgos ACA/AICI/008/2026 Depto. De Evaluacién de Riesgos 6 1.928 80

9 2 27/03/2026 | DSMH/ Depto. Apoyo al abasto de insumos médicos | ACA/AICI/009/2026 Pepto. De >uo<hwﬁ_mm”m8 Seliisimas 3 1.175 47.85
45 15.183 578.7

De lo anterior se deprende un total de 9 Unidades que dieron de baja 45 cajas de documentacion de apoyo informativo y comprobacion inmediata,
levantandose 9 actas donde intervinieron el Area Coordinadora de Archivos, Organo Interno de Control y cada Unidad solicitante, acta que van desde
la numeracién ACA/AICI/001/2026 y hasta ACA/AICI/009/2026, donde se obtuvieron 15.183 metros lineales de documentaciéon y 578.7 kilogramos
de peso de papel.

En este acto, se solicita al Grupo Interdisciplinario para valoracién documental de SESEQ, que a fin de llevar a cabo la disposicién documental final
de la documentacion dada de baja en este punto del orden del dia, se autorice que se haga la donacion de esta a la Asociacion sin fines de lucro
Damas Azules |.A.P., misma que mediante el Area Coordinadora de Archivos sera citada a efecto de que recojan y sea custodiada la documentacién
hasta obtener el respectivo manifiesto.

Acuerdo a GIVD/1°0ORDINARIA/MAYO/2026/A06: En términos de los articulos 28 fraccién 11l y 32 de la Ley de Archivos del Estado de Querétaro,
asi como la Guia para dar de Baja la documentacién de comprobacién administrativa inmediata que emite la Direccion Estatal de Archivos del Estado
de Querétaro, y aplicando de manera supletoria el numeral Vigésimo primero de los Lineamientos para analizar, valorar y decidir sobre el destino
final de la documentacién de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal, se aprueba que se lleve a cabo la donacién sobre la
documentacién trabajada de baja documental de apoyo informativo y comprobaciéon inmediata, de acuerdo a la documentacién presentadd y
analizada, que consta de 45 cajas con un peso de 578.7 kilogramos y 15.183 metros lineales de documentaciéon de 9 Unidades mo__o:m:ﬁmmw\\

Finalmente, se instruye a la Coordinadora del Grupo Interdisciplinario, se envié original de esta Acta de Sesion, asi como la documepftacié
complementaria, a fin de dar aviso a la Direccion Estatal de Archivos, sobre los procesos de bajas documentales de apoyo informativo y comprobacio
inmediata; y una vez hecho esto, se haga la donacion del papel en desuso a la Asociacién sin fines de lucro Damas Azules |.A.P,

3. Asuntos Generales

En esta sesion no se trataron asuntos generales.

\
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{ cierra la pregéhte siendo las 11:30 horas del dia 29 de mayo de 2026, firmandg los que en ella intervinieron.

/

No habiendo mas asuntos que tratar,

17
Dr. Francisco José Ri

Subcoordinador
Inte

WA
Mtra. Areli Lm&.&x\_u\mnamwm Brisefo Dra. Maria Ydla Lopez Montes
Subdirectora Técnica Administrativa de la Direccién de Coordinadora Sectorial
Planeacion Integrghte
Integrante
Dr. Daniel _..:n—rw Fernandez Ing. Gabriel Alegria Gaytan
Coordinador de Calidad Jefe del Departamento de Informatica y de las Tecnologias de la
Integrante Informacioén
Integrante

Esta hoja de firmas corresponde al Acta de la Primera Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario para Valoracién documental de SESEQ, con
numero GIVD-001/2026 de fecha 29 de mayo de 2026.




__ >
Lic. Samuel:&4rcia Sanchez
Director de Proteccion contra Riesgos Sanitarios

Lic. Laura tmﬁ%m_m:omm Cabezza
Titular del Area Cootdinadora de Archivos

Coordinadora

Integrante
Dr. Hugo Dani 3_ Cruz
Director de mmz_o_o _so icog Hospitalarios
mmao

\\

d

Dr. umn.n:m_&o_om._iao Torres

Director!de Primer-Nivel

Lic-Aivaro Ugalde Herrera
Director de Finanzas
Invitado

\\
-
£

Mtra. O:mam_cvoumm..i_

Administradora del Hospital de mmumnmm:mmnmm del Nifio y la Mujer

Invitada

\_w_.m.‘z_mmNm Patino Aboytes
Directora de Servicios de Salud
Invitada

: d

P.A. Silvia Elia®Pined3 Mc Mahon

Administradora del Hospital General de Querétaro

Invitada

Esta hoja de firmas corresponde al Acta de la Primera Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario para Valoracion documental de SESEQ, con

numero GIVD-001/2026 de fecha 29 de mayo de 2026.
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Ing. Radl m\mu_:omm Rodriguez L.A. m::a: Hernandez Sierra
Administrador del Hospital General de San Juan del Rio Administrador del Hospital General de Cadereyta
Invitado Invitado

Esta hoja de firmas corresponde al Acta de la Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario para Valoraciéon documental de SESEQ, con
numero GIVD-001/2026 de fecha 29 de mayo de 2026.
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