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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DE SERVICIOS DE

SALUD DEL ESTADO DE QUERETARO (SESEQ)

SECCIONES COMUNES
CODIGO SECCIONES
1C Legislacion
2C Asuntos Juridicos
3C Programacién, Organizacion y Presupuestacion
4C Recursos Humanos
5C Recursos Financieros
6C Recursos Materiales y Obra Publica
7C Servicios Generales
8C Tecnologias y Servicios de informacién
9C Comunicacion Social
10C Control y Auditoria de actividades publicas
11C Planeacién, Informacion, Evaluacién y Politicas
12C Transparencia y Acceso a la Informacion
13C Administracion de Archivos y Gestién Documental
CODIGO SECCIONES
1C Legislacion
SUBSERIES SERIES
1C.2 Programas y proyectos en materia de legislacion
1C.10 Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de
) colaboracién, acuerdos)
1C.10.1 Convenios
1C. 10.1.1 Convenios de Transfusion Sanguinea
1C. 10.1.4 Convenios Federales
1C. 11 Resoluciones de Recursos y Dictamenes de Actas
CODIGO SECCIONES
2C Asuntos Juridicos
SUBSERIES SERIES
2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal
2C.5.1 Regularizacion de predios
2C.8 Juicios contra la Dependencia
2C.9 Juicios de la Dependencia
2C. 10 Amparos
2C.16 Inconformidades y peticiones
2C. 17 Delitos y faltas
2C. 18 Derechos humanos
CODIGO SECCIONES
3C Programacién, Organizacién y Presupuestacion
SERIES
3C. 8 Disposiciones en materia de organizacion )
3C.9 Programas y proyectos en materia de organizacion A
3C. 10 Dictamen técnico de estructuras Vi
3C. 11 Integracion y dictamen de manuales de organizacion i
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3C. 12 Integra_ciQn y dictamen de manuales, normas y lineamientos de procesos y
) procedimientos
3C. 13 Acciones de modernizacion administrativa
3C. 19 Analisis financiero y presupuestal
3C. 20 | Evaluacién y control del ejercicio presupuestal
CODIGO SECCIONES
4C Recursos Humanos
SERIES
4C. 1 Disposiciones en materia de recursos humanos
4C. 3 Expediente Unico de personal
4C. 5 Némina de pago de personal
4C. 6 Reclutamiento y seleccion de personal
4C. 8 Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias, incapacidades, etc.)
4C. 10 Descuentos
4C. 11 Estimulos y recompensas
4C. 12 Evaluaciones y promociones
4C .16 Control de prestaciones en materia econémica (FONAC)
4C. 23 Servicio Social en Areas Administrativas
CODIGO SECCIONES
5C Recursos Financieros
SERIES
5C. 1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad
) gubernamental
5C. 2 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad
' gubernamental
5C. 3 Gastos y egresos por partida presupuestal
5C. 4 Ingresos
5C. 5 Libros contables
5C.6 Registros contables (glosa)
5C. 12 Asignacion y optimizacion de recursos financieros
5C. 14 Cuentas por liquidar certificadas
5C. 15 Transferencias de presupuesto
5C. 16 Ampliaciones de presupuesto
5C. 17 Registro y control de pélizas de egresos
5C. 18 Registro y control de polizas de ingresos
5C. 19 Polizas de diario
5C. 22 Control de cheques
5C. 23 Conciliaciones y contratos de cuentas
5C. 24 Estados financieros
5C. 25 Auxiliares de cuentas
5C. 26 Estado de ejercicio de presupuesto
5C. 27 Fondo rotatorio
5C. 28 Pago de derechos
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CcODIGO SECCIONES
6C Recursos Materiales y Obra Publica
SUBSERIES SERIES
6C. 2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra
) publica, conservacion y mantenimiento
6C. 3 Licitaciones
6C. 4 Adaquisiciones
6C. 5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de
] contratos
6C. 6 Control de contratos
6C. 7 Seguros y fianzas
6C. 8 Suspension, recision y terminacién de obra publica
6C. 13 Conservacion y mantenimiento de la infraestructura fisica
6C. 15 Arrendamientos
6C. 16 Disposiciones de activo fijo
6C. 17 Inventario fisico y control de bienes muebles
6C. 18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles
6C. 19 Almacenamiento, control y distribucién de bienes muebles
6C. 20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
6C. 23 Com_it(_és y subcomités de Adquisiciones, arrendamientos y
) Servicios
6C. 23.1 Comité y Subcomités de Adquisiciones (Estatal)
6C.23.2 Comité y Subcomités de Adquisiciones {Federal)
CODIGO SECCIONES
7C Servicios Generales
SUBSERIES SERIES
7C. 8 Servicios de telefonia fija, telefonia celular y radiocomunicacion
7C. 12 Mantenimiento, conservacion e instalacion de equipo de computo
7C. 13 Control de parque vehicular
7C. 14 Control de combustible
CODIGO SECCIONES
8C Tecnologias y Servicios de informacion
SERIES
8C. 10 Seguridad informatica
8C.13 Control y desarrollo del parque informativo
CODIGO SECCIONES
9C Comunicacion Social
SERIES
9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacion social
CODIGO SECCIONES
10C Control y Auditoria de actividades publicas
SUBSERIES SERIES
10C. 2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria
10C.3 Auditoria \/
10C. 5 Revisiones de rubros especificos '
10C. 6 Seguimiento a la aplicacion en medidas o recomendaciones  /
10C. 9 Quejas y denuncias
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10C.9.1 Promociones Ciudadanas
10C.9.2 Cuadernos de investigacion
10C. 11 Responsabilidades
10C. 12 Inconformidades
10C. 14 Declaraciones patrimoniales
10C. 15 Entrega-Recepcion
CcODIGO SECCIONES
11C Planeacién, informacion, evaluacion y politicas
SERIES
11C. 9 Sistemas de informacién estadistica de la dependencia
11C. 10 Sistema nacional de informacion estadistica
11C. 12 Captacion, produccion y difusion de la informacidn estadistica
11C. 18 Informe de gobierno
11C. 19 Indicadores
CODIGO SECCIONES
12C Transparencia y Acceso a la informacién
SERIES
12C. 4 ' Unidades de enlace
12C. 6 Solicitudes de acceso a la informacion
12C. 7 Portal de Transparencia
12C. 8 Clasificacion de informacidn reservada
12C. 9 Clasificacion de informacion confidencial
CODIGO SECCIONES
13C Administracion de Archivos y Gestion documental
SERIES
13C.2 Programas y Proyectos en materia de Legislacion Archivistica
13C.3 Normatividad interna en materia archivistica
13C.4 Comité Técnico de archivos / Grupo Interdisciplinario
13C.6 instrumentos de Control y Consulta
13C.7 Planeacion en materia archivistica (PADA)
13C.8 Sistema Institucional de Archivos
SECCIONES SUSTANTIVAS
CODIGO SECCIONES
1S Vinculacién Interinstitucional e Intersectorial
2S Calidad en Salud
38 Desarrollo en salud
48 Tecnologia en Salud
58 Proteccién contra Riesgos Sanitarios
6S Laboratorio en Salud Publica
7S Atencion médica en primer y segundo nivel
8S Salud Mental
98 Oncologia
10S Enfermeria en primer y segundo nivel de atencion
11S Trasplantes )%
12S Hemodialisis /
13S Transfusion Sanguinea Vi
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14S Atencion de Urgencias Medicas
155 Promocién y Fomento a la Salud
16S Enfermedades Crénico Degenerativas
17S Salud Bucal
18S Salud de la Infancia y la Adolescencia
198 Salud Reproductiva y equidad de género
208 Deteccion y diagnéstico de Cancer de Mama y Cérvico Uterino
218 Vigilancia Epidemiolégica
228 Prevencion y Control del VIH/SIDA e ITS
238 Accidentes
248 Enfermedades Transmisibles
258 Ensefianza en Salud
CODIGO SECCIONES
18 Vinculacion Interinstitucional e Intersectorial
SERIES
18.3 | Consejo Estatal de Salud
CODIGO SECCIONES
28 Calidad en Salud
SERIES
2S.1 Disposiciones en materia de calidad en salud
28.2 Programas y proyectos en materia de calidad en salud
28.3 Acreditacion de establecimientos y servicios
25.4 Sistemas de reconocimiento
28.5 Calidad percibida en la atencién médica
2S5.6 Monitoreo y fortalecimiento ciudadano
25.7 Monitoreo, mejora y estandarizacion de los servicios de salud
25.8 Comités de Calidad
28.9 Asesoria y evaluacion de establecimientos y servicios de alta especialidad
25.10 Calidad en la atencion y Seguridad en el paciente
28.11 Atencion de quejas, sugerencias y felicitaciones
CODIGO SECCIONES
3S Desarrollo en Salud
SERIES
3S.1 Disposiciones en materia de desarrollo en salud
38.2 Programas y proyectos de desarrollo en salud
3S.6 Plan maestro de infraestructura fisica
38.9 Interculturalidad en los servicios de salud
3S.1 Medicinas tradicional, alternativa y complementaria
CODIGO SECCIONES
48 Tecnologia en Salud
SERIES
4S. 3 Telesalud
45. 4 Expediente Clinico Electrénico
4S.6 Guias de practica clinica
4S. 7 Equipamiento biomédico en operacion
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CODIGO SECCIONES
5S Proteccion contra riesgos sanitarios
SERIES
5S.2 Programas y proyectos en materia de Proteccion contra Riesgos Sanitarios
55. 6 Evaluacic’:p y manejo de riesgos sanitarios por contingencias, accidentes o
) emergencias
55. 7 Evaluacion y seguimiento de eventos adversos por el uso de medicamento
) y productos biolégicos
5S8. 8 Fomento sanitario
58. 10 Expedicion de certificados oficiales de condicion sanitaria
55 16 Licencias, certificados, tarjetas de control sanitario, publicidad, libros de
' control, recetarios
5S. 18 Informacion estadistica
53 23 Capacitacion sanitaria a establecimientos publicos, privados y poblacion en
) general
5S. 24 Difusién de informacion sanitaria
5S. 25 Expedientes de procesos de vigilancia sanitaria de los establecimientos
5S. 26 Dictamen sanitario
58.27 Gestion de calidad de riesgos sanitarios
CODIGO SECCIONES
6S Laboratorio en Salud Publica
SERIES
6S. 1 Disposiciones en materia de laboratorio de Salud Publica
6S.2 Programas y proyectos en materia de Laboratorio de salud publica
6S. 3 Resultados de muestras de alimentos
CODIGO SECCIONES
7S Atencion Médica en primer y segundo nivel
SUBSERIES SERIES
751 Disposiciones en materia de atencion medica en el primer y
) segundo nivel
78.2 Programas y proyectos en materia de atencion médica en el
) primer y segundo nivel
75.4 Servic;ios de Salud a la poblacién en el primer nivel de
) atencién
755 Abast_o de insumos médicos en el primer y segundo nivel de
) atencion
78.5.1 Farmacia
78.7 Equipamiento de infraestructura_de unidades médicas de
) primer y segundo nivel de atencién
7S.8 Expediente clinico
7S.9 Consulta externa hospitalaria y de especialidad
75.10 Atencion de urgencias en primer y segundo nivel de atencién
7S.1 Hospitalizacién
78.12 Servicios de diagnéstico y gabinete
78.13 Servicios quirurgicos
7S.14 Servicios extramuros
78.15 Servicios de rehabilitacion
7S5.16 Sistema de referencia y Contrarreferencia
7817 Ngtificacion de reacciones adversas a medicamentos \ v
7S.18 Control de insumos y medicamentos X f@:
7S.19 Trabajo Social ] A
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CODIGO SECCIONES
8S Salud Mental
SERIES
8S.1 Disposiciones en materia de salud mental
8S.2 Programas y proyectos en materia de salud mental
CODIGO SECCIONES
98 Oncologia
SERIES
9S.1 Disposiciones en materia de oncologia
9S8.2 Programas y proyectos en materia de oncologia
CODIGO SECCIONES
10S Enfermeria en primer y segundo nivel de atencién
SERIES
10S. 1 Dispo.siciones en materia de enfermeria en primer y segundo nivel de
) atencion
10S.2 Programas y proyectos en materia de enfermeria en primer y segundo nivel
) de atencién
CODIGO SECCIONES
118 Trasplantes
SERIES
11S. 1 Disposiciones en materia de trasplantes
11S. 2 Programas y proyectos en materia de trasplantes
11S. 3 Registro Nacional de Trasplantes
11S. 4 Reconocimiento al mérito y altruismo a donadores
CODIGO SECCIONES
128 Hemodialisis
SERIES
128. 1 Disposiciones en materia de Hemodialisis
128.2 Programas y proyectos en materia de Hemodialisis
CODIGO SECCIONES
13S Transfusién sanguinea
SERIES
13S. 1 Disposiciones en materia de transfusion sanguinea
13S. 4 Técnicas, promocion y captacion de sangre, componentes sanguineos y
) células progenitoras hematopoyécticas.
138. 5 Inves_tigacién, d_esarrollo y control de calidad sobre métodos, técnicas,
] reactivos y equipo
13S. 6 Evaluacion y seguimiento de la normatividad de la sangre y aseguramiento
) de calidad y la seguridad de la sangre.
13S.7 Red nacional de centros estatales de transfusion sanguinea
\ %/
CODIGO SECCIONES /1
14S

Atenci6n de urgencias médicas /7]
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SERIES

14S. 1 Disposiciones en materia de Atencién de Urgencias Medicas
148. 2 Programas y proyectos en materia de atencion de urgencias médicas
14S. 3 Atencion de situaciones de urgencia, emergencia y desastres
CODIGO SECCIONES
158 Promocién y fomento a la Salud
SERIES
158. 1 Disposiciones en materia de promocién y fomento a la salud
1568. 2 Politicas de Salud Publica y Promocion de la Salud
CODIGO SECCIONES
16S Enfermedades Crénico-degenerativas
SERIES
16S. 1 Disposiciones en materia de Enfermedades Cardiometabolicas
168. 2 Programas y proyectos en materia de Enfermedades Cardiometabdlicas
16S. 4 Atencion al envejecimiento
CODIGO SECCIONES
17S Salud bucal
SERIES
17S. 1 Disposiciones en materia de Salud Bucal
17S.3 Prevencion, deteccién y control en Salud Bucal
CODIGO SECCIONES
188 Salud de la infancia y la adolescencia
SERIES
18S.1 Disposiciones en materia de Salud de la infancia y la Adolescencia
18S.2 Programas y proyectos en materia de Salud de la Infancia y la Adolescencia
18S.3 Semanas Nacionales de Salud
18S.4 Tamiz
185.5 Consejo estatal para la prevencion y tratamiento de Cancer en la Infancia y
) la Adolescencia
CcODIGO SECCIONES
198 Salud reproductiva y equidad de género
SERIES
19S. 1 Disposiciones en materia de Salud Reproductiva y equidad de género
19S. 3 Salud Materna
19S. 4 Salud Perinatal
19S. 5 Aborto Seguro
19S. 7 Igualdad de género en Salud
19S. 9 Violencia familiar y de género
19S. 11 Salud sexual y reproductiva de las y ios adolescentes
19S. 12 Planificacion Familiar y anticoncepcion
CODIGO SECCIONES \ A
208 Deteccion y diagnostico de Cancer de Mama y Cervicouterino Yy

SERIES 74

X

N

=B

Pagina 8 dlé 10 -
4
e




Q QUERETARO
 Chitos, Adciante.

Disposiciones en materia de deteccion y diagndstico de cancer de mamay

20S.1 Cénvi .
ervico uterino .
20S. 2 Programas y proyectos en materia de deteccion y diagnostico de Cancer de
) Mama y Cérvico uterino
CODIGO SECCIONES
218 Vigilancia Epidemioldgica
SERIES
21S. 1 Disposiciones en materia de vigilancia epidemiolégica
218. 2 Programas y proyectos en materia de vigilancia epidemiolégica
21S. 3 Prevencion y control de las Enfermedades Respiratorias e Influenza
21S8. 4 Atencion de urgencias epidemioldgicas y desastres
21S.5 Prevencion de enfermedades diarreicas agudas y colera
218.6 Vigilancia epidemiolégica
21S. 11 Comité Estatal de Vigilancia Epidemiolégica (CEVE)
CODIGO SECCIONES
228 Prevencién y control del VIH/SIDA e ITS
SERIES
228.1 Disposiciones en materia de Prevencion y Control del VIH/SIDA e ITS
295 2 Programas y proyectos en materia de Prevencion y Control del VIH/SIDA e
) ITS
CODIGO SECCIONES
238 Accidentes
SERIES
23S. 1 Disposiciones en materia de accidentes
23S.2 Programas y proyectos en materia de accidentes
23S. 3 Consejo Estatal para la Prevencién de Accidentes (COEPRA)
23S. 4 Coordinacion con dependencias de seguridad nacional
CODIGO SECCIONES
248 Enfermedades Transmisibles
SERIES
24S. 1 Disposiciones en materia de Enfermedades Transmisibles
24S. 2 Programas y proyectos en materia de Enfermedades transmisibles
24S. 3 Prevencion y control de la rabia y otras zoonosis
24S. 4 Prevencion y control de Enfermedades transmitidas por vector
24S8.5 Prevencion y Control de la Tuberculosis
24S.6 Prevencion y control de la Lepra
CODIGO SECCIONES
25S Ensenanza en Salud
SERIES
25S8. 1 Disposiciones en materia de Educacién en Salud
258.2 Programas y proyectos en materia de Educacion en Salud
25S8.3 Internado
258. 4 Servicio Social
258.5 Posgrado

A

.

i

/f/ Pagina gj 10

A

6



Q QUERETARO
[ Jontae Adeionte.

255 6 Comité Interinstitucional para la Formaciéon de Recursos Humanos en Salud
) (CIFRHS)

258.7 Comité de Estimulos

258. 8 Investigaciéon en Salud

258. 9 Mejora continua

25S8. 10 Bioética

El presente Cuadro General de Clasificacion Archivistico consta de 38 secciones, 219
series y 9 subseries documentales, en su Ultima version autorizado por el Comité Técnico
para Valoracion y Disposicion Documental de Servicios de Salud del Estado de Quereétaro,
en Segunda Sesion Ordinaria de fecha 21 de Diciembre de 2023.

INTEGRANTES DEL COMITE TECNICO PARA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL
DE SERVICIOS DE SALUD DEL ESTADO DE QUERETARO

LIC. MART :’ S A UTIERREZ GARCIA DR. FRANCISCO JOSE c_i(lERA PESQUERA
ZOORDINADORA GENERAL SUBCOORDINADOR GENERAL MEDICO
ADMINISTRATIVA INTEGRANTE
INTEGRANTE
) /\/—Y ’//_\/_‘
: __ [
;Dl;;%,EMIUO DIAZ FiX LIC-HECTOR LEE PARRA GARCIA
\ CTOR DE PLANEACIC COORDINADOR JURIDICO
INTEGRANTE INTEGRANTE
f
5
AR
Al
DR. DANIEL LUQUE FERNANDEZ LIC. LAURA PAW VALENCIA CABEZZA
COORDINADOR DE CALIDAD TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE
INTEGRANTE ARCHIVOS

COORDINADORA DEL COMITE TECNICO

Esta hoja de firmas corresponde a la version Diciembre del 2023 del Cuadro de Clasificacion
Archivistico de Servicios de Salud del Estado de Querétaro.
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