»
b3y . SECRETARIA
\‘ oy 'o

DE SALUD - SESEQ

-

R E Ao
QUERETARO

ACTA DE CONSTITUCION DEL SISTEMA
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TITULAR: M.S.P.S. Maria Martina Pérez Rendén
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Con fundamento en los articulos 4° fraccion LVI, 11, 20y 21 de la Ley General de Archivos, Servicios de Salud del Estado de Querétaro,
como sujeto obligado, tiene la obligacién de establecer un Sistema Institucional de Archivos, entendido como el conjunto de registros,
procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la actividad
archivistica, de acuerdo con los procesos de gestiéon documental.

Es asi que de acuerdo al articulo 4 fraccién X de la Ley General de Archivos, el Area Coordinadora de Archivos es la instancia encargada
de promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de gestién documental y administracién de archivos, asi como
de coordinar las dreas operativas del Sistema Institucional de Archivos, es asi que con fundamento en el articulo 21 fraccién | del
mismo ordenamiento legal, se designd a la servidor publico Laura Patricia Valencia Cabezza.

Dentro del citado fundamento legal, articulo 21 fraccién ll inciso a y b, como areas operativas del Sistema Institucional de Archivos, se
da a conocer que se designa como Responsable de la Unidad de Correspondencia a la servidor publico Nancy Meryen Roldan Gonzalez;
y ademas se da a conocer mediante la siguiente tabla, a los que fueron designados como Responsables de Archivos de Tramite de
SESEQ, quedando de la siguiente manera:

Nombre del responsable del archivo de

Coordinacién / Subcoordinacién Direccién /Subdireccién / Unidad administrativa o
1 coordinacién General Coordinacién General | Rocio Judith Sanchez Tejeda
2 | coordinacién General | Direccion de Finanzas Alessandro Margutti Gallaga
3 coordinacién General Direccién de Finanzas / Subdireccién de recursos financieros Yolanda Elena Cuevas Lara
4 . Direccién de Finanzas / Subdireccién de recursos financieros . .
Coordinacion General / . / Eulalia Pérez Ortiz
| Departamento de contabilidad
5 S Direccién de Finanzas / Subdireccién de recursos financieros . ) , .
Coordinacion General / . / Hilda Araceli Ramirez Trejo
' Departamento de programas especiales
6 =y Direccién de Finanzas / Subdireccién de recursos financieros . A
Coordinacién General ' / / Rigoberto Ledn Lépez
Departamento de control presupuestat
7 Coordinacién General Direccion de Finanzas / Subdireccién de seguimiento y control Alicia Guadalupe Penagos Gonzél‘lna}, /»}
8 Direccidn de Finanzas / Subdireccion de seguimiento y control / 7

Coordinacién General Marfa de Lourdes Gutiérrez S/ari't"ie go

Departamento de analisis financiero

|
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i Coordinacion General

10 coordinacién General
11| coordinacién General

12| coordinacién General
3 —yy
Coordinacion General

14| coordinacién General

15 | subcoordinacién General Médica

16 | Subcoordinacidn General Médica

17  Subcoordinacién General Médica
18 | Subcoordinacién General Médica
19 | Subcoordinacién General Médica
20 | Subcoordinacion General Médica

21 Subcoordinacion General Médica

22, Subcoordinacién General Médica
23 ¢ Subcoordinacién General Médica

24 ' Subcoordinacién General Médica

25 | Subcoordinacién General Médica

26 ; Subcoordinacién General Médica

27 Subcoordinacidén General Médica
28 : Subcoordinacidn General Médica

29 ! Subcoordinacidon General Médica

Direccidn de Finanzas / Subdireccion de seguimiento y control /
Departamento de centro de distribucién

Coordinacion Juridica
Coordinacion Sectorial

Coordinacién de Calidad

Coordinador de Calidad / Departamento de atencion,
orientacién y quejas

Organo Interno de Control

1 Subcoordinacién General Médica

| Direccidn de Servicios de Salud

Direccion de Servicios de Salud /Subdireccion de Programas
Prioritarios

Direccidn de servicios de Salud / Departamento de Promocién a
la salud

Direccidn de Servicios de Salud / Departamento de atencién a la
salud de la infancia y la adolescencia

Direccion de Servicios de Salud / Departamento del adulto y el
anciano

Direccion de Servicios de Salud / Depto. de Salud bucal

Direccidn de Servicios de Salud / Departamento de Salud
reproductiva

| Direccidn de servicios de salud / Departamento de Salud
| Reproductiva/ UNEME DEDICAM

Direccidn de Servicios de Salud / Subdireccién de Epidemiologia

Direccién de Servicios de Salud / Departamento de control de

| enfermedades transmisibles

Direccidn de Servicios de Salud / Subdireccidn de Epidemiologia

|/ Coordinacién estatal del programa de prevencién y control de
| VIH/SIDA e ITS.

| Direccién de Servicios de Salud / Subdireccién de Enseanza

| Direccién de atencion médica primer nivel

| Direccion de atencion médica primer nivel /Departamento de

fortalecimiento y atencién médica y unidades mdviles

Elisa Alvarez Celis

Ruth Herandy Sanchez Ramirez
Raquel Zepeda Barrios

Guadalupe Verenice Rivera Yafiez
Juan Felipe Gémez Garcia

| Luis Fernando Ruiz Lozada
Maria Concepcién Herndndez Rodriguez

Gabriela Morales Valdés

| Lourdes Reséndiz Gonzalez
Lilia Vega Palomares
| Sonia Salazar Molina

iClaudia Centeno
Hayde Elena Godoy Landaverde

| Lic. Gorety Valeria Cruz Lépez

Lic. Jorge Alberto Morel Cardenas
Rocio Urbano Ramirez

Aixa Desiré Dominguez Salazar

José Guillermo Tello Vasconcelos

| Maria Rubio Hernandez (

| Ma. Carmen Torres Olvera
| Ociel Salmerén Flores
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30, Subcoordinacion General Médica ' Departamento de atencién de enfermeria Patricia Larios Pérez
31 i Subcoordinacién General Médica Direccion de primer nivel de atencién en salud / Jurisdiccion o 5 .
! . P el Ma. Aideé Guerra Dallidet
i sanitaria 1
32 ! Subcoordinacién General Médica Direccidn de primer nivel de atencidn en salud / Jurisdiccidn .
: | | Azucena Neri Mendoza
‘, . sanitaria 2 .
33 ! Subcoordinacién General Médica i Direccidn de primer nivel de atencién en salud / Jurisdiccién . . '
L ! e Sergio Alberto Puc Lépez
i ' sanitaria 3
34 i Subcoordinacion General Médica , Direccion de primer nivel de atencidn en salud / Jurisdiccion L. ,
; e i Sandra Leticia Cervantes Aguilar l
; . sanitaria 4 ! .
35 ‘ Subcoordinacion General Medica 1 Direccidn de Servicios Médicos Hospitalarios 1 Gabriela Guadalupe Villamil Gémez
36 | Subcoordinacién General Médica | Direccién de Servicios Médicos Hospitalarios / Subdireccion de " .
i ; e ¢ Dr. Jonathan José Manzo Duran
f i Hospitalizacion
37 | Subcoordinacién General Médica | Direccién de Servicios Médicos Hospitalarios / Atencién medica . . ) ;
! I . . Dra. Yessica Victoria Capula Sanchez
! i hospitalaria
38 | Subcoordinacién General Médica | Direccién de Servicios Médicos Hospitalari Departamento de . 0
! ‘ . i . P 0s / Depa € QFB. Erika Morales Rodriguez
: | servicios de diagndstico :
' 39 i Subcoordinacién General Médica ) Direccion de Servicios Médicos Hospitalarios / Abasto de - . ]
L ‘ . . Manica Mier Macias
i "insumos médicos
40| Subcoordinacién General Médica ;. Direccién de Servicios Médicos Hospitalarios / Trasplantes Kenia Renteria Garcia
- 41| Subcoordinacién General Médica ‘ Direccion de Servicios Médicos Hospitalarios / Telesalud Dra. Maria del Carmen Adame Rodriguez
42 | Subcoordinacion General Medica : Direccion de Servicios Médicos Hospitalarios / Hemodiélisis Mariana Jimena Lara Gonzélez
43 ' Subcoordinacién General Médica ' Direccién de Servicios Médicos Hospitalari Area de trabaj .
y nubcoo L 2 P Sy I 15. Yolanda Téllez Saavedra
1 + social
44 | Subcoordinacién General Médica ! Direccidn de Servicios Médicos Hospitalarios / Centro Estatal de . , .
( | ) , Gabriela Martinez Tapia
| i la transfusién sanguinea
45 | Subcoordinacién General Médica ¢ Direccidn de Servicios Médicos Hospitalarios / Centro Estatal de w . g
i i Mdnica Marina Reséndiz Vega
+ salud mental
46  Subcoordinacion General Médica ' Direccién de Servicios Médicos Hospitalarios / Unidad de _— :
{ : - . Lic. Ximena Zacatecas Guzman
' + Especialidades de Oncologfa
47 | Subcoordinacidn General Médica Direccién de Servicios Médicos Hospitalarios / Centro regulador , , \ .
| . . José Cuauhtémoc Enrique Gutiérrez
de urgencias medicas
48 | Subcoordinacion General Médica Direccién de Servicios Médicos Hospitalarios / Hospital General . .
t , P s/ pit Mayra Ariadna Martinez Botello
‘ | de Querétaro
49 ; Subcoordinacién General Médica Direccion de Servicios Médicos Hospitalarios / Hospital General

) Dra. Karla Adriana Gordillo Renteria)
San Juan del Rio 7
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50 ‘S Subcoordinacidén General Médica

i
|

51 -Subcoordinacién General Médica
!
i

52 \, Subcoordinacion General Médica
1
i

53 | Subcoordinacién General Médica
|

54 “ Direccidén de Proteccidn contra riesgos
i Sanitarios

55 )‘3 Direccién de Proteccidn contra riesgos
| Sanitarios

56 1 Direccidn de Proteccidn contra riesgos
| Sanitarios

57 Direccién de Proteccidn contra riesgos
| Sanitarios

58 \: Direccion de Proteccién contra riesgos
| Sanitarios

59 * Direccién de Proteccién contra riesgos
” Sanitarios

60 | Direccion de Proteccién contra riesgos
' Sanitarios

61 1 Direccién de Proteccidn contra riesgos
| Sanitarios

62 Direccion de Proteccidn contra riesgos
i Sanitarios

63 | Direccion de Proteccidn contra riesgos

Sanitarios

64 ' Direccion de Proteccidn contra riesgos
+ Sanitarios

65 | Direccion de Proteccion contra riesgos
' Sanitarios

66 | Direccién de Proteccién contra riesgos
‘ Sanitarios

67 | Subcoordinacién General
i Administrativa

Direccién de Servicios Médicos Hospitalarios / Hospital General
de Cadereyta

Direccidn de Servicios Médicos Hospitalarios / Hospital General
Jalpan

Direccién de Servicios Médicos Hospitalarios / Hospital de
Especialidades del nifio y la mujer

Direccion de Servicios Médicos Hospitalarios / Hospital General
de Querétaro COVID-19

Direccién de Proteccidn contra riesgos Sanitarios
Subdireccion de Operacidn Sanitaria
Departamento de Dictamen Sanitario
Departamento de Verificacidn Sanitaria

Subdireccién de informacion y manejo de riesgos

Departamento de Gestién Administrativa

Departamento de fomento sanitario
Area juridica
Laboratorio Estatal de Salud Publica

Coordinacién de proteccion contra riesgos sanitarios,
Jurisdiccion 1
Coordinacién de proteccién contra riesgos sanitarios,
Jurisdiccién 2
Coordinacién de proteccién contra riesgos sanitarios,
Jurisdiccidn 3
Coordinacién de proteccién contra riesgos sanitarios,
Jurisdiccion 4

Subcoordinacién General Administrativa

‘ Juan Carlos Rojo Acevedo

Leonel Mendoza Hernandez
Elizabeth Herrera Mancha
Jesus Alejandro Pascual Lucio
Marfa Rosaura De Ledn Gonzélez
Ofelia Tavares Garcia

Karla Guiflén Albarran

Maria Del Pilar Alférez Salinas
Luz Maria Gonzalez Villanueva
Jessica Nohemi Suarez Vazquez
Daniela Martinez Torres
Samuel Vallejo Espinoza

Karen Yasmin Ayala Guerrero
Magdalena Noeggerath Neave
Rosario Mata Estrella

Patricia Castillo Reséndiz
Denisse Coca Jiménez

Ma. Reyna Margarita Yafiez Mendaia

/
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68 | Subcoordinacién General l.. N o
- . Direccion de Planeacion Lic. Cindy Berrones Romero
Administrativa
69 | Subcoordinacion General Direccion de Planeacién / Departamento de organizacion, . .
- - . . = Marisol Gomez Cruz
Administrativa desarrolio e informatica
70 | Subcoordinacién General Direccién de Planeacién/ Departamento de evaluacién control , .
- . . L - Alba Miryam Salazar Rodriguez
Administrativa de la informacion estadistica
71 Subcoordinacién General Direccién de Planeacién / Departamento de supervisién dela | ) . .
- . . . i Argq. Anabeli Ramirez Carbajal
| Administrativa infraestructura y servicios generales i
72 | Subcoordinacion General Direccién de Planeacién / Departamento de Planeacion de la . ]
- , . Maricela Galvan Garcia
Administrativa infraestructura
73 | Subcoordinacion General L g ) ) )
i - . Direccién de Planeacién /Area coordinadora de archivos Carlo Anael Issac Castaiion Rangel
Administrativa
74 ! Subcoordinacién General o . ,
. . Direccion de Recursos Humanos - Lic. Salvador Ramirez Gdmez
| Administrativa
75 | Subcoordinacién General Direccion de Recursos Humanos / Subdireccién de relaciones | . e
- . Lic. Juan Carlos Pifia Tejeida
Administrativa laborales
76 | Subcoordinacion General Direccién de Recursos Humanos / Subdireccién de
. . . . ° / ) Lic. Victor Efrén Bautista Estrada
Administrativa sistematizacién del pago
77 | Subcoordinacion General L o . ,
.- . Direccién de Adquisiciones Leticia Garcia Flores
Administrativa
78 | Subcoordinacion General Direccién de Adquisiciones / Subdireccién de requisiciones
. . . D / g / Argelia Claudette Gutiérrez Landeros
Administrativa Departamento de analisis de compra
79  Subcoordinacion General Direccidn de Adquisiciones / Subdireccién de requisiciones
. . : / g / Cinthia Elizabeth Ramirez Arteaga
Administrativa Departamento de contrataciones
80 | Subcoordinacion General Direccidn de Adquisiciones / Subdireccion de requisiciones /

Administrativa

| Departamento juridico-administrativo

Lic. Luis Eduardo Ornelas Flores

De igual forma se da a conocer el Grupo Interdisciplinario para Valoracidn y Disposicion documental de SESEQ, con fundamento en los
Articulos 50 y 52 de la Ley General de Archivos, mismo que fue Renovado mediante Nombramiento de fecha 29 de Mayo dé€ 2023,
quedando de la siguiente manera:
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO PARA VALORACION DOCUMENTAL DE SESEQ

I . Coordinador juridico \ Lic. Héctor Lee Parra Garcia
fl. Director de Planeacion Lic. Emilio Diaz Flores
Il. Area Coordinadora de archivos Lic. Laura Patricia Valencia Cabezza
Iv. Encargado de informdtica Ing. Gabriel Alegria Gaytén

j V. Coordinadora Sectorial Dra. Marfa Yolanda Lopez Montes
Vl. Organo interno de control Lic. José Luis Mufiiz Alvarez
VIl Subcoordinadora General Administrativa | Lic. Martha Julia Gutiérrez Garcia
VI, Subcoordinador General Médico Dr. Francisco José Rivera Pesquera
IX, Director de Proteccidn contra riesgos sanitarios Lic. Samuel Garcia Séanchez

De acuerdo al Articulo 58 de la Ley General de Archivos, los sujetos obligados deberan publicar en su portal electrénico con vinculo al
portal de transparencia, los dictamenes y actas de baja documental y transferencia secundaria, los cuales se conservaran en el archivo
de concentracion por un periodo minimo de siete afios a partir de la fecha de su elaboracion, por lo cual se publica el presente en la
pagina https://www.seseq.gob.mx/inicio apartado Informes y resultados/Coord. De Archivos.

Se anexan nombramientos de los 80 Responsables de Archivos de Tramite, asi como Nombramiento del Area Coordinadora de
Archivos, Unidad de Correspondencia, y de la Integracién del Grupo Interdisciplinario para Valoracién Documental de SESEQ.

Con la firma de la presente acta queda integrado el Sistema Institucional de Archivos de Servicios de Salud del Estado de Querétaro
(SESEQ), a los 31 dias del mes de Mayo del afio 2024.
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M.S.P.S. MARIA MARTINA PEREZ RENDON
Secretaria de Salud y Coordinadora General de
Servicios de Salud del Estado de Querétaro
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